
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 ދުވަސް ބުދަ  2025 ސެޕޓްެންބަރު 10 ،  1447 ވަލްއްރަބޢީުލްއަ 18
 
 

 
  ATSS/225/2025/5-(PP)225 :ނަންބަރުއުޞލޫު 

 

ވްކޮށް ކައުންސިލުން ރައްކާތެރިކޮށް ބަލަހައްޓަންޖެހޭ ލޔިެކިޔުންތައް އާކައި
 އުޞޫލު ގޮތް ބަޔާންކުރާ ޢަމަލުކުރާނެ  ޑިޖިޓަލައިޒްކުރުމުގައި

 
 

 
 
 
 
 
 

 ތިލަދުންމތަީ އުތުރބުރުީ އތަޅޮު ކއަުންސލިގްެ އިދާރާ   
 އޖްެ ހއ. ދއިްދޫ، ދވިެހިރާ
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` 

 
 ތިލަދނުްމަތީ އުތުރުބުރީ އަތޮޅު ކއަުންސިލްގެ އިދާރާ 

 ،ދއިދްޫ               
 . ދިވހެިރއާޖްެ              

 
 
 
 

ކައުންސލިުން ރައްކާތެރިކޮށް ބލަަހައޓްނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް އާކައިވްކޮށް ޑިޖިޓަލައިޒްކުރުމުގއަި  
 ގޮތް ބަޔާންކުރާ އޞުޫލު ޢަމަލުކުރާނެ

 އުޞޫލުގެ ނަން: 

 ކުރެވޭ ދާއިރާ ލު ތަނފްީޛުޞޫއު ތިލަދނުްމަތީ އުތުރުބުރީ އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ އިދާރާ

 ލު ފާސްކުރި ތާރީޚް: ޞޫއު 2025ސެޕޓްެންބަރު  10

 ލު ފާސްކުރި ޖަލްސާ ޞޫއު ވަނަ ޢާއްމު ބައްދަލވުުން  169ވަނަ ދައުރުގެ  4

 އޞުޫލށަް ޢަމަލު ކުރަނފްަށާ ތާރީޚް:  2025ސެޕޓްެންބަރު  10

 އުވައިލެވޭ އުޞލޫުތައް: ނެތް 
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` 

 
 ކއަުންސިލްގެ އިދާރާ ތިލަދނުްމަތީ އުތުރުބުރީ އަތޮޅު  

 ،ދއިދްޫ               
 ދިވހެިރއާޖްެ.               

 
 
 

 ކއަުންސލިނުް ރައްކާތެރިކޮށް ބަލހައަްޓަނޖްެހޭ ލޔިެކޔިުނތްއަް އާކއަިވްކޮށް ޑޖިިޓަލއަޒިްކުރުމުގއަި ޢމަަލކުުރނާެ
 ގޮތް ބޔަާންކރުާ އޞުލޫު 

 

ޤނާޫނު   )ހ(   .1 ތަޢާރުފާއި ނަން  ދާއރިާތައް   7/2010ނަންބަރު:މިއީ،  އިދާރީ  )ދިވެހިރާއްޖޭގެ 

ވަނަ މާއްދާއިން   149ލާމަރުކަޒީ އުޞލޫުން ހނިްގުމުގެ ޤާނނޫު( ގެ  

 8އަތޮޅު ކައުންސލިަށް ލިބިދޭ ބާރުގެ ދާއިރާގެ ތެރެއިން އެ ޤނާޫނުގެ  

މާއްދާގެ   ކަންކަމުގެ   ދށަުންވަނަ  ލާޒިމްކުރާ  ކައުންސލިަށް  އަތޮޅު 

ހނިްގުމަށް   2025  ތެރެއނިް،   ތާވަލުގައި  މަސައްކަތު  އަހަރު  ވަނަ 

ޑިޖޓިަލް އާކައިވް ކުރުމާއި ލިޔނުްތައް ރައްކާކުރވެޭނެ ކަނޑައެޅިފައިވާ  

ބލެެހެއްޓުމުގައި   ގާއިމުކުރުމާއި  ނިޒާމެއް  ގޮތް ޢަމަލުކުރާނެ  ފުރިހަމަ 

 ލު އެވެ.ބަޔާންކުރާ އުޞޫ

ކައުންސލިުން ރައްކާތެރިކޮށް ބަލަހައޓްަންޖެހޭ މި އުޞލޫަށް ކިޔާނީ "   )ށ( 

ޢަމަލުކުރާނެ ޑިޖޓިަލައިޒްކުރުމުގައި  އާކައިވްކޮށް  ގޮތް  ލިޔެކިޔނުްތައް 

 އެވެ."ބަޔާންކުރާ އޞުޫލު

މަޤޞްަދަކީ،     .2 މަޤޞްަދު މައގިަނޑު  އުޞޫލުގެ  ބލަަހައްޓާ މި  ކައުންސލިުން 

ރައްކާކރުމުާއި، ނެ  ރައްކާކުރެވޭލިޔެކިޔނުްތައް   ތެރެއިން  ނިޒާމެއްގެ 

ފުރސުަތު  ހޯދުމުގެ  ފަސޭހަކަމާއެކު  މޢަުލޫމާތުތައް  ބނޭުންވާ  ހޯދަން 

ކައުންސލިުންދޭ ޚދިުމަތތްަކަށް ހެޔޮބަދަލު އައުމާއި،   އަދި    .ފަހިކުރުމެވެ

ކުރިމަތީ ފނެްވަރުމަތީގައި  ރައްޔތިުންގެ  އަދި  ޚިދުމތަަކަށް   މަޤްބޫލު 

 ވެގެންދިއުމެވެ.ކައުންސިލނުްދޭ ޚިދުމަތް 
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ހިންގާ އުޞޫލު 
 ބލެެހެއޓްުން 

ހިން  .3 އުޞޫލު  ކައުންސިލުމި  އަތޮޅު  އުޞޫލުގައި ނެންގާނީ  މި  ވެ. 

ބަޔާންކުރާ އެންމެހައި ކނަްކަން ވިލަރެސްކޮށް ހިންގާ ބލަަހައޓްާނީ މި  

 އުނޓިނުްނެވެ. އިނފްޮމޭޝނަް ޓެކްނޮލޮޖީ އެންޑް މީޑިޔާ ކައުންސިލުގެ 

މަޢލުޫމާތުގެ ރައްކާތެރިކަން 
 ކަށަވަރު ކުރުން

4. 

ސާވަރއަށް   )ހ(  ރައްކާތެރިކުރުމުގެ  ދެވިފައިވާ މަޢލުޫމާތު  އެކްސަސް 

މައލުޫމާތެއް އެއްވެސް  އެއްވެސް    ކޮޕީކޮށް،  މުވައްޒފަު،  ކމަާނުބެހޭ 

 ނުވާނެއެވެ.  ހިއްސާކޮށްގެން ފަރތާަކަށް ހާމަކޮށް

އެކްސަސް ލިބިފައިވާ ފަރާތުގެ ޔޫސަރ އަދި ޕާސްވޯޑް އހެެން އެއވްެސް   )ށ( 

 ފަރާތަކާއި ހިއްސާކޮށްގނެް ނވުާނެއެވެ.

އެކްސަސްދެވޭ ފަރތާްތަކާއި  
 އެކްސަސް ދެވޭ މިންވަރު 

5. 

މޢަުލޫމތާުތަކުގެ )ހ(  ރައްކާތެރިކުރެވޭ  ދަށނުް،  އުޞޫލުގެ  އެކްސަސް   މި 

 ދެވނޭީ ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ ފަރާތތްަކަށް ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މނިްވަރަށެވެ.

1. 

ވިއު: އެކްސަސް  ޖެނެރަލް   ފުލް  ރައީސް، ސެކްރޓެަރީ  ކައުންސލިުގެ 

އަދި އެސިސޓްނެްޓް ކައުންސިލް އެގްޒެކެޓިވް ލެވަލް އިން މަތީގެ ކޮންމެ 

 މުވައްޒަފަކަށް ވެސް މި އެކްސސަް ދެވޭނެއެވެ.

2. 
މުވައްޒފަަށް މި   1ކޮންމެ ޔުނޓިަކުން އިދާރީ    ވިއު އެންޑް އެޑޓިިންގ:

 އެކްސަސް ދެވޭނެއެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަރާތތްަކަށް އެކްސަސް ދވެނޭީ،   )ށ( 

 ބަޔާންކށޮްފައިވާ މިންވަރަށެވެ.  

މާއްދާގެ )ހ( ގެ   )ނ(  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ކނޮްމެ   2މި  ވަނަ ނަންބަރުގައި 

މަހަކުން އެއފްަހަރު   6ޔނުިޓެއްގެ އިދާރީ މުވައްޒަފުގެ އެކްސަސް ކޮންމެ  

އެ މުވައޒްފަަކަށް ދައުރުވާގތޮަށް  އަނެއް  މުވއަްޒަފަކު  އް 

 ބަދަލުކުރެވޭނެއެވެ. 

މި މާއްދާގެ )ނ( ގައި އެހނެްއޮތް ކަމުގައިވިޔަސް، މުވައްޒަފު ޗުއޓްއީަށް  )ރ(

ދާ ހލާަތުގައި ޔުނޓިުގެ އހެެން މުވައްޒފަަކަށް އެކްސަސް ބަދަލުކުރުމަކީ 

 ސުޕަވައިޒަރުގެ ޒިންމާއެކެވެ.
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އެކްސަސްއަށް އެދި  
 ހށުަހެޅުން 

6. 

އުޞޫލުގެ   ކަމަށް   5މި  ދެވޭނެ  އެކްސަސް  މާއްދާގައި  ވަނަ 

ޖަދުވަލު   ފަރތާްތައް  މެދުވެރކިޮށް   1ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ފޯމު  ގައިވާ 

ހށުަހެޅުމުން  ޔުނޓިަށް  މީޑިޔާ  އެންޑް  ޓެކްނޮލޮޖީ  އނިްފޮމޝޭަން 

 އެފަރތާަކަށް އެކްސަސް ދެވޭނެއެވެ.

ރައްކާ ކރުެވޭ   ސާވަރގައި
 މަޢލުޫމާތު 

7. 

ކައުންސިލުގެ ގުދނަްތަކުގައި ހުރި މޢަުލޫމތާުތަކުގެ ތެރެއިން އާކައިވްކޮށް  )ހ( 

މޢަުލޫމާތު  ގެއްލިދާ  ސިއްރުކަން  ސަބަބުން  ކުރުމުގެ  ޑިޖޓިަލައިޒް 

 ފިޔަވައި، ދނެްހުރި މަޢލުޫމާތު މި ސަރވާގައި ރައްކާކރުނަްވާނެއެވެ.

ސިއްރު  މި   )ށ(  މަޢލުޫމާތަކީ  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ގައި  )ހ(  މާއްދާގެ 

މނެޭޖމްެނޓްުގެ  ކައުންސިލުގެ ސީނިއަރ  މަޢލުޫމާތެއްކަމަށް ނިންމނާީ، 

 ބައްދލަުވުމަކުނންެވެ. 

އެފެއާޒް   )ނ(  ރައްކާކުރާނީ   –ކޯޕަރޭޓް  ސާވަރގައި  ސެކްޝނަުން  މި 

 އނަްނނަިވި މަޢލުޫމާތެވެ. 

1 

 ބިއުރޯ 

 .މިއްޔާ އަދި ނނިްމނުްތައްއުކައުންސިލުގެ ބައްދަލުވުމުގެ ޔަ ❖

 ކައުންސިލު ބައްދަލުވނުްތަކުގެ އޯޑިޔޯ.  ❖

 ކައުންސިލަރނުްގެ ދަތުރު ރިޕޓޯް. ❖

ބާއްވާ   ❖ ފަރތާްތަކާއކެު  އެކި   ންތަކުގެ ބައްދަލުވުކައުންސިލާ 

 . މިއްޔާއުޔަ

2 

 އެޗް.އާރް 

 .ލިޔެކިޔނުްތައް ތަޖުރިބާގެ މަސައްކަތުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ❖
 . ރަޖިސްޓްރީ ވަގުތީ އަދި ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްގެ ❖
 .ޗޓިްތައް ހަމަޖެއްސި ވަޒީފާ ❖
 . މަޢލުޫމާތު ންގެމުވައްޒަފު ކުރެވޭ ބޮންޑު ❖

3 

 ޕްރޮކިޔމުަނޓްް 

 . ކައުންސިލުގެ ބިޑްގެ އނެްމެހައި މަޢލުޫމާތު ❖
 . މަޢލުޫމާތު ގެތްތަކުދޫކުރެވޭ ފަރާ ން ތަކެތިފަހިއަރަނި ސްކީމު ❖
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4 

 ސް ން ބަޖޓެް އެންޑް ފައިނޭ

 ކޮންމެ އަހަރަކު ކައުންސލިުން ފާސްކުރާ ބަޖޓެް. ❖
 .ށް ލފަާކޮށް ތައްޔާރުކުރާ ބަޖޓެްކުރިއަށް އޮތް އަހަރަ ❖
 އެކައުނޓްެއްގެ މަސްދުވަހުގެ ރިޕޓޯް.ހުރިހާ  ❖
 އަމްދާނީ އާއި ޚަރަދުގެ  ސޓްޓޭްހައުސްގެކނޮްމެ ކުއާރޓާއެއްގެ  ❖

 .ރިޕޓޯު
 .ބަޖޓެް ރިޕޓޯްކޮންމެ އަހަރެއްގެ  ❖
 . މާލީ ބަޔނާްކޮނމްެ އަހަރއެގްެ  ❖

5 

 އެޑމްިން 

 . ޔައުމިއްޔާ ދުވަހު ކައުންސިލުގެ ❖
 ޑްގެ މަޢލުޫމާތު. އަރުތަވެރނިްގެ އެވޯތިލަ އުތުރު  ❖

 އޮފީހުގެ އނެްޓްރީ.  ❖

 އިނވްެނޓްްރީގައި ހުރި ތަކެތީގެ މަޢލުޫމާތު.  ❖

ސެކްޝނަް  ލޮޑިވެއޓެޯލް   )ށ(  ސެކްޝނަުން    -ޕްމނެްޓް  ގައި ސާވރަމި 

 ރައްކާކުރނާީ އަނންަނިވި މޢަުލޫމާތެވެ.

1 

 މަންޓް ޔުނޓިް ސްޓެރެޓޖެިކް ޕްލނޭިންގ އެންޑް ޕރްޖޮެކްޓް މެނޖޭް 

 .ގޯތީގެ މައްސލަަތައް ❖
  .ގޯތީގެ ރަޖިސްޓްރީ ❖
  .ތަރިކައިގެ މައްސލަަތައް ❖
 . ހިބަ ❖
ގޯތީގެ   ❖ ބައްލަވފާައިހުރި  ވަފުދުތަކުން  ވަޑައިގނަްނަވާ  މާލެއިން 

 .މައްސލަަތައް
 .ތައްޕްރޮޖެކޓްްކައުންސލިުން ހިންގާ  ❖

 .ކައުންސލިުން ދޫކުރާ މާލީ އހެީތައް ❖
ވިހާމަރުވާ މހީުންގެ މަޢލުޫމާތު އތަޮޅުފނެްވަރުގައި ކޮންސެލިޑޓޭްކޮށް  ❖

   .އދަާހަމަކުރުމަށފްަހު އެމަޢލުޫމާތު
އަތޮޅުފނެްވަރުގައި  ❖ މަޢލުޫމާތު  ދފަްތަރުގެ  ބިދޭސީންގެ 

  .ކޮންސެލިޑޭޓްކޮށް އދަާހަމަކުރުމަށފްަހު އެމަޢލުޫމާތު
ކޮންސެލިޑޭ  ބިމުގެ ❖ އަތޮޅުފެންވަރުގައި  ޓްކޮށް މަޢލުޫމާތު 

  .އދަާހަމަކުރުމަށފްަހު އެމަޢލުޫމާތު
  .ކައުންސިލްތަކުގެ މނޮިޓަރނިްގ ފައނިަލް ރިޕޓޯް ❖

 .މނަްޓް ޕލްޭންގެ ޑިވެލޮޕްއަތޮޅުކައުންސިލް ރށަުކައުންސލިްތަކާއި ❖
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 .ރށަުކައުންސލިްތަކާއި އަތޮޅުކައުންސިލްގެ ވޯކް ޕލްޭން ❖
 
 

2 

 ބިޒްނަސް ޑިވެލޮޕމްެނޓްް ޔުނޓިު 

 އިއނެްމެހަ ގުޅުންހުރި ދަތުރުތަކާއި ންޗުގެލާ ރެހނެްދި ❖
 ކޓޯޝޭަން، ރިކުއެސޓްް، ދަތުރު) ލިޔެކިޔނުްތައް

ދަތުރުކުރުމަށް އެދޭ ލޔިނުް، ދަތުރު މނެިފެސޓްް،  /.ޕީއެސް.އޯ
 ދަތުރު ލޮގްޝޓީް، ބިލް، ފައިސާގެ ރަސދީު(

  މާމަސްވެރިކަ ގުޅޭ، ވިޔަފާރީއާ)  ދަފތްަރުތައް އެކލުަވާލާ ޔުނޓިުން ❖
 އހެެނހިެން މެޕިން، ރިސސޯް ގުޅޭ، ފަތުރުވެރިކަމާ ގުޅޭ،

 ( ދަފތްަރުތައް
 އަތޮޅު އަދި ރަށު ޕްރޮފައލިްތައް. ❖
އި  އނެްމެހަ ބެހޭ ބިންބިމާއި އިމާރތާްތަކާ ދީފައިވާށް ކުއްޔަ ❖

 .ލިޔެކިޔނުްތައް
 ގުޅޭ އުފެއްދުމާއި ކުނފްުނި އޮތޯރޓިީ ލޯކަލްހއ. އަތޮޅު  ❖

 .ލިޔެކިޔނުްތައް އިއނެްމެހަ
މި ސެކޝްަނުން ސާވަރގައި   -އޓެޯލް ސަޕޯޓް ސަރވިސް ސެކޝްަން   )ނ( 

 ރައްކާކުރނާީ އަނންަނިވި މޢަުލޫމާތެވެ.

1 

 ލީގަލް އެންޑް ކޮންޕްލަޔަންސް ޔނުިޓް 

 ކައުންސލިުން ފާސްކުރާ އުޞލޫުތަކާއި ޤަވާޢދިުތަކާއި ޤަރާރުތައް. ❖

 ދަޢުވާކުރާ މައްސލަަތައް.ކައުންސިލުގެ ނަމުގައި  ❖

 ކައުންސިލަށް ދަޢުވާ ރައްދުވެފައިވާ މައްސލަަތައް. ❖

އަތޮޅު  ❖ ކައުންސލިުތަކާއި  ރަށު  ކަންކަމުގައި  އެކި  ޤނާޫނީ 

 ކައުންސިލުގެ ޔުނޓިްތަކށަް ދެވިފައިވާ ޤނާޫނީ ލަފާ. 

2 

 ޕަބްލިކް ސަރވިސް ޔުނޓިް 

ހިންގާ   ❖ ރާވާ  ހަރަކތާްތަކާއި  ޔުނޓިުން  އެކި  މުބާރތާްތަކާއި 
 .ގުޅނުްހުރި ލިޔެކިޔނުްތައް

 .ންތައްޔުދުމތަްތަކާ ގުޅނުްހުރި ލިޔެކިޚިޓްރާންސްޕޯޓް   ❖

 .ންތައްޔުޓް ހައުސްއާ ގުޅނުްހުރި ލިޔކެިސޓްޭ ❖

 އިންފޮމޭޝނަް ޓެކްނޮލޮޖީ އެންޑް މީޑިޔާ ޔުނޓިް  3
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 ޙަރަކާތެއްގެ ފޓޮޯ އަދި ވީޑިއޯ.ކައުންސލިުން ބާއްވާ ކޮންމެ  ❖

4 

 ންޓް ޔނުިޓް ޕްމަ ލޮ ޓްރެއިނންިންގ ޑިވެ 

ގެންދާ  ❖ ކުރިއަށް  ހުޅުވލާައިގެން  އަތޮޅަށް  ކައުންސލިުން 

ޙަރަކާތތްަކާއި، އަތޮޅު ކައުންސިލުގެ މުވައްޒފަުނންަށް ކުރިއަށް  

 ގެންދާ ޙަރަކތާްތަކުގެ މަޢލުޫމާތު 

 އދަާހަމަކުރުން މަޢލުޫމާތު 

8. 

ފަށާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   މަސްދުވަހުގެ   6މި އުޞލޫަށް ޢަމަލުކުރަން 

ތެރޭގައި ކޮންމެ ޔނުިޓަކނުްވެސް ފާއތިުވެދިޔަ އހަަރުތަކުގެ މޢަުލޫމތާުތައް 

ސާވަރގައި އދަާހަމަކޮށް ނިނމްަންވާނެއެވެ. އަދި ޔނުިޓުގެ ސުޕަވައިޒަރު  

ގނެްދާކަން ބލަަހައޓްަމުން  އަދހާަމަކޮށް   މަސައްކތަްތައް 

 ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ. 

ޓެކްނިކަލް މައްސަލަތައް 
 ޙައްލުކުރުން

9. 

ޓެކްނިކަލް  ދިމާވާ  އަދާހަމަކުރުމުގައި  މަޢލުޫމާތު  ސާވަރއަށް 

މި ކއަުންސިލުގެ އނިްފޮމޝޭަން ޓެކްނޮލޮޖީ   ،މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރާނީ

 އެންޑް މީޑިޔާ ޔުނޓިުނންެވެ.

 އޞުޫލު ފާސްކުރުން

10. 

ރަސްމީ   ކައުންސިލްގެ  ފާސްކުރާނީ  އުޞޫލު  އާންމު މި 

ފަށާނީ،   އަމަލުކުރަން  އުޞލޫަށް  މި  އަދި  ބައްދަލުވުމަކނުްނެވެ. 

އަމަލުކުރަން ކަނޑައަޅާ  ގެ ބައްދލަުވުމަކުން، މި އުޞލޫަށް  ކައުންސިލު

 . ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ

އުޞލޫަށް އިސްލާޙު 
 ގނެައުން 

11. 

މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައި ނެތްކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ، އެކަމުގައި 

އަމަލުކުރާނެ ގޮތެއް ކަނޑައަޅައި، މި އުޞލޫަށް އެއްވެސް އިސްލާހެއް 

 ފާސްކޮށގްެނންެވެ.ގެ ރަސްމީ ބައދްަލުވުމަކުން ގެނވެޭނީ ކައުންސިލު

 
 މު ބައްދަލުވުމުގައިންޢާވަނަ    169ވަނަ ދައުރގުެ    4އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ  ތިލަދނުްމަތީ އުތުރުބުރީ    ،ނޓޯް: މި އުޞޫލު ފާސްކށޮްފައވިަނީ

 ގެ އިދާރާ ގައެވެ.ދުވަހު އަތޮޅު ކައުންސިލު ބުދަވީ  10ސެޕޓްެންބަރު  2025
 

 

 ފީޤްމޫސާ ޝަ  

 ތިލަދނުްމަތީ އުތުރުބުރީ އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ ރައީސް 
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 ތިލަދުނމްަތީ އުތުރުބުރީ އަތޮޅު ކއަުނސްިލްގެ އދިާރާ 

 ،ދއިދްޫ               
 ދިވހެިރއާޖްެ.               

 
 

 ރ ކްރއިޭޓކްުރުމަށް އެދި ހުށހަަޅާ ފޯމު ޒަ ޑިޖިޓަލއަޒިްކުރުމގުެ ޔޫ 
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