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މައިގަނޑު  މަޤާމުގެ  

ތަކާއި    މަސްއޫލިއްޔަތު 

 :ވާޖިބުތައް 

  .ޔުނޓިްގެ މސައަްކަތްތއަް ދވުަހނުް ދުވހަަށް ބލެހެއެްޓުންއިންފްރސާޓްްރަކޗްަރ އެންޑް އކިޮނމޮިކް ޑވިލެޮޕމްެންޓް . 1

މަސްއޫލިއްޔަތު  .  2 ބާރާއި،  ލިބިފައިވާ  ކައުންސިލަށް  އަތޮޅު  ދަށުން  ކައުންސިލްގެ  ޤާނޫނުގެ  އަދާކުރުމަށްޓަކައި 

އިޚްތިޞާޞްގައި ހިމެނޭ ތަރައްޤީގެ މަޝްރޫޢުތައް ރަށުކައުންސިލުން ތަންފީޒުކުރުމުގެ ކަންތައްތައް ހިނގާ ނުހިނގާގޮތް  

 ބެލުން. 

ދާއިރާތައް ލާމަރުކަޒީ  ކައުންސިލްގެ ބެލުމުގެ ދަށުގައި ހުންނަ އުފުލޭ މުދަލާއި، ނުއުފުލޭ މުދާ ދިވެހިރާއްޖޭގެ އިދާރީ  .  3

ދިނުމާއި   ކުއްޔަށް  ފަރާތްފަރާތަށް  އެހެން  ގޮތުގެމަތިން  ގަވައިދުގައިވާ  ހެދޭ  ދަށުން  ޤާނޫނުގެ  ހިންގުމުގެ  އުޞޫލުން 

 ދޫކުރުމަށް ކައުންސިލުން ނިންމުމުން، ދިނުމާއި، ދޫކުރުމަށް ކުރެވޭ މަސައްކަތް ބެލެހެއްޓުން. 

ދެމުންދާ .  4 އޮތޯރިޓީން  އަތޮޅު   ޓްރާންސްޕޯރޓް  މެދުނުކެނޑޭނެހެން  ދިނު ޚިދުމަތްތައް  އެޚިދުމަތް  ރަށްރަށަށް  މުގެ  ގެ 

   ކަންތައްތައް ބެލެހެއްޓުން. 

އިދާރީ ދާއިރާގެ ފެންވަރުގައި ކައުންސިލުން ދޭންޖެހޭ ޚިދްމަތްތައް ފޯރުކޮށްދިނުމަށްޓަކައި އަތޮޅުކައުންސިލުން ނިންމުމުން  .  5

 ވިޔަފާރީގެ މުޢާމަލާތްކުރުމަށް މަސައްކަތް ކުރުން. އެކިފަރާތްތަކާއެކު އެގްރީމެންޓްކޮށް  

އަތޮޅުކައުންސިލްގެ އިދާރާއާއި އަތޮޅުގެއާއި، އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ ބެލުމުގެ ދަށުގައި ހުންނަ ޢިމާރާތްތައް މަރާމާތުކޮށް  .  6

 ބެލެހެއްޓުން. 

 . ދާރާގެ އެއްގަމާއި، ކަނޑުގެ ވެހިކަލްތައް ބެލެހެއްޓުން އި އަތޮޅު ކައުންސިލް  .  7

 . ޤުދްރަތީގޮތުން ދިމާވާ ކާރިޘާގައި ގެއްލުން ލިބޭ ތަންތަން މަރާމާތުކުރުމާބެހޭ ކަންތައް ހިންގުން .  8

 ރަށުކައުންސިލް ތަކުން ރަށްރަށުގެ ތަރައްޤީއަށް ހިންގާ ޕްރޮޖެކްޓްތައް ހިންގުމުގައި އެހީތެރިވުން. .  9

 ބެލެހެއްޓުން.    އިދާރީ ކަންކަން ހިންގާ ނުހިނގާގޮތް ހޭ  މާޔަތްކުރުމަށް ކުރަންޖެ ހި ރަށްރަށުގެ ގިރާ ސަރަޙައްދުތައް  .  10

 ރަށްރަށުގެ ކުނި ނައްތާލުމާގުޅޭ ގޮތުން ކުރަންޖެހޭ ކަންކަން ވިލަރެސް ކުރުން. .  11

ކައުންސިލުން ފާސްކުރާ ނިންމުންތައް ތަންފީޒްކުރުމަށް ފުރިހަމައަށް އެއްބާރުލުންދީ، އެފަދަ ނިންމުންތައް ތަންފީޒު  .  12

ރާވައި   މަތިން  އިރުޝާދުގެ  ލަފަޔާއި  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ  ކަންތައް  އެންމަހައި  ކުރަންޖެހޭ  އިދާރީގޮތުން  ކުރުމުގައި 

 ހިންގައި ބެލެހެއްޓުމާއެކު އެ ނިންމުންތައް ތަންފީޒު ކުރުމަށްޓަކައި އަމަލީގޮތުން ކުރަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތައް ކުރުން. 

މަ .  13 އިދާރާގެ  ކަންކަމުގައި  ކައުންސިލްގެ  އެންމެހައި  ތަންފީޒުކުރުމާގުޅޭ  ނިންމުންތައް  ކައުންސިލްގެ  ސައްކަތްތަކާއި 

 .ކައުންސިލަށާއި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލަށް ފުރިހަމައަށް އެއްބާރުލުންދީ ޖަވާބު ދާރީވުން 



 

ދަ ނިނމްުނތްއަް ތަންފީޒުކރުމުުގއަި  އއެްބާރުލުންދީ، އފެަ އުނސްިލނުް ފސާްކރުާ ނނިމްުންތއަް ތަނފްީޒުކރުުމަށް ފުރިހމައަަށް ކަ  . 14

 .މަތިން ރވާއަި، ހިންގއަި ބެލެހއެްޓުން ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހއަި ކނަްކަން ސެކރްެޓަރީ ޖެނރެަލގްެ ލަފޔަާ އިރުޝާދގުެ އިދާރީގތޮުން

ލމާަރުކަޒީ  2010/7ނަންބަރު    ޤާނނޫް.  15 ދއާިރތާއަް  އިދރާީ  ދަށުން   )ދވިެހިރއާޖްގޭެ  ގެ  ޤނާޫނު(  ހިނގްމުުގެ  އޞުޫލުން 

ކއަުނސްިލްގެ ސކެްރޓެަރީ   ޚދިުމަތްތއަް ފޯރކުޮށދްިނމުުގެ އެނމްެހއަި މސައަްކަތްތއަް ކއަުނސްިލއާި ކއަުނސްިލުން ފޯރކުޮށދްޭނޖްެހޭ

 ހނިްގއަި ބލެެހއެްޓުން  ން ރާވއަި، ޖެނެރަލްގެ ލފަަޔާ އިރޝުާދގުެ މަތި 

ރަށު ފެނވްަރގުއަި ފޯރުކށޮދްިނުމަށް ކނަޑއަަޅާ  މިނސިްޓްރީތކަުންނއާި ދއަލުަތގުެ ކމަާބެހޭ މއުއަސްަސާތަކުން އަތޅޮު ނުވަތަ. 16

 .އި، ހނިްގއަި ބެލެހއެޓްުންމސައަްކަތްތއަް ރާވަ އިދާރާ މދެވުެރކިޮށް ފރޯުކޮށދްިނުމަށް ކުރަނޖްހެޭ އެނމްެހއަި ޚިދުމަތްތއަް ކއަުނސްލިް

މސައަްކަތްތަކގުއަި އމަަލީގޮތނުް ބއަިވެރވިމުއާި އެކމަަށް   ޤގީެ ޕްލޭންތއަް އެކލުަވލާމުުގެ މސައަްކަތކްުރމުއާި، އެފަދަރއަްތަ.  17

 އެހތީެރކިަން ފރޯުކށޮްދނިުން  ބޭނުންވާ

ރަށގުއަި ހިނގްުމަށް ހމަޖަެހފިއަިވާ މޝަްރއޫުތއަް   އަތޅޮު ނުވަތަ އމުީ ތރައަްޤގީެ ޕްލޭން / އކެޝްަން ޕްލނޭުގެ ދަށނުް ސިޓީ،  ޤަ.  18

ހިންގއަި ބެލހެއެްޓުން. އަދި ތަންފީޒުކރުމުަށް ކުރއިަށދްާގތޮުގެ ސޓްޭޓސަް   ކރުަންޖެހޭ މސައަްކަތްތއަް ރވާއަި،  މސައަްކަތތްއަް 

 .މސައަްކަތް ހިނގްއަި ބެލެހއެޓްުން ހއިސްާކުރމުގުެ އުޞލޫުތކަުގެ ތެރއެިން ކމަާބެހޭ ފަރތާްތކަާ ގވައާދިނުް ރިޕޯޓް ހމަޖަެހިފއަވިާ

 މަޝްރޫޢތުައް ތަންފީޒކުުރމުަށް ބޭނނުވްާ ފއަިސާ ހދޯމުަށް  އަތޅޮުގެ ނވުަތަ ރަށގުެ ތރައަްޤއީަށްޓކަައި ހިންގމުށަް ރޭވޭ އކެި. 19

 ރާތްތކަަށް ހުށހަޅައަި، އެހީ ހޯދމުުގެ ޕްރޮޕސޯަލްތއަް ކމަާބެހޭ ފަ ތއަްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ޕްރޮޕސޯަލްތއަް ތއަްޔާރުކުރމުއާި، އެފަދަ

 .ތރެއެިން ކުރނުް މސައަްކަތްތއަް ޤާނނޫއާި ގވައާިދތުަކގުއަި ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ހދުދޫުތކަުގެ 

ހިނގްއަި  .  20 ރާވއަި،  މސައަްކތަް  ބެލހެއެްޓމުުގެ  މަޢުލޫމާތު  ހސިާބއާި  ތަފާސް  ބލަަހއަްޓަންޖެހޭ  އދިާރއާިން  ކއަުނސްިލގްެ 

 ބެލެހއެްޓުން 

ފޮނުވނަްޖެހޭ ޕީރއިަޑިކް ރިޕޯޓުތއަް ގވައާިދުން ފޮނވުމުުގެ   ކއަުނސްލިުން ދއަުލަތގުެ ކމަާބހެޭ މއުއަސްަސާތަކަށއާި އިދާރތާަކށަް  .21

 .ރވާއަި، ހިންގއަި ބލެެހއެްޓުން މސައަްކަތްތއަް

މަކަ.  22 ބެހޭ  ކުރަނޖްެހޭ ދރިާސާތއަް ކުރމުއާި ރިޕޯޓުތއަް އެކުލވަާލމުާ  ރވާއަި، ހިނގްއަި  އުނސްިލގްެ ބޭނމުަށް  ސއަްކަތްތއަް 

 ބެލެހއެްޓުން 

 މުވއަްޒަފުންނަށް ބޭނުންވާ ލަފަޔއާި އިރޝުާދު ދިނމުއާި، މުވއަްޒަފުންގެ  މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތްތއަް މޮނިޓަރކރުމުއާި، .  23

މުވއަްޒަފުންނށަް ފަހި، އމަާން އަދި ރއަްކާތރެި  އަދި   މސައަްކަތުގެ ފނެްވރަު ރަނގޅަުކުރމުށަް އޅަަންޖެހޭ ފިޔަވޅަތުއަް އޅެމުއާި

 .ބލެެހއެްޓނުް މާހއަުލއެް ޤއާމިުކޮށދްނިުމަށް ކުރނަްޖެހޭ މސައަްކަތތްައް ރވާއަި، ހިންގއަި މސައަްކަތުގެ



 

ންނގާޅުޭ  އިދާރގާއަި މސައަްކަތްކރުާ މުވއަްޒަފު ދވިެހި ސވިިލް ސަރވސިގްެ ގވައާިދުތކައާި އުޞލޫުތކަުގެ ދަށުން ކއަުނސްިލް.  24

 ސކެްރެޓރަީ ޖެނެރަލް އަށް އެހީތެރވިދެިނުން  ކަންކނަް ބެލހެއެްޓމުުގއަި

މލާިއްޔަތު ޤާނޫނއާި ގވައާދިާ އއެގްޮތވްާ ގޮތގުމެަތިން   ކއަުނސްިލގްެ ބޖަެޓާބހެޭ ކަނކްމައާި ފއަސިާގެ މުޢމާަލާތތްއަް ދއަުލަތގުެ.  25

 .ކަށވަަރކުުރުން ފުނވްެސް އެގތޮަށް ޢމަަލުކރުޭތޯކއަުނސްިލގްެ އިދރާގާެ އެހެން މވުއަްޒަ ހިންގުން، އދަި

އިދާރގާެކަ.  26 އަދި  ޚދިުމަތްތކަާގޅުޭ  ފރޯުކޮށދްޭ  އިދރާއާިން  ގޮތނުް   އުނސްލިްގެ  ހަރދުނަާކުރމުގުެ  ހިނގްުން  އެތެރގޭެ 

ޕްރސޮީޖަރތކައާި އުޞލޫުތަކއާި މިނގްަނޑތުއަް އެކުލވަލާމުާ ތއަްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ސްޓނޭްޑަރޑް ތަންފީޒުކރުމުގުެ   އިއޕޮަރޭޓިންގ 

 .މސައަްކަތް ރވާއަި، ހިންގއަި ބލެެހއެްޓުން

ޚިދމުަތްދވެޭނެ އިންތިޒމާް ހމަޖައެސްުމަށް ކުރަނޖްެހޭ   ކއަުނސްިލގްެ އިދާރގާެ ޚިދމުތަުގެ ފެންވަރު ރނަގޅަކުޮށް، އަވސަް .  27

 .ރވާއަި، ހިންގއަި ބލެެހއެްޓުން މސައަްކަތްތއަް

ރަށގުއަި ހުނންަ ދއަުލަތގުެ މއުއަސްަސާތަކއާި   ސކެްރެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ އިރޝުާދގުެ މަތިން ސޓިީ، އތަޮޅު ނވުަތައުނސްލިއާި  ކަ.  28

 .ބޭނނުްވާ އއެްބާރުލުން ދިނމުއާި އެހީތެރކިަން ފރޯުކޮށދްިނުން ސަރުކާރގުެ އިދރާާތކަަށް

އިން ފެށގިެން މަތގީެ    9ސނަަދުތކަުގެ އޮނިގނަޑުގެ ލވެެލް   ރނޮގަކނުް ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީމަޤމާުގެ މސައަްކަތގާުޅޭ ތަޢުލމީީ   މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:

 ޙާޞލިކްޮށްފއަވިުން. ނވުތަަ،  ސަނަދއެް

 ގެ ސަނދައެް  8ނުވތަަ    7ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިަނޑގުެ ލެވލެް   މަޤމާުގެ މސައަްކަތގާުޅޭ ތޢަުލމީީ ރނޮގަކނުް ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ

 ދވުަހު މސައަްކަތކްޮށް ތޖަުރިބާ ލބިިފއަިވުން. ނުވަތަ،  އަހަރު  2އވިމުއާެކު، މަޤމާގުެ މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާއެްގއަި ޙާޞިލކްޮށްފަ

 ގެ ސަނދައެް  6ނުވތަަ    5ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިަނޑގުެ ލެވލެް   މަޤމާުގެ މސައަްކަތގާުޅޭ ތޢަުލމީީ ރނޮގަކނުް ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ

 .ދވުަހު މސައަްކަތކްޮށް ތޖަުރިބާ ލބިިފއަިވުން އަހަރު  4ޤމާގުެ މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާއެްގއަި ޙާޞިލކްޮށްފއަވިމުއާެކު، މަ

 މަޤާމުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގުތައް  

ޒްނސަް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް،  ބި  ޕަބްލިކް އެޑމްިނސިްޓރްޭޝނަް، ޕަބްލިކް މެނޖޭމުަންޓް،   މެނޖޭމްެންޓް،  އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، 

އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް، އޮފީސް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް،    މެނޖޭމުަންޓް، ބޒިްނަސް   ޕްރޖޮެކޓްު    ކމޮސާް،   ބިޒްނސަް،   ކއަުނސްިލް 

ސޯޝއިޮލޖޮީ،   ސޝޯަލް ސއަިނސްް،   ލޯކލަް ގވަަރނަނސްް، ގަވރަނަންސް  ،  ސްޕޮލސިީ ސްޓަޑީ  މެނޖޭމުަންޓް، ޕަބްލިކް ޕޮލސިީ، 

ވރޯކް،  ސްޓެ   އެނތްްރޮޕޮލޖޮީ،   ސޯޝަލް  އިންޓަނޭޝނަަލް    އިކޮނމޮިކސްް، ޓސިްޓކިސްް،  ޑމިޮގްރފަީ،  ސއަިނސްް،  ޕޮލޓިިކލަް 

ޑވެްލޮޕމްެންޓް،  ރިލޝޭަނސްް،   ކމޮިނއިުޓީ  ޑިވލެޮޕމްަންޓް   ގަވރަނަނސްްޑެވލެޮޕމްަންޓް ސޓްޑަސީް،  ސސަްޓއެިނެބަލް    ،އެންޑް 

ފއަިނޭނސްް، ލޯ، ޝަރޢީާ އެންޑް ލޯ، ޕަބްލިކް ރލިޝޭަން، މާކޓެިނގް،   ކއަުންޓިނގް، އެސް،  ރހއިމުަން ރސިޯޑެވެލޮޕމްެންޓް،  



 

މެރިން  ސއަިނސްް،  އެގްރިކލަްޗަރލަް  ޓޫރިޒމަް،  އެންޑް  ހސޮްޕިޓަލިޓީ  ޓކެްނލޮޖޮީ،  އިންފމޮޭޝަން  ސއަިނސްް،  ކމޮްޕއިުޓަރ 

ކޓިެކްޗރަ، ސިވިލް އިނޖްިނއިަރިންގ،  ސއަިނސްް، އެންވަޔަރމަެންޓަލް ސއަނިސްް، އަރބަން ސްޓޑަީޒް، އަރބަން ޕްލޭނިނިންގ، އާ

   ސްޓްރަކްޗރަަލް އިނޖްިނއިަރނިްގ، ލއަިބްރަރީ ސއަިނސްް، ކަލްޗރަ އެނޑްް ހެރިޓޖޭް، ސްޕޯޓްސް މެނޖޭމްަނޓްް، ލީޑަރޝިޕް.

 ރިފަރޑް ޑިސޕިލްިން ޕް 

ޒްނސަް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް،  ބި  މެނޖޭމުަންޓް، ޕަބްލިކް އެޑމްިނސިްޓރްޭޝނަް، ޕަބްލިކް    މެނޖޭމްެންޓް،  އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، 

އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް، އޮފީސް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް،    ބޒިްނަސް މެނޖޭމުަންޓް،  ޕްރޖޮެކޓްު    ކމޮސާް،   ބިޒްނސަް،   ކއަުނސްިލް 

ލޖޮީ، ސޯޝއިޮ  ސޝޯަލް ސއަިނސްް،   ލޯކލަް ގވަަރނަނސްް، ގަވރަނަންސް  ،  ސްޕޮލސިީ ސްޓަޑީ  މެނޖޭމުަންޓް، ޕަބްލިކް ޕޮލސިީ، 

ވރޯކް،  ސްޓޓެސިްޓކިސްް،    އެނތްްރޮޕޮލޖޮީ،   ސޯޝަލް  އިންޓަނޭޝނަަލް    އިކޮނމޮިކސްް، ޑމިޮގްރފަީ،  ސއަިނސްް،  ޕޮލޓިިކލަް 

ޑވެްލޮޕމްެންޓް،  ރިލޝޭަނސްް،   ކމޮިނއިުޓީ  ޑިވލެޮޕމްަންޓް   ގަވރަނަނސްްޑެވލެޮޕމްަންޓް ސޓްޑަސީް،  ސސަްޓއެިނެބަލް    ،އެންޑް 

ފއަިނޭނސްް، ލޯ، ޝަރޢީާ އެންޑް ލޯ، ޕަބްލިކް ރލިޝޭަން، މާކޓެިނގް،   ކއަުންޓިނގް، އެސް،  ރސޯހއިމުަން ރިޑެވެލޮޕމްެންޓް،  

މެރިން  ސއަިނސްް،  އެގްރިކލަްޗަރލަް  ޓޫރިޒމަް،  އެންޑް  ހސޮްޕިޓަލިޓީ  ޓކެްނލޮޖޮީ،  އިންފމޮޭޝަން  ސއަިނސްް،  ކމޮްޕއިުޓަރ 

ކޓިެކްޗރަ، ސިވިލް އިނޖްިނއިަރިންގ،  ސއަިނސްް، އެންވަޔަރމަެންޓަލް ސއަނިސްް، އަރބަން ސްޓޑަީޒް، އަރބަން ޕްލޭނިނިންގ، އާ

   ސްޓްރަކްޗރަަލް އިނޖްިނއިަރނިްގ، ލއަިބްރަރީ ސއަިނސްް، ކަލްޗރަ އެނޑްް ހެރިޓޖޭް، ސްޕޯޓްސް މެނޖޭމްަނޓްް، ލީޑަރޝިޕް.

 ކޯ ޑިސިޕލްިން:

 ނެތް 

 މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާތައް  

 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން އަދި މނެޭޖމްެނޓްް  -

 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:

 

އަދި   .1 ވެބްސައޓިުން  ކޮމޝިަނުގެ  ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް  )މި  ފޯމު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  ކޮށްފައިވާ  ފުރިހަމަ 

ލނިްކުން    gov.mvwww.halifatoll.އިދާރާގެ ތިރީގައިވާ  އަދި  ކައނުްޓަރުން  ވެބްސައޓިނުްނާއި 

  http://www.csc.gov.mv/dv/downloads/15151ލިބނެްހުންނނާެއެވެ.(

 ހިމނެޭގޮތށަް(.މެއިލް އެޑްރެސް -ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީ .2

http://www.halifatoll.gov.mv/
http://www.csc.gov.mv/downloads/15151


 

ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ )މުއްދތަުހަމަވެފައިވީ ނަމަވެސް( ދފެުށުގެ  .3

 ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގެއލްިފައިވާ

 ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް.  ، ގެ ސޓެްފިކޓެުނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހު 

ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް   ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވމުެއް އޮތް މުވައްޒފަުން .4

އޮފީ އަދާކުރާ  ވަޒީފާ  އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް،  ވީއްލުމާމެދު  ވަޒީފާއިން  އަދާކުރަމުންދާ  ނަމަ،  ހުން ހޮވިއްޖެ 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5

 ތަޢލުީމުދޭ  މަތީ،  ޖހަާފައިވާ ތައގްަނޑު ކަނޑައަޅައި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކޮލފިިކޭޝަންސް މޯލްޑިވްސް   )ހ(

ޓްރާންސްކްރޕިްޓުގެ   ކޮޕީއާއިސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ތޢަުލީމީ ދކޫށޮްފައިވާ ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ރާއްޖެއިން

 މޯލްޑިވސްް ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި، ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް،  ޙާލތަްތަކުގައި ނެތް ސޓެްފިކޓެު: ނުވަތަ؛  ކޮޕީ

 ޓްރާންސްކރްިޕޓްްގެ  އަދި ކޮޕީ  ރޕިޓޯްގެ އެސެސމްަނޓްް ދޫކށޮްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަންސް

 .ކޮޕީ

މަރު )ށ( ތައުލީމުދޭ  މަތީ  ކޮޕީއާއި  ރާއްޖޭގެ  ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ތައުލީމީ  ދޫކށޮްފައިވާ  ކަޒަކުން 

ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ  ؛  ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ  ކޮޕީއާއި  ލިޔުމުގެ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ  ކޯސް  ނުވަތަ 

 ކޮޕީ.

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިނގްަނޑށަް ފތެޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:   .6

ސިވިލް   ހއިްސާވާ  )ހ(   ސަރކުާރު  މުއައްސަސާއެއްގައި،  ދައލުަތުގެ  ވަޒީފާއެއްގައި،  ސަރވިސްގެ 

ނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާ  މުއްދަތާއި  ކުނފްުންޏެއްގައި  ވަޒީފާގެ  އަދި  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ 

ތު  )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާ 

މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ 

 ލިޔުން. 



 

ތެރެއިން    )ށ(   ތަޖުރިބާގެ  ސަރވިސްގެ  އިން   /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް 

ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފގާެ  އދްަތުތައް ހާމަކޮށްދިމުގެ ގތޮުން އަދާކޮށްފައިވާ  ފނެްނނަްނެތް ތަޖުރިބާގެ މު

މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ 

އޮފހީަކުން އެ  ބަޔނާްކޮށް  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި   ތފަާތު 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

)ނ(   އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ 

އނެގޭގޮތށަް( ދުވަސް  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  ވަޒީފާގެ  ،  ވަޒފީާ، 

މަޤާމު ތފަާތު  އިދާރއާެއްގެ  )އެއް  ނަމަވެސް(  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  އަދާކޮށްފައިވީ  ވޒަީފާ  ތަކުގައި 

ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އަދި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ  

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

ބައނިަލްއަޤުވާމީ ނުވަތަ  ޤައުމީ  ޖަމާ  )ރ(   ނުވަތަ  މަސައްކަތްޢަޖަމްއިއްޔާ  ނަމަކށޮްފަ ތެއްގައި   ،އިވާ 

 ، އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(

އަދާކށޮްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރާއެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ 

)މި ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ   .ން ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔު

ނުވަތަ   އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ބަޔނާްކޮށްފައި  ނޫންކަން  ނުވަތަ  މަޤާމެއްކނަް  މުސާރަދެވޭ  މަޤާމަކީ 

 ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( 

އުވައިލައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ  )ބ(  ދަޢުލަތުގެ  

ބައނިަލްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ ނުވަތަ ،  އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ 

ގެ މުއްދަތާއި )އަހަރއާި  އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އދަި ވަޒީފާ  ،ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ނަމަ

މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި 

ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލިބނެްނެތް 

ގައިވާ "ވަޒފީާއަށް އެދޭފަރާތުގެ ރފެަރެންސް ޗެކް    8ލު  ނަމަ، ރެކްރޓޫމްަންޓް އޞުޫލުގެ ޖަދުވަ

 ފޯމު".

https://myaccount.csc.gov.mv/


 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  

ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް:

 ( %30އަސާސީ ޝަރުތު ހަމަވުން )  -1

 ( %5ސީ ޝަރުތައްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޢލުީމު )އަސާ -2

 (%5)  ސަނދަަށް ދެވޭ ޕޮއިނޓްްކޯ ނުވަތަ ޕްރިފަރޑް ޑިސޕިްލިންއާ ގުޅޭ  -3

 ( %5އަސާސީ ޝަރުތައްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ ) -4

 ( 15%ސމްަނޓްް ) އިމްތހިާނު ނުވަތަ ޕްރޓެިކަލް (  )އެސެ -5

 )(%10ޕްރެޒެނޓްޝޭަން  -6

 (03%ޓަރވިއު  ) އިން -7

 60%  ޖުމްލަ މި މޤަާމަށް އައްޔަންކުރެވނޭީ، ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ މީހާއަށް ކްރައޓިީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން  

 ލިބިފައިވާ ނަމައެވެ. އިންސައތްަ( އިން ފެށިގނެް މަތިން ޕޮއިނޓްު  ސްދޮޅަސް ފަ )

ގެ  ހަމަކުރުމަށް ބނޭުންކުރި ސޓެްފިކެޓާއި ، ތަޖުރިބާނީ ޝަރުތު  ވޭމާ ތަޖުރިބާގެ ބަޔަށް ޕޮއިނޓްްދެމި މޤަާމަށް ތޢަުލީ

 ށެވެ. ގެ މުއދްަތަފިޔަވައި އެއަށްވުރެއް މތަިން ޙާޞލިްކޮށްފައިވާ ތަޢުލީމާ ތަޖުރިބާ މުއދްަތު

ބަ ހޮވުމަށް  މީހަކު  އެއްގތޮަށް  އުޞލޫްތަކާއި  ތކަާއި  ޤަވާއިދު  ކނަްތައްތައް   ލާނެކަނޑައެޅިފައިވާ 

 . ވެބްސައޓިުން ލިބެން ހުންނާނެއެވެ www.halifatoll.gov.mvއިދާރާގެ

މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  

 ސނުްގަޑި:

ގެ ކުރނިް، ތިލަދުންމަތީ    14:00  ހޯމަ ދުވަހުގެވާ    2022މެއި    17ޅާނީ  މޤަާމަށް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަ

އީ ލިޔނުްތައް  ފޯމާއި  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  އަށެވެ.  އިދާރާ  ކައުންސލިްގެ  އަތޮޅު  މެއިލް -އުތުރުބުރީ 

info@halifatoll.gov.mv   .ެމެދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައގިަނވެޭނެއެވ 

އެ ކަނޑައޅަާ  ،  ނޑައަޅައިފި ނަމައަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަ

 ދުވަހުގެ ޢދަަދަށް ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  

 ޝޯޓްލިސޓްުކުރުން:

 

ވަޒީފާއށަް ކުރިމތަިލާފައިވާ   ،މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި

 ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މަތިން ޕޮއިނޓްު ލިބޭފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސްޓުކުރެވޭނެއެވެ. 



 

އިންޓަރވިއު އނޮްނާނެ  

 ތަނާއި، މުއްދަތު:

  މެއި  31އިން    2022  މެއި  25މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު އަދި އިމްތިޙާނު ކުރުން އޮނންާނީ  

 ގެ އިދާރާގައެވެ.  އާ ދެމެދުގެ ތާރީޚެއްގައި ތިލަދނުްމަތީ އުތުރުބުރީ އަތޮޅު ކައުންސިލް 2022

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  

ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓު  

ލިބނުު ގޮތުގެ ޝީޓް  

(A2    ")ުީޝޓ

 އނާްމުކުރުން 

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި    3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  

ޝޓީު(" އާންމުކޮށް ފނެްނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ.   A2ގޮތުގެ ޝީޓް )

ޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވހަުން   A2ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ  

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3ފެށގިެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

 އަށެވެ.  info@halifatoll.gov.mvމެއިލް ކުރާނީ -އަށެވެ. އީ 6500068މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 

އނެްމެ ގުޅނުްހރުި  އުޞލޫުތަކާ  އެ  އަދި  އޞުޫލުތައް  މިނގްަނޑުތަކާއި  އައްޔަންކުރުމގުެ  ހޮވުމާއި  މހީުން  ވަޒީފތާަކަށް  ހައި ސިވިލް ސަރވިސްގެ 

  https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51"  ތައްއޞުޫލު  އި ގުޅޭ އނާްމުރެކްރޓޫްމަނޓްާ"ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައިޓްގެ  

 ލިބެން ހުނންާނެއެވެ.  އިން   https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/40ގެ "ޚާއްޞަ އނޮިގަނޑުތަކުގެ ރކެްރޓޫްމނަްޓް އުޞލޫުތައް"

1443 ޝއަްވާލް    08  

2202  މޭ    09  

 

 

                 މުޙއަމްަދު އސަްލމަް

                                                                    ލްސކެްރެޓރަީ ޖެނެރަ                                                                             
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https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51

