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 ކއަުންސިލް އިދާރގާެ ސަރވިސް ޗާޓަރު

 ؛ތޢަާރފަް

މިއީ، ރަށުކައުންސިލް އިދާރާއިން ޚދިުމަތް ލބިިގނަްނަ ފަރތާްތަކަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނޭ ގތޮްތަކާއި، ޚިދުމަތުގެ 

 ފނެްވަރާއި ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް ޚދިުމަތް ދނިުމުގައި ޢަމަލުކުރުމށަްޓަކައި އެކުލަވލާާފައިވާ ސަރވސިް ޗާޓަރެވެ.

 ؛ވިޝަން

ޅައި، ރަށުގެ އަރައްޔތިުންގެ ހެވާއި ލބާަޔށަްޓަކައި ކނަްކަން އެކަށަރަށުގެ އނެްމެހާ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަކީ، .މުރައިދޫ ރަށު ހއ

ހުނަރުވެރިކަމާއެކު،  ،ކުރިއރެުމާއި ތަރައްޤީއށަްޓަކައި، ސަރުކާރާއި ދައލުަތުގެ މުއައްސސަާތަކުގެ ސިޔސާަތތުަކަށް ފެތޭގތޮަށް

ނަތީޖާ ޙާޞިލުކުރާ،  ،އނެްމނެްގުޅގިެން މަސައްކަތްކުރާ، އޚިްލާޞްތެރިކަމާއެކު ޚިދުމތަްދޭ، ޤބާިލު ޒިންމާދާރު މުވައްޒފަުން ތބިި

 ނމަޫނާ ދައްކައިދޭ ރށަުކައުންސިލްގެ އިދާރާއކަަށވްުން.

 ؛މޝިަން

ޔިތނުްގެ ޚޔިާލާއި މޝަްވަރާގެ މއަްޗަށް ބނިާކޮށް، ރަށުގެ ރައޔްތިުންގެ ރަށް ހިންގުމުގައި ރައް ލާމަރުކަޒީ ނިޒާމާއި އެއްގތޮަށް

މުއައްސސަތާަކުން ރައްޔތިުނންަށް ފޯރުކށޮްދނިުމަށް ކަނޑައަޅައި އހެެނހިެން ކނަްކަން ތަރުތބީުކޮށް ސަރުކާރާއި ދަޢލުަތުގެ 

ރަށުކައުންސިލްކަމަށްވުމާއެކު، ކައުންސިލްގެ ، ޚިދުމތަްތައް ރަށުގެ ރައްޔތިުނންަށް ފޯރުކށޮްދނިުމުގެ އނެްމެ އިސްފަރާތަކީ

މަސޢްޫލިއްޔތަުތަކާއި، ނނިްމނުްތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ފުރިހަމަ އހެީތެރިކަން ދިނުމާއި، ކައުންސިލްގެ ސިޔސާތަުތައް 

ރެސްކޮށް ބެލހެެއްޓުމާއި އެކަށައެޅުމަށް ބޭނނުްވާ ތަފާސްހިސބާުތަކާއި މަޢލުޫމާތު އެއްކޮށް، ކައުންސލިަށް ފޯރުކށޮްދީ، ވިލަ

 ވަޒަންކުރުމުގައި ކައުންސިލަށް އެއބްާރލުުންދީ އހެީތެރިކަން ދިނުން. 

 ؛އަސާސތްައް މައގިަނޑު ހފިަހއަްޓާނެ ދިނުމގުައި ޚިދުމަތް

 .ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙބަާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މުޢާމލަާތްކުރުނ 

 .ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކުގެ ބޭނނުްތައް އަޑުއހަައި، ފެންވަރު ރނަގަޅު އަވަސް ޚިދުމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުނ 

 ްޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުނ. 

 ޯރުކށޮްދނިުން.ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފ 

 .ްޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތބީަށް އސިްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުނ 

  ަްޚދިުމަތް ހދޯުމަށް އނަްނަ އިސްރައްވެހނިްނާއި، ދަޢލުަތާއި ރަށަށް ގނިަދުވަހު ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ ފަރތާްތަކާއި ޚާއޞ

 ޞަ ސަމާލުކަމެއްދީ އިޙްތިރާމް އަދާކުރުން.އހެީތެރިކަން ބނޭުންވާ ފަރތާްތަކަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙއާް

 .ްފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި އުފާވެރި އޑަަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދބަުވެރިކަމާއެކު ރިވެތބިހަުން ވާހަކަ ދެއްކުނ 
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ފީ ކަޑއަެޅިފއަވިާ 

ޚިދުމތަްތަކގުެ ފީގެ 

 )ރުފޔިއާިން( އަދދަު

  ޢނާމްފުރަތާތްކަނުް ހށުަހޅަާ ސޓިީތކަށަް ޖވަބާދުރާވީނުް.އނެޓްރްކީރުމުއާި، 

1 
 ހށުހަޅަާ ޢނާމްފުރަތާތްކަނުް ،އނެޓްރްީ ކރުމުއާި

 .ޖވަބާދުރާވީނުް ސޓިތީކަަށް

  ީދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނޓްްރީކޮށް ކަމާގޅުޭ ސެކޝްނަަށް ފޯރުކޮށދްިނނުް 2އޮފހީަށް ލބިޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ރސަްމ 

  ްއުސޫލީ މައސްލަަތަކާއި، ދައުލަތުގެ މުއައސްަސާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހދޯަން ނުޖެހޭ މައްސަލތަަކަށް، ގިނަވެގެނ

 ނުންދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދި 3ރސަްމީ މަސައްކަތު 

  ުއި ޖަވބާު ނުދެވނޭަމަ، ޖަވބާުދނިުން ލަސްވާ ސބަބަު ދުވަހުގެ ތެރޭގަ 3ރސަްމީ މަސައްކަތ

 .ނުންދި އްޖަވބާެވަގުތީ ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  3ނުވަތަ ރަސްމީ މަސައްކަތު ، ނުންއޮޅުނފްިލުވައިދި

  ީދައލުަތުގެ އހެެން މުއއަްސަސާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައގިެން ޖަވބާު ދވެޭނެ މައސްަލތަަކަށް، ރސަްމ

 .ނުންދުވަހާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވބާު ދި 15ދުވހަާއި،  3މަސައކްަތު 

 

 

  އފޮހީގުެ ފނޯަށް އނަންަ ފނޯކްޯލތްކަށަް ޖވަބާު ދނިނުް

2 
 ޖވަބާު ފނޯކްޯލތްކަށަް އނަންަ ފނޯަށް އފޮހީގުެ

 ދނިނުް

  ުފަރާތތްަކަށް  ޅުއްވާގުކައުންސލިަށްޚދިުމަތް ހދޯަން   އަށް 14:00ން  8:00ރސަްމީ ދުވަސްދުވަހު ހެނދުނ

 ލބިިވަޑައިގނަްނވަާނެ.ޚިދުމަތް 

 ްރނިްގުން ޖަވބާު ދވެޭނެ. 3އަންނަ ފޯނުކލޯުތަކށަް ލަސްވެގެން  ކައުންސިލްގެ ރސަްމީފނޯަށ 

  ްހދޯަން ގުޅިފަރތާުން  ބޭނނުްވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފިލުވައި، ބޭނނުްވާ ޚދިުމަތާ ބެހޭ މުވައްޒަފަށް ޚދިުމަތ

 ކޯލް ޕސާްކުރނުް، ނުވަތަ އެކަމަކާ ގުޅިގެން ދނޭްޖެހޭ ޖަވބާެއް ދވެޭނެ.

 

 

  ކދުނިގްެ (އފުނަދްވުހަގުެ ރޖަސިޓްރްީ ހދެނުް އދަި އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް ހދެނުް ) އލަށަް އފުނަވްާ 

3 

 

 

 

 

އފުނަދްވުހަގުެ ރޖަސިޓްރްީ ހދެނުް އދަި 

އލަަށް އުފނަވްާ )ކޓެް ހދެނުް ނދްވުހަގުެ ސޓެފްިއފުަ

 (ކދުނިގްެ

  ްދޫކުރުމއާި އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި ރަށްވެއްސކަަށް އެދޭ ފޯމ

 ބަލައިގތަުން

  ްމިވާ ލޔިެކިއނުްތައް ހށުަހަޅާއރިު ފޯމުގައި ބޔަާންކުރެވިފައިވާ ތަކތެި ތިރީގައި ބަލައިގނަްނައިރުމަތީގައިވާ ފޯމ

 ހަމތޯ ބަލައި ޗެކްކުރުން 
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  ްއނެްޓަރ ކށޮްފައިވނާަމަ، ރސަްމީ ގމެެން ޕޓޯަލް އަށް ހޮސޕްޓިަލް ނުވަތަ ސިއްޙީމރަުކަޒުން ފޫޅުމާފޯމ

 ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދނިުން ދުވަސް 3ބނަްދނުޫން 

  އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް ހދެނުް ) އަލށަް އފުނަވްާ ކދުނިް ނނޫް (

4 
ނދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެް ހދެނުް )އލަށަް އފުނަވްާ އފުަ

 (ކދުނިް ނނޫް

  ްދޫކުރުމއާި އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ / އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި ރަށްވެއްސަކަށް އެދޭ ފޯމ

 ބަލައިގތަުން

 .ްމަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުނ 

 ސޓެފްިކެޓް ހަދާ ފަރާތުގެ އައޑިީކާރޑް ކޕޮީ -   

  ްދުވަސް ތެރޭ ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ. 3ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެނ 

  ްެއުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓ

 50/-ޙަލާކުވެގެން 

 ްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އފުަނ

 50/-ގެއލްިގެން 

  އއަި.ޑީ.ކޑާު ހދެނުް

 އއަި.ޑީ.ކޑާު ހދެނުް 5

  ެދިވެހިރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު ހދެުމަށް އެދޭފޯމު ދޫކުރުމާއި އައިޑީ ކޑާާު ހެއްދުމުގެ މަސައްކަތް ކޮންމ

ށް ކައުންސިލް އިދާރާގައި ކުރިއަށް ދާނެއެވެ. އަދި އައިޑީ ކާާޑު  14:00އިން  8:00ރސަްމީ ދުވަހެއްގެ 

ނާއި ޑީ.އެން.އާރު ގެ ވބެްސައޓިުން ލބިެން ހެއދްުމަށް އެދޭ ފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައުނޓްަރުން

 ހުނންާނެއެވެ. 

 ުކާޑުހދެުމަށް ބޭނނުްވާ ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ، ކައުންސިލް އިދާރއާަށް އައިޑީ ކާޑު ހެއދްުމަށް ދުރުވާ ދުވަހ

 ހޯދައި ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު، އައި.ޑީ.ކާޑު ހދެުމަށޓްަކައި ޑީ.އެން.އާރށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.

 5އަތޮޅުކައުންސލިުން، ނިމިފައިހުރި އއަި.ޑީ ކާޑުތަކުގެ މަޢލުޫމާތު އނަްގާ ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ 

 ދުވަސްތެރޭގައި ކޑާގުެނެސް، ވެރިފަރާތާ ޙަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.

 

  ްކާޑުގެ މުއދްަތު ހަމަވގެެނ

 150/-އާކުރުމަށް 

  ްކާޑު ގެއްލގިެން އލަުނ

 250/-ހެއްދުމަށް 

  ުބަދަލުވގެެން މަޢލުޫމާތ

 50/- ކާޑު ހެއދްުން

 

  އއެގްއެއެގްެ ރށަވްެހނިގްެ ރޖަސިޓްރްގީއަި ވމާހީނުް އހެނެް ގއެއެގްއަި ރޖަސިޓްރްކީރުނުް

6 
އއެގްއެއެގްެ ރށަވްެހނިގްެ ރޖަސިޓްރްގީއަި ވމާހީނުް 

 އހެނެް ގއެއެގްއަި ރޖަސިޓްރްކީރުނުް

 ީިވުމަށް އެދުމުން ސިޓީ އނެްޓަރކުރުންއަކުން ރަޖިސޓްްރީ އެއާއިލާއެއްގެ އސިްމީހާ ސޓ. 

  ްެމިސިޓީގައި ބަދަލވުާން ބޭނނުްވާ އެޑރްެހާއި އެޑްރެސް ބދަަލުކުރަން ބޭނނުްވާ މީހނުްގެ ނަމާއި އެޑްރސ

 .ންގެ އައިޑީކާރޑް ކޮޕީ ހށުަހަޅާފައިވޭތޯ ބަލައި ޗެކްކުރުންހމިެނުއްވައި އެ އނެްމެ
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  ްދުވަސްތެރޭ ރަޖިސޓްްރީ ކުރވެޭނެ. 7ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށގިެނ 

 

  މރަވުާ މީހނުް  ރށަވްެހނިގްެ ރޖަސިޓްރްީ އނިް އނުކިރުނުް

7 
މރަވުާ މީހނުް  ރށަވްެހނިގްެ ރޖަސިޓްރްީ އނިް 

 އނުކިރުުން

  ްމަރުފޯމް ބަލައިގތަުނ 

  ްދުވަސް ތެރޭގައި ކައުންސިލްގެ ރަޖިސޓްްރީން އުނިކުރުމަށް ފަހު، ނިޔާވެފައިވާކަމގުެ  3ރސަްމީ ބަނދްުނޫނ

 ލިޔުން )މަރފުޯމް( ޑިޕޓާްމނަްޓް އޮފް ނޭޝނަަލް ރަޖިސޓްްރޭޝަން އަށް ފޮނވުުން.

  ުދުވސަްތެރޭގައި ކައުންސލިާ  3މަރުވިމީހާ ރަށްވހެިވެފައިވާ "ރށަްވެހނީްގެ ރަޖިސްޓްރީ" ގެ އަސްލ

ރުން. މަރުވިމީހާގެ ނަން ރަޖސިްޓްރީ އިން އުނިކުރުމަށް ފަހު ހަމަ އެދުވަހު އަނބުރާ ގގޭެ ހަވާލުކު

 ވެރފިަރާތާ ރަޖސިޓްްރީ ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.

 

 

  ރށަވްހެކިނަް ބދަަލު ކރުނުް

 ރށަވްހެކިނަް ބދަަލު ކރުނުް 8

  ްއުންސިލް އިދާރާއށަް ސޓިީއަކުން ކައހެެން ރަށެއްގެ ރަށްވެއްސަކު މިރށަަށް ބަދަލވުާން ބޭނުނންަމަ އެކަނ

 ހށުަހެޅުމުން ސިޓީ ބލަައިގަތުން.

  ) އަދި ބަދަލުވާން ބނޭުންވާ  ބަދަލވުާން އެދޭ މީހާ، ނުވަތަ މީހނުްގެ އައިޑީކާރޑް ކޮޕީ ހށުަހެޅުން. -   

 ފަރާތުގެ މައިން ބަފައިންގެ މޢަުލޫމާތު / އިއޑިީ ކޮޕީ ހށުަހެޅނުް (

  ްދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެމީހަކު ރަށްވހެިވެފައިވާ ރށަަކަށް މީހާއއާި  3ކައުންސލިަށް ސޓިީ ލބިޭތާ ބނަްދު ނޫނ

 ބެހޭ މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް މެސެޖު ފޮނވުުން

  ްދުވަސް ތެރޭ ރަށްވެހިކަން  3ޖަވބާު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބނަްދނުޫން އެމީހެއްގެ ރަޖިސްޓްރީ އޮތް ރށަަކުނ

 ކށޮްދވެޭނެ.ބަދަލު
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  ރއަވްހެކިނަް ބދަލަވުނާް ބނޭނުވްާ މހީނުް ރޖަސިޓްރްނީް އނުކިރުނުް

9 
ރއަވްހެކިނަް ބދަލަވުނާް ބނޭނުވްާ މހީނުް 

 ރޖަސިޓްރްނީް އނުކިރުނުް

  ްއެމީހަކު ބަދަލވުާން އެދޭ ރަށެއްގެ ކައުންސލިުން މިކައުންސލިަށް މެސެޖަކުން ނުވަތަ ސޓިީއަކުނ

ދުވަސްތެރޭގައި ރަޖސިޓްްރީން އުނިކުރުމަށފްަހު ޑީ އެން އާރް އަށް އެކަން  3އނެްގެވމުުން ބނަްދނުޫން 

 އެނގްުން.

 

 

  އހަރަނުް ދށަް ( 10ނނަް ބދަަލކުރުނުް ) 

 އހަރަނުް ދށަް ( 10ނނަް ބދަަލކުރުނުް )  10

 ާލިޔެކިއނުްތަކާއެކު ހުށަހެޅުމުން ފޯމް ބަލައިގތަުން  ނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއި ފޯމުގައިވ 

 ިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހަޅާފައިވޭތޯ ބަލައި ޗެކްކުރުން.މަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައ 

 އައިޑީކާރޑް  -

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް -

DNR  ްދުވސަް ތެރޭ ޚދިުމަތް ފޯރުކށޮްދވެޭނެ. 3އަށް ފނޮުވުމަށފްަހު ޖަވބާު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބަނދްުނޫނ 

 

 

  އހަރަނުް މތަި ( 10ނނަް ބދަަލކުރުނުް ) 

 އހަރަނުް މތަި ( 10ނނަް ބދަަލކުރުނުް )  11

  ިފޯމް ފުރައގިެން ހށުަހެޅމުުން ފޯމް  ފޯމުގައިވާ ލިޔެކިއުނތްަކާއި، ޤާނޫނީނަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމާއ

 މސަްދުވަސް ހަމަވުމުގެ ކުރިން ކައުންސިލށަް ގެނައނުް (. 1. ) ޤނާޫނީ ފޯމް ދޫކުރިތާ ބަލައިގތަުން

 .ްމަތީގައިވާ ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުނ 

 އައޑިީކާރޑް  -  

 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް -  

 DNR  ްދުވަސް ތެރޭ ޚިދުމަތް  3އަށް ފނޮުވުމަށފްަހު ޖަވބާު ލބިޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން ބނަްދނުޫނ

 ފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

 

-/1200 
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  އޕެއޮނިޓްމްނަޓްށަް އދެި ހށުަހޅެނުް

 އޕެއޮނިޓްމްނަޓްށަް އދެި ހށުަހޅެނުް 12

 ެވެރޔިަކު ކުރައްވާ ބައްދަލު އެދިފައިވނާަމަ، އޕެޮއިނޓްްމނަްޓަކަށް އެދި ބައދްަލުކުރުމަށް ވެރިއަކާ އފޮީހުގ 

އެޕއޮިނޓްްމނަްޓް  ގޑަި އިރު ތރެޭގައި 1 ފަރާތތްަކަށް، އެދޭ އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް މތަިން ގޮތެއްގެ ނނިްމަވާ

 އެނގްުން ލބިިފައިވާ ގަޑި

 

 

  ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅެނުް

 ވޒަފީއާށަް އދެި ހށުހަޅެނުް 13

  ްވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް އިޢލުާނުގައި ދީފައިވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކުނ

ގައި ރާހށުަހަޅާ ފޯމާއި، އެ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައގިަތުމުގެ އނިްތިޒާމު މި އިދާ

 ހަމަޖެހފިައިވާނެއެވެ.

 ަހަޅަނީ ރނަގަޅު ފޯމު ކަން މި އިދާރާއިން ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާުން ހުށ 

  ެވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބލަައިގަތް ތާރީޚއާި ގަޑި އަދި ބަލައިގަތް މުވައްޒަފުގ

ންގ މަޢލުޫމާތު ފުރހިަމަކޮށް ރަޖިސްޓްރީ ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމނަުވނާަމަ،  ސްކްރީނި

މަރޙުަލާގައި އެ ކަން ފހާަގަކޮށް ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް ލިޔމުުން އެ ކަން އަންގައި،  ރނަގޅަު 

ގަޑިއިރު ދެވޭނެއެވެ. މި މުއދްަތުގައި ރަގަޅު ފޯމު ހށުަހަޅާފައނިުވނާަމަ އެ ހުށަހެޅުމއެް  48ފޯމް ހށުަހެޅުމަށް 

ގައެވެ. އަދި މީގެ އތިުރުން  ވޒަފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ބލަާނީ ޝަރޠުު ފުރިހަމނަުވާ ހށުަހެޅުމެއްގެ ގޮތު

އެއްކަރުދސާްކުރުމަށް ހށުަހެޅޭ ލިޔނުްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމާއި ތަޖުރބިާގެ އެއްވެސް ލިޔުމެއް ސނުްގޑަި 

 ހަމަވުމުގެ ފހަުން ބަލައި ނުގނަެވޭނެއެވެ.

  ުއަދި  1،2،3،6،9 ހ( ގެ   ވަނަ މާއްދާގެ ) 78ގެ    2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ގަވާއިދ

ވަނަ ނަނބްަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ވަޒފީާއަށް އައްޔަންކުރުމުގެ ޝަރޠުުތަކާއި، ވަޒފީާއަށް އެދި  11

އި ޝަރޠުތުަކަށް ނުފެތޭ ޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުުތައް ފުރހިަމަވޭތޯ ބަލަހށުަހެޅުމަށް އޢިުލާންކށޮްފައިވާ މަ

ހށުަހެޅނުްތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.  އަދި މި ގޮތަށް ވަކިކުރެވޭ ހށުަހެޅނުްތައް ބލަާނީ ޝރަުޠު 

 ފުރހިަމަނުވާ ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ.  

   ްމަޤާމުގެ ޝރަޠުު ސްކްރީންކުރުމުގެ މަރޙުަލާގައި ، އނިްޓަވިއު މަރުޙަލާ ފެށުމުގެ  ކުރިން ލިޔމުުން އެ ކަނ

ހަމނަުވާކަމަށް ކަނޑައަޅާ ފަރތާްތަކަށް  އެ ފަރާ ތުގެ ހށުަހެޅުން  ހޮވިފައނިުވާ ސބަބަު އނެްގޭނެއެވެ.  މި 
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ގތޮުން އެ ފަރާތތްަކަށް އނެްގުމުގައި ސްކްރީންކުރުމުގެ ހަމތަަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް ތަފްޞލީުކޮށް ބަޔާން 

 ކުރެވނޭެއެވެ. 

  ިވުރެ ގނިައިން ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ، ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި ޝޓޯްލިސްޓް ފަރތާަށް 10ވަޒފީާއަށް އެދ

 ނުކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް އެކނަް އެންގޭނެއެވެ.

  ުޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް އިނޓްަރވިއު އަދި އެސސެމްެނޓްާޢި ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އޮނންާނެ މުއްދަތ

 ކްސް ލބިނުުގތޮުގެ ތަފްޞީލް ޢާއްމުކުރެވއޭެވެ.އނެްގނޭެއެވެ. އަދި އިނޓްަރވިއުއށަްފަހު މާ

  ،ަމާކްޝޓީް ޢާޢްމުކުރެވިފާ މުއދްަތުގައި އެއްވެސް ކެންޑިޑޭޓެއްގެ ފަރތާުން ޝަކުވާއއެް ލބިފިައިނުވނާަމ

އނެްމެ މތަިން މާކްސް ލބިުނު ފަރތާަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި ސީ. އެސް ވއިުގަރ މެދުވެރިކޮށް 

 ށް ފނޮުވޭނެއެވެ.ސިވިލް ސާރވިސް އަ

 

  ފރަދުނުގްެ ވޔިފަރާި ފހިރާަ ހނިގްާ ފރަތާތްއަް "ރށަގުެ ވޔިފަރާި ހނިގްާ ފރަތާތްކަގުެ ދފަްތރަު" ގއަި ރޖަސިޓްރްީ ކރުނުް

14 

ފރަދުނުގްެ ވޔިފަރާި ފހިރާަ ހނިގްާ ފރަތާތްއަް 

"ރށަގުެ ވޔިފަރާި ހިނގްާ ފރަާތތްކަގުެ ދފަތްރަު" 

 ގއަި ރޖަސިޓްރްީ ކރުނުް

  ްފަރުދނުްގެ ވިޔަފާރި ފިހާރަ ހިންގުމަށް ބޭނނުްވާ ފަރާތތްަކުން މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނިމިކް ޑިވެލޮޕްމނަްޓ

 ތަކުން އމެިނިސޓްްރީ އަށް ހުށަހެޅުންއެކަމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމު އިން

 ުން އމެިނިސޓްރްީ މި ކަމަށް ބޭނނުްވާ ފަރތާަކުން މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނިމިކް ޑިވެލޮޕމްަނޓްަށް ހުށަހެޅުމ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި ހިމެނޭކަން  2ކައުންސލިަށް ފނޮުވާ ޗެކް ލިސޓްް ލބިޭތާ ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 ހުރީ ފުރިހިމަވފެަތޯ ކށަަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން މިނިސޓްްރީ އަށް ޖަވބާު ފޮނވުުން

  ީްމި ކަމަށް ބޭނނުްވާ ފަރތާަކަށް މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނިމިކް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް އިން ދޫކުރާ ވިޔަފާރި ރަޖިސޓްރ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ  2ކައުންސިލް އިދާރާ އަށް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ މަސައްކަތު 

ތް ހިމނެުމަށފްަހު ރަޖިސްޓްރީ ކުރެވިއްޖެ ކަން "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހނިްގާ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު" ގައި އެފަރާ

 .ވެރިފަރާތާއި ޙަވާލުކުރެވޭނެއެވެއަދި ކަމާއި ގުޅޭ ވިޔަފާރި ކުރުމުގެ ހުއްދަ 

 

ވިޔަފާރި ރަޖސިޓްްރީ 

 500/-ކުރުމަށް 

  ދނިނުްގމުތަގީއަި އދަި އނާމްު ތނަތްނަގުއަި ގޑާއިާ ނވުަތަ މޒޭު ބަހއަޓްއަގިނެް ވޔިަފރާި ކރުމުށަް ހއުދްަ މަ

15 

ގމުތަގީއަި އދަި އނާމްު ތނަތްނަގުއަި ގޑާއިާ މަ

ނވުތަަ މޒޭު ބހައަޓްއަގިނެް ވޔިފަރާި ކރުމުށަް ހއުދްަ 

 ދނިނުް

  ްވިޔަފާރި ކރުުމަށް ޖާގަ ބނޭުން ވގެެން އެއްވެސް ފަރތާަކުން ހށުަހަޅައިފނިަމަ އެ ހުށަހެޅި  ފަރތާުނ

ހެދިދައިވާ އުޞޫލުގައިވާ ގތޮުން ދާއިމީ ގޮތެއްގައި އެތނަުގައި އެހށުަހެޅުމެއް ހށުަހެޅީ  ގަވާއިދުގެ ދށަުން 

ވިޔަފާރި ކުރުމށަްތޯ ނުވަތަ ވަގުތީގތޮުން އތެަނުގައި ވިޔަފާރި ކުރުމށަްތޯ ކށަަވަރުކޮށް އެފަރތާަކަށް މި 
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ދި ދެހލާަތުގައި ކުލި ނެގޭ ގޮތާއި އަދި ކުލީގެ މިންވަރު އޞުޫލާއި އެއްގތޮަށް އޮޅުން ފިލުވައިދނިުން. އަ

އެކަން އެހށުަހަޅާ ހށުަހެޅުމުގައި ވަގުތީ ގތޮުންކަން ނުވަތަ ދާއިމީގޮތނުްކަން ބަޔާން ކުރެވިފައި ނނެްނަމަ 

 އެކަނބްަޔާންކޮށް އލަުން ހުށަހެޅުމަށް އފެަރާތށަް ފުރުޞަތު ދނިުން.

  ްއެމޭޒުގއަި )އތެަނުގައި ގާޑޔިާ ނުވަތަ މޭޒބުހަައްޓައގިެން ވިޔަފާރިކރުުމަށް ޖާގަ ހދޯުމަށް ހުށަހަޅާ ފާރަތތްަކުނ

ކބާތޯަކެތީގެ ވިޔަފާރި ކުރުމުގެ ހުއްދަ، މޯލޑްިވްސް ފުޑް އެންޑް ޑްރަގސްް އޮތޯރިޓީގައި ( ނުވަތަ އެގާޑޔިާގައި

ޕބަްލިކް ހލެްތް ޔނުިޓާއި ބެހޭ ބައިގައި ނުވަތަ އެރަށެއްގައި ހނުްނަ ސިއްޙީ ވުޒރާާ  ނުވަތަ ކައުންސިލެއްގެ

އެފަދަ . އފެަރާތުން ދީފައިވާ ސފާުތާހިރު ކަމުގެ ސޓެްފިކޓެް އތޮްތޯ ކަށަވަރުކުރުންއެއްގައި ރަޖސިްޓްރީ ކޮށް 

 .ލިއުމެއް ނެން ނަމަ އެލިއނުް ހޯދައި ހށުަހެޅުމށަް އެނގްުން

 ާިޖާގަ ހދޯުމަށް އެދި ހށުަހެޅި ފަރާތަކީ ދާއިމީ ގޮތެއްގައި  ވިޔަފާރިކރުުމަށް މޭޒބުހަައްޓައގިެން ނުވަތަ ގާޑޔ

ޢނާްމު ތަނތްަނުގައި ގޑާިޔާ ނުވަ މޭޒު ބަހައްޓައގިެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހށުަހެޅި  މަގުމަތީގައާއި

ފަރާތެއްކަމުގައި ވނާަމަ ކައުންސލިުން އެފަދަ ވޔިަފާރި ދާއިމީ ގޮތެއްގައި ކރުުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ 

ޤަވާޢިދާއި އުޞޫލާއި  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި 7ސރަަހައްދު ތަކުން ޖާގާ އތޮްތޯ ބަލައި ޖާގަ އޮތންަމަ ހށުަހާޅާތާ 

އެއްގތޮަށް އެފަރތާަކަށް ޖާގަދީ އެފަރާތާއި އެކު ވެވޭ އެއބްަސވްުން ހަދައި ނިންމައި ސަރަހައްދު )ޖާގަ( 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ހަވާލު

  ެފުރަތަމަ ދެވޭ މުއދްަތު މިއަށްވުރެ، މުއދްަތު އިތުރުކުރަން ބޭނނުްވާ ނަމަ އެއބްަސްވުމުގައިވާ މަރުހަލާގ

ވުމުގައި ބަޔާންކުރާގތޮަށް ކައުންސލިަށް ލިއުމުން މުއދްަތު އިތުރުކުރުމަށް ހުށަހެޅުމުން ކުރިން އެއބްަސް

 ކުރެވޭނެއެވެ.ކައުންސލިުން އެއިރުގެ ހާލތަަށް ރިއޔާތަްކޮށް މުއްދަތު އިތުރު

 ާިންވގަުތީ ގތޮުޖާގަ ހދޯުމަށް އެދި ހށުަހެޅި ފަރާތަކީ  ވިޔަފާރކިުރުމަށް މޭޒބުހަައްޓައިގެން ނުވަތަ ގާޑޔ 

މަގުމަތީގައާއި ޢނާްމތުަނެއްގައި ގާޑޔިާ ނުވަ މޭޒު ބހަައްޓައގިެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހށުަހެޅި ފަރާތެއްކަމުގއަި 

ވނާަމަ އެފަދަ ފަރތާަކަށް ވަގުތީ ގތޮުން ދެވޭ ތނަާމެދު ކައުންސިލާއި މޝަްވަރާކޮށް ކަނޑައެޅުމަށް ފަހު 

ޑައޅަާފައިވާ ސރަަހައދްުން ވީ އނެްމެ އަވހަަކަށް ޤަވާޢިދާއި އެފަދަ ވޔިަފާރި ވަގުތީ ގޮތެއްގައި ކުރުމަށް ކަނ

އުޞޫލާއި އއެްގތޮަށް އެފަރާތަކަށް ޖާގަދީ އެފަރާތާއި އެކު ވެވޭ މުއދްަތު ކަނޑައެޅިފައިވާ އެއބްަސްވނުް 

 ކުރެވޭނެއެވެ.ހަދައި ނިންމައި ސަރަހައްދު )ޖާގަ( ހަވާލު

  ާނުވަތަ މޭޒު ބަހައްޓައގިެން ވިޔަފާރި ކުރުމަށް ހުއްދަ  މަގުމަތީގައި އަދި އނާްމު ތނަްތަނުގައި ގާޑިއ

އެއްވސެް ފަރތާަކަށް ދީފނިަމަ ކައުންސިލް އނޮްނަ " މަގުމަތީގައި އަދި އނާްމު ތަނތްަނުގައި ގާޑިއާ ނުވތަަ 
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Page 12 of 25 
 

މޭޒު ބހަައްޓައގިެން ވިޔަފާރި ކުރާ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު " ގައި އެފަރާތެއް ރަޖިސްޓްރީ ކުރަމނުް 

 އެވެ.ގެނދްާނެ

 

  ހކުރުު،އދީު އދަި ކތޭަ ނމަދާު ކރުމުށަް އމިމާނުް ހމަޖައެސްނުް

16 
ހކުރުު،އދީު އދަި ކތޭަ ނމަދާު ކރުމުށަް އމިމާނުް 

 ހމަޖައެސްނުް

  ައިމމާުން،މުދމިުން ހަމަޖެއްސުމުގައި ޖަމާއަތުގައި ހުކުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދުކުރުމަށް ހުއްދ

 ލބިިވަޑައިގެންފައިވާ ބޭފުޅެއްތޯ ކައުންސިލުން ކަށަވަރުކުރުން.

 ކުރނިް އެއްދުވސަް ރސަްމީ ހަމަޖެއސްުމަށް އިމމާުން ނަމދާަށް ކޭތަ އަދި އީދު، ހުކުރު -

 .ސޮއކިުރެވޭނެއެވެ އނަްގާ ނަށް އިމމާުން،މުދމިުން

 

 

  ގތޯގީެ ކނަމްޑުި އޅެމުއާި ކނަވްށަކްރުނުް

 އޅެމުއާި ކނަވްށަކްރުނުްގތޯގީެ ކނަމްޑުި  17

  ޭފޯމް ބލަައިގަތުންފައުންޑޭޝަން ޗެކކްުރުމާއި، ކަންމުޑި އެޅުމާއި، ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށް ދނިުމަށް އެދ 

 ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުނ 

 )ްޚދިުމަތް ކރުިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 

 ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުންފޯމް ރަނގަޅަށް  -

 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -

ކނަްމުޑި އެޅުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރަނގަޅަށް ސފާުކޮށފްައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ރސަމްީ  -

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކކްުރުން. 2

ކނަްމުޑި އެޅުމަށް ޓަކައި ގޯތީގެ ވރެިފަރތާުން ގނެްދނަްޖހެޭނެކަމށަް ، ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައވިާނަމަ -

ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތަކެއްޗާއިއެކު ގޯތި އތޮް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ ވރެި 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 2ފަރތާަށް ރަސްމީ 

ންސިލްގެ އިދާރާގެ ފރަތާުން ޙާޟިރުވެ ޚިދުމތަް ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް އނަްގާފައިވާ ގަޑިޔަށް ކައު -

 ފޯރުކށޮްދނިުން. 
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  ީ3ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 

 ަދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔމުުން ދނިުން  10 ގޯތި ސާފުކުރުމަށް، ގޯތި ޗކެްކުރާއިރު ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމ

 )ސްލިޕް ދޫކރުުން(

ގޯތި ސާފުކުރުމަށް އެންގި ސްލިޕްގައިވާ ތާރޚީަށް ގޯތި ސފާުކޮށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމނުް  -

މަތް ކުރޔިށަް ޚދިުމަތުގެ މރަުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚިދު

ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހުށަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު ގނުާނީ ގޯތި ސާފުކުރުމަށްފަހު 

 ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.

 ްފޯރުކޮށް  ސްލޕިްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސފާުކޮށްފައނިުވުމުގެ ސބަބަުން ޚދިުމަތ

 ދވެެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދނިުން.

 

  ގތޯގީެ އނިވްކަކިރުނުް

 ގތޯގީެ އނިވްކަކިރުނުް 18

  ްދޫކުރުމއާި ފައުންޑޭޝަން ޗެކްކުރުމއާި، ކނަްމުޑި އެޅުމާއި، ގޯތީގެ އނިްވަކިކޮށް ދނިުމަށް އެދޭ ފޯމ

 ބަލައިގތަުން 

  ެކޮޕީ ހށުަހެޅުންޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގ 

  ެޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ޙޟާިރު ނުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ޙާޟިރުވުމަށް ފޯމްގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފަރާތުގ

 އައި.ޑީ ކޑާުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން

 ްޝރަީޢތަުން ޙުކުމް ކުރައްވައގިެން ލބިިފައިވާ ގޯއްޗެއންަމަ، ޝަރޢީަތް ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހުށަހެޅުނ 

 )ްޚދިުމަތް ކރުިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -

 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -

 ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން. -
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 3އިންވަކިކުރުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރަނގަޅަށް ސފާުކޮށފްައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރއާިން ރަސްމީ  -

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކްކރުުން.

ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައވިާނަމަ، އިންވަކި ކުރުމަށް ޓަކައި ގޯތީގެ ވެރިފަރތާުން ގނެްދނަްޖހެޭނެކަމަށް  -

އްޗާއިއެކު ގޯތި އތޮް ތނަަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި ގޯތީގެ ވރެި ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތަކެ

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެނގްުން. 2ފަރތާަށް ރަސްމީ 

  ްގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް އނަްގާފައިވާ ގޑަިޔަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފަރތާުން ޙާޟިރުވެ ޚިދުމަތ

 ފޯރުކށޮްދނިުން.

 ޯ03މް ފުރިހަމަވެ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައިވނާަމަ، ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، ރަސްމީ ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ.

  ްދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔމުުން ދިނުން  10ގޯތި ޗެކްކރުާއިރު ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކުރުމަށ

 )ސްލިޕް ދޫކރުުން(

ންގި ސްލިޕްގައިވާ ތާރޚީަށް ގޯތި ސފާުކޮށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގުމނުް ގޯތި ސާފުކުރުމަށް އެ -

ޚދިުމަތުގެ މރަުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚދިުމަތް ކުރޔިށަް 

ކުރުމަށްފަހު ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހުށަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު ގނުާނީ ގޯތި ސާފު

 ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.

  ްސްލޕިްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވުމުގެ ސބަބަުން ޚދިުމަތް ފޯރުކޮށ

 ދވެެނންެތްކަމަށް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދނިުން.

 

  ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުް

 ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުްގތޯގީެ  19
 ްގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުނ 

 ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުނ 

  ީގޯތީގެ ރަޖސިޓްްރ

ގެއްލގިެން އލަުން 

 50/-ހެއްދުން 
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  ިޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖސިޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައ

 ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހުށަހެޅނުްރަޖސިޓްަރީއާއި 

  ެރަޖސިްޓަރީ ހެއދްުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާ ގޯއްޗަށް ކުރިން ރަޖިސްޓަރީ އެއް ހައްދާފައިވނާަމަ، ކުރީގ

 ރަޖސިްޓަރީގެ އަޞްލު.

 ަހަޅާފައވިާނަމަ، ރަޖސިްޓަރީގެ އަޞްލު ހށުަހަޅާކަށް )ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ގެއްލގިެން އލަުން ހެއދްުމަށް ހުށ

 ނުޖހެޭނެއެވެ.(

 )ްޚދިުމަތް ކރުިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -

 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -

 ރުން.ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކު -

ރަޖސިްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ ރަނގަޅަށް ސފާުކޮށް ކނަްމުޑި އަޅފާައިތޯ ކައުންސިލގްެ  -

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޗެކކްުރުން. 2އިދާރާއިން ލަސްވގެެން ރސަްމީ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގޯތި އތޮްތނަަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރގާެ  2ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ލަސްވގެެން ރަސްމީ  -

ރތާުން ޙާޟިރުވެ ގޯތީގެ މނިްތައް )ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަ

 ޙޟާިރުގައި( ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

  ،ާޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގޯތި ސފާުކޮށް ކނަްމުޑި އަޅާފައިވނާަމަ، ފޯމް ހުށަހަޅާތ

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 04ރސަްމީ 

  ަގޯތި ޗެކްކުރާއިރު ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅާފައި ނުވނާަމަ ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތ

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކރުުން( 10ކނަްމުޑި އޅެުމަށް 

ކނަްމުޑި އެޅުމަށް އނެްގި ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް އެކނަްކޮށް ކައުންސިލގްެ ގޯތި ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ  -

އިދާރާއަށް އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ މަރޙުލަާތައް )މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގޮތށަް 

  ީގޯތީގެ ރަޖސިޓްްރ

 އލަުން ޙަލާކުވގެެން

 50/- ހެއދްުން
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ގނުާނީ ގތޯި  ޚދިުމަތް ކރުިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު

 ސާފުކުރުމަށް ނުވަތަ ކނަްމުޑި އެޅުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.

  ެުސްލޕިްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތި ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅާފައނިުވނާަމަ ގޯތި ސާފު ނުކުރުމގ

ބބަުން ޚދިުމަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނތެްކަމަށް ލިޔމުުން ޖަވބާު ސބަބަުން ނުވަތަ ކނަްމުޑި އަޅާފައި ނުވުމުގެ ސަ

 ދނިުން.

 

  ޢމިރާތާއާި ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުް )ރޖަސިޓްރަީ ގއެލްގިނެް ނނޫް ގތޮކަށަް ހއަދްނާމަަ(

20 
ޢމިރާތާއާި ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުް 

 )ރޖަސިޓްރަީ ގއެލްގިނެް ނނޫް ގތޮކަށަް ހއަދްނާމަަ(

  ްދޫކުރުމާއި ބަލައިގތަުން ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއދްުމަށް އެދޭ ފޯމ 

 ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުނ 

  ްރަޖސިޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައި ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށ

ރަޖސިޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ 

 ހށުަހެޅުން

 ީޢަތް ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުން.ޝރަީޢތަުން ޙުކުމް ކުރައްވައގިެން ލބިިފައިވާ ގޯއްޗެއންަމަ، ޝަރ 

  ެރަޖސިްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯއްޗަށް ކރުިން ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީއެއް ނުވަތަ ޢިމާރާތާއި ގޯތީގ

 ރަޖސިްޓަރީއެއް ހައްދާފައިވނާަމަ، އެ ރަޖިސޓްަރީއެއްގެ އޞަްލު ހށުަހެޅުން.

  ެމަރުޙަލތާައް(ޚދިުމަތް ކރުިޔަށް ގެންދިޔުން )ޚިދުމަތުގ 

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -

 ފޯމް އެނޓްްރީ ކުރުން -

 ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން. -

  ެީޢިމާރާތާއި ގޯތގ

ރަޖސިްޓްރީ ޙަލާކުވެގނެް 

 100/-ހެއްދުން 
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ރަޖސިްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ އނިްވަކިކޮށފްައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރއާިން ލަސްވެގެން  -

ދުވަހުގެ ޗެކްކޮށް، އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ  2ސްމީ ރަ

 ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙޟާިރުގައި ގޯތީގެ މނިްތައް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން.

ގޯތީގެ މނިްތައް ނޓޯް ކުރުމަށފްަހު ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް  -

ޖެހޭ ތާރީޚއާި ގަޑި ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފރަާތށަް ޙޟާިރވުާން

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކނުް އެނގްުން. 2ފޯމް ހށުަހަޅތާާ ލަސްވގެެން ރަސްމީ 

 ާރަސމްީ، ޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ފޯމް ހށުަހަޅާތ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚދިުމަތް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 05

  ްދުވަހުގެ މުއްދަތެއް  10ގޯތި ޗެކކްުރާއިރު ގޯތީގެ އނިްވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށ

 ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރުން(

ށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއށަް ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ދީފައިވާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް އެކަންކޮ -

އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ މރަުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚިދުމަތް 

ކުރޔިަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތުގެ ގނުާނީ ގޯތީގެ އނިްވަކި 

 ދާރާއަށް އެންގި ތާރީޚުން ފެށިގނެްނެވެ.ކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އި

  ްސްލޕިްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ، އނިްވަކިކށޮްފައި ނުވުމުގެ ސބަބަުން ޚިދުމަތ

 ފޯރުކޮށް ދވެެނންެތްކަމށަް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދނިުން.

 

  އމިރާާތއާި ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުް )ރޖަސިޓްރަީ ގއެލްގިނެް އލަނުް ހއެދްމުށަް ހުށހަޅެުން(

21 

އމިރާާތއާި ގތޯގީެ ރޖަސިޓްރަީ ހއެދްނުް 

)ރޖަސިޓްރަީ ގއެލްގިނެް އލަނުް ހއެދްމުށަް 

 ހށުަހޅެނުް(

 ީހެއދްުމަށް އެދޭ ފޯމް ދޫކުރުމާއި ބަލައިގތަުން  އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖސިްޓަރ 

 ްޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ ހށުަހެޅުނ 

  ެީޢިމާރާތާއި ގޯތގ

ރަޖސިްޓްރީ ގެއްލގިެން 

 150/-އލަުން ހެއްދުން 
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  ިޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާަށް ރަޖސިޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ، ބަދަލުގައ

އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ  ރަޖސިޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ފޯމްގައި ޕަވަރ އޮފް

 ހށުަހެޅުން

 )ްޯކްލެރިފިކޭޝނަް ފޯމް ހށުަހެޅުން )ރަޖސިޓްަރީއާއބިެހޭ މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރާ ފމ 

 )ްޚދިުމަތް ކރުިޔަށް ގނެްދިޔނުް )ޚދިުމަތުގެ މަރުޙަލތާައ 

 ފޯމް ރަނގަޅަށް ފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯ ޗެކްކުރުން -

 އެނޓްްރީ ކުރުންފޯމް  -

ކްލެރިފިކޭޝަން ފޯމް ފުރުމށަްޓަކައި ގޯތީގެ ވެރިފަރާތާއި ނުވަތަ އެޕްލިކޝޭނަް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރާތއާި  -

 ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން.

 އެޕްލިކޝޭނަް ފޯމް ލބިިފައިވާކަމުގެ ސްލިޕް ފޯމް ހށުަހެޅި ފަރތާަށް ވަގތުުން ޙަވާލުކުރުން. -

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދވިހެި  02ލބިިފައިވާ ފަރތާެއްވޭތޯ ބލެުމަށް ރސަްމީ  ރަޖސިޓްަރީއާއބިެހޭ މަޢލުޫމާތެއް -

 ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ޢާއްމު އިޢލުާނެއް ކުރުން. 07ސރަުކާރުގެ ގެޒެޓްގައި ރސަްމީ 

ކްލެރިފިކޭޝަން ފޯމް ފުރހިަމަކޮށް ހށުަހެޅމުުން، ފޯމްގައި ރަޖސިޓްަރީ ރަޙނުުކޮށފްައިވާކަމަށް އެއވްސެް  -

ދުވަހުގެ މުއދްަތަށް ކށޮްފައިވާ އިޢލުާނާއި ގުޅިގނެް  07ބަޔާންކށޮްފައި ނވުާނަމަ، އަދި  ފަރތާަކުން

އެއްވސެް ފަރތާަކުން އެ ރަޖިސޓްަރީއާއބިެހޭ މަޢލުޫމާތެއް ލބިފިައިވާކަމަށް އނަްގާފައނިުވނާަމަ، 

 ޚދިުމަތުގެ މަރޙުލަާތައް ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. 

ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި  2ކުލެރިފިކޭޝަން ފޯމް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ އޢިުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ، އަދި  -

ރަޖސިްޓަރީ ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ގޯތީ އޮތީ އިންވަކިކށޮްފައިތޯ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ޗެކްކށޮް، 

އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ގޯތީގެ ވެރފިަރާތް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފަރާތުގެ ޙާޟިރުގއަި 

 މނިްތައް ޗެކްކށޮް ނޓޯް ކުރުން. ގޯތީގެ

ގޯތީގެ މނިްތައް ނޓޯް ކުރުމަށފްަހު ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވލާުވުމަށް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް  -

ޙޟާިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚއާި ގަޑި ގޯތީގެ ވެރި ފަރތާަށް ނުވަތަ ޕަވަރ އޮފް އޓެަރނީ ދީފައިވާ ފރަާތށަް 
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 2 ކުލެރިފިކޭޝަން ފޯމް ހށުަހަޅާތާ، ލަސްވގެެން ރަސްމީ، ޢާއްމު އޢިުލނާްގެ މުއްދަތު ހަމަވެފައިވނާަމަ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސްލިޕަކުން އެނގްުން. ޢާއްމު އޢިުލނާްގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން ކުލެރިފިކޝޭނަް 

ފޯމް ފުރިހަމަ ކުރުމަށފްަހު ހށުަހަޅައިފނިަމަ، ރަޖިސޓްަރީއާއި ޙަވާލުވުމށަްވުމަށް ކައުންސިލގްެ 

 02ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީޚާއި ގަޑި އަނގްާނީ ޢާއްމު އިޢލުާންގެ މުއދްަތު ހަމަވާތާ، ރަސްމީ އިދާރާއަށް 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައެވެ. 

  ާަޚިދުމތަަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، އޢިުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ، ކްލެރިފިކޭޝަން ފޯމް ހށުަހޅ

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނޭް ވާނެއެވެ. 05އަދި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ، ރަސްމީ 

  ްދުވަހުގެ މުއްދަތެއް  10ގޯތި ޗެކކްުރާއިރު ގޯތީގެ އނިްވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށ

 ލިޔުމުން ދނިުން )ސްލިޕް ދޫކުރުން(

ންސިލްގެ އިދާރާއށަް ގޯތީގެ އިންވަކި ކުރުމަށް ދީފައިވާ ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚަށް އެކނަްކޮށް ކައު -

އނެްގމުުން ޚދިުމަތުގެ މރަުޙލަާތައް )މަތީގައިވާ ގތޮުގެމަތނިް( ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުން. މިގތޮަށް ޚިދުމަތް 

ކުރޔިަށް ގނެްދނާަމަ، އޢިުލނާުގެ މުއދްަތު ހަމަވެ، ކުލެރިފިކޭޝަން ފޯމް ހށުަހެޅި ތާރީޚުގެ ބަދަލުގއަި 

ންވަކި ކުރުމަށފްަހު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނެްގި ތާރީޚނުް ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތުގެ ގނުާނީ ގޯތީގެ އި

 ފެށގިެނންެވެ.

  ްސްލޕިްގެ މުއދްަތުގައި ގޯތީގެ އިންވަކިކށޮްފައި ނުވނާަމަ، އނިްވަކިކށޮްފައި ނުވުމުގެ ސބަބަުން ޚިދުމަތ

 ފޯރުކޮށް ދވެެނންެތްކަމށަް ލިޔުމުން ޖަވބާު ދނިުން.

  ުހދޯުމަށް ކުރި އިޢލުާނާއި ގުޅގިެން އެއްވސެް ފަރތާަކުން ރަޖސިްޓަރީގެ ރަޖސިޓްަރީއާއި ބެހޭ މަޢލުޫމާތ

މަޢލުޫމާތު ލބިފިައިވާކަމަށް ހށުަހަޅާފނިަމަ، ނުވަތަ ކުލެރިފިކޭޝަން ފޯމުގައި ރަޖިސޓްަރީ 

 ރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ، އެއްވެސް މާލީ އިދާރާއަކުން ބަޔާންކށޮްފައިވނާަމަ، އލަުން ރަޖިސްޓަރީ ހައްދައިދެވެން

ނެތްކަމާއި، ރަޖިސޓްަރީއާއި ގޅުޭ ގތޮުން ހޯދާފައިވާ މަޢލުޫމާތު ގޯތީގެ ވެރިފަރތާަށް ލިޔމުުން ފޯރުކޮށް 

 ދނިުން.

 

 



Page 20 of 25 
 

  އމިރާާތކްރުމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް

 އމިރާާތކްރުމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 22

 .ްއިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި ޚދިުމަތަށް އެދޭ ފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ހށުަހެޅުނ 

  ްއިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކރުުމުގެ ކުރިން ބަލނަްޖެހޭ އނެްމެހާ ކނަްކަން ބަލާ ހުއްދަ ދޫކުރުމަށ

 .ކަނޑައެޅިފައިވާ ރޓޭުން ފީ ނެގުމށަްފަހު ހުއްދަ ދޫކުރުން
 

 

  ބނަދްކުރުމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުްމގަު 

 މގަު ބނަދްކުރުމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 23

  ީދުވަހުގެ ކުރިން  3މަގު ބނަްދުކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ބނަްދުކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ދުވަހުގެ ރަސްމ

 ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ފޯމް ހށުަހެޅުން.

  ިބޭނުންވާ ފީ ދެއްކުންހުއްދަ/ބޯޑު ދޫކުރުމަށޓްަކައ 

 ްބޯޑާއި ޙަވާލުވާ ޝީޓްގައި ނަމާއި ސޮއި ކުރުމަށފްަހު މަގު ބަންދުކުރާ ހުއްދަ/ ބޯޑާއި ހަވާލވުުނ 

  ްމަގު ބނަްދުކުރުމަށް ހުއްދަ ދެވިފައިވާ ވަގުތު ހަމަވމުުން ސަރަޙައްދު ސފާުކޮށް ހުއްދަ ބޯޑު ކައުންސިލ

 އިދާރާއަށް ޙަވާލުކުރުން

 

 

  ހއުދްަ ދކޫރުނުްމގަު ކނޮމުގުެ 

 މގަު ކނޮމުގުެ ހއުދްަ ދކޫރުނުް 24

  ީދުވަހުގެ ކުރިން ޚދިުމަތަށް  3މަގު ކނޮުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ކނޮުމަށް ބޭނނުްވާ ދުވަހުގެ ރަސްމ

 އެދި ކައުންސިލް އިދރާާއށަް ފޯމް ހށުަހެޅުން.

  ުަދިރާސާކުރުމށަްފަހު ހުއްދަ ދޫކުރުންމަގުކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުމށަް ހށުަހަޅާފައިވާ ސބަބ 

 ްމަގުކނޮުމަށް ދޫކުރާ ހުއްދައިގެ ކޮޕީ އނިްޖނީުގެ، ކބޭަލޓްީވީގެ ޚިދުމތަްދޭ ފަރާތތްަކަށް ލިޔމުުން ޙަވާލުކުރުނ 
 

 

  ހއެދްނުް ސލަމާތަީ އޅުނަދފުހަރަގުެ ކަނޑު

 ހއެދްނުް ސލަމާތަީ އޅުނަދފުހަރަގުެ ކަނޑު 25
  ުފޯމް އެދޭ ސާރވޭއަށް އޅުނަދުގެކަނޑ (MS-1) ްދެއްކުން ފީ އަދި ހށުަހެޅުނ  

 ުއނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކރުުމާއި ފޯމ 

  ް250/-ސޓެްފިކޓެަކަށ 
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 ުހަވާލުކުރުން ސކެްޝަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމ (ESMS) 

 ުޗެކްކރުުން ލޔިުންތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމ 

 ުހަމަޖއެްސުން ގަޑި ދުވަހަކާއި ކުރަނދްާނެ ސާރވޭ އޅުނަދު ގުޅައގިެން ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ފޯމ 

 ްދިއުން ސާރވޭކުރުމަށ 

 ީދޫކުރުން ސޓެްފިކޓެް ސލަާމަތ 
 

  ަމުއދްަތު ހަމަވެފައިވާނަމ

ސޓެްފިކޓެަކަށް ޖޫރމިަނާ 

-/1000 

  ރޖަސިޓްރްކީރުނުް އޅުނަދު ކަނޑު

 ރޖަސިޓްރްކީރުނުް އޅުނަދު ކަނޑު 26

 ުދެއްކުން ފީ ރަޖިސްޓްރީކުރމުުގެ އަދި ހށުަހެޅުން ފޯމް އެދޭ ކުރުމަށް ރަޖސިްޓްރީ ކަނޑުއުޅނަދ 

 ުއނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކރުުމާއި ފޯމ 

 ުހަވާލުކުރުން ސކެްޝަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމ 

 ުޗެކްކރުުން ލޔިުންތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމ 

 ޭކުރަނދްާނެ ސާރވޭ އުޅނަދު ގުޅައގިެން ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ފޯމު ،ނަމަ އުޅނަދެއް އޮތް ނުކޮށް ސަރވ 

 ހަމަޖެއސްުން ގަޑި ދުވަހަކާއި

 ެދޫކުރުން ސޓެްފިކޓެް ރަޖސިްޓްރީ އެޅުން ސިސޓްަމަށް މޓެްރިކްސް" މައލުޫމާތު އުޅނަދުގ 

 

  ސވާކޭރުނުް އޅުނަދު ކަނޑު

 ސވާކޭރުނުް އޅުނަދު ކަނޑު 27

 ުފޯމް އެދޭ ކަންކަމަށް ރަޖސިޓްްރީއާއބިެހޭ އޅުނަދުފަހަރުގެ ފަތުރުކުރާ ކަނޑުދަތުރ (MR-1) ްހުށަހެޅުނ  

 ުއނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކރުުމާއި ފޯމ 

 ުހަވާލުކުރުން ސކެްޝަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމ (ESMS) 

 ުޗެކްކރުުން ލޔިުންތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމ 

 ުހަމަޖއެްސުން ގަޑި ދުވަހަކާއި ކުރަނދްާނެ ސާރވޭ އޅުނަދު ގުޅައގިެން ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ފޯމ 

 ްދިއުން ސާރވޭކުރުމަށ 

 ުލިޔުން ދޫކރުާ ސަރވޭކޮށް ކުރުމަށް ރަޖިސްޓްރީ އޅުނަދު ކަނޑ (MR-2) ްދޫކުރުނ 

  ީ150/-ސަރވޭ ފ 

  އހަރަު ފރުމުނުް ޕނެޝްނަށަް ފމޯު ފނޮވުނުް 65

 އހަރަު ފރުމުނުް ޕނެޝްނަށަް ފމޯު ފނޮވުނުް 65 28
  ްއަހަރު  65އަހަރު ފރުޭ ފަރާތތްަކަށް،  65ރަށުގެ ރަޖސިޓްްރީގައި ހމިެނޭ މީހނުްގެ ތެރެއިން ޢުމުރުނ

 ދުވސަްކުރިން ކައުންސިލް އިދާރާއިން އެފަރތާަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. 15ފުރުމުގެ 
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  ެން ށް ކައުންސިލް އިދާރާއި 12:00ން  8:30ޕެންޝނަަށް އެދޭ ފޯމް، ކނޮްމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގ

 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. އީމެއިލްގެ ރަރީޢާއނިްވެސް ފޯމު ހށުަހެޅދިާނެއެވެ.

  ީދުވހަުގެ ތެރޭގައި، ބޭނނުްވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހަމަކުރުމަށފްަހު  3ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ފޯމު ލބިޭތާ ރަސްމ

 ޕެންޝަން އފޮީހށަް ފނޮުވޭނެއެވެ.

  ޭިޖަވބާުތަކާއި މޢަުލޫމާތު، ރސަްމީ ޕނެްޝަން އޮފހީަށް ކައުންސިލް އިދާރާއިން ފނޮުވާ ފޯމތުަކަށް ލބ

 ދުވހަުގެތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ ޙިއްޞާކރުެވޭނެއެވެ.

  އކެނަވިރެމިއަނިގްެ ފމޯު ފނޮވުނުް

 އކެނަވިރެމިއަނިގްެ ފމޯު ފނޮވުނުް 29

  ިފަޤީރު ޙލާަތުގައި ދިރިއުޅޭ، އެކަނި ދަރިން ބލަަހައޓްާ މައިން ނުވަތަ ބފަައިނންަށް ދެވޭ މާލީ އެހީއަށް އެދ

ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރނުްނާއި  12:00ން  8:30ހށުަހަޅާ ފޯމު، ކނޮްމެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގެ 

 އީމެއިލްގެ ޒރަީޢާއިން ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

 ްދުވހަުގެތެރޭގައި، ބނޭުންވާ  3/ބަފައނިްގެ ފޯމު ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ލބިޭތާ ރަސްމީ އެކނަިވެރިމައިނ

ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ހދޯުމަށފްަހު، ދފަުތަރު ކުރުމާއި އެހީ ހަމަޖައސްައިދނިުމަށް އެންސްޕާ އަށް 

 ފނޮުވޭނެއެވެ.

  ީ1އެންސޕްާއަށް ކައުންސިލް އިދރާާއިން ފނޮުވާ ފޯމުތަކާގުޅގިެން ލބިޭ ޖަވބާުތަކާއި މަޢލުޫމާތު ރަސްމ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ ޙިއްޞކާުރެވޭނެއެވެ.

 

  ނކުޅުދެނުތްރެކިަން ހނުންަ ފރަާތތްކަގުެ ފމޯލުނުް

 ނކުޅުދެނުތްރެކިަން ހނުންަ ފރަާތތްކަގުެ ފމޯލުނުް 30

  ެނުކުޅެދނުްތެރިކަން ހނުްނަ މީހުން ދފަުތަރުގައި ހިމެނުމާއި މާލީ އހެީތެރިކަމަށް އެދޭފޯމް، ކޮންމ

ށް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައުނޓްަރުން ނުވަތަ ޢީމެއިލްގެ ޒަރީޢާއިން  14:00ން  8:00ރސަްމީދުވަހެއްގެ 

 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

  ީހުގެ ތެރޭގައި، ބޭނނުްވާ ލިޔެކިއުމާއި މަޢލުޫމާތު ހޯދައި، ދުވަ 3ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމު ލބިޭތާ ރސަްމ

 މާލީ އެހީ ހަމަޖެއްސުމށަް އެންސޕްާ އށަް ފނޮުވޭނެއެވެ. ،ދފަްތަރުކުރުމާއި

  ީ1އެންސޕްާއަށް ކައުންސިލް އިދރާާއިން ފނޮުވާ ފޯމުތަކާގުޅގިެން ލބިޭ ޖަވބާުތަކާއި މަޢލުޫމާތު ރަސްމ 

 ޙިއްޞކާުރެވޭނެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެފަރތާްތަކާ 
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  ކށަކުމަކާމެގީެ ކނަކްަން ހމަޖައެސްނުް

 ކށަކުމަކާމެގީެ ކނަކްަން ހމަޖައެސްނުް 31

 ުހށުަހެޅމުުން، ކަށުކަމާކެމީގެ ކނަްކަމަށް  އނިްތިޒާމް ކުރުމަށް ކައުންސިލް އިދާރާއަށް  މަރުފޯމ

ގަޑި އިރުތެރޭގައި ޖަނާޒާގެ ކނަްކަން އެއާއިލާއަކުން  1ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯކަލްޕޮއިނޓްަށް މަރުފޯމު ލބިމުުން 

  ބޭނނުްވާގޮތަކަށް ހަމަޖައްސައދިިނުމށަް މަގުފަހިކށޮްދވެޭނެ އެވެ.

 

 

 

  އސެޓްމިޓޭއާި،ބލީަން ހށުހަޅެނުް

  ބީލނަް ހށުހަޅެނުް. އސެޓްމިޓޭއާި، 32

   ްއނާްމުކޮށް އިޢލުާނުކުރާ ބީލނަްތަކާއި ނުވަތަ ޕްރޮޕޯޒަލް ހށުަހެޅުމުގެ ދޢަުވަތާ ގުޅގިެން ބީލަން ހުށަހެޅުމަށ

 ދުވަސް ދވެޭނެ. 7ދައުލތަުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް މަދުވގެެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

   ާވޭތޯ ބލެޭނެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ބީލނަްތަކުގެ ޝަރޠުު ހަމަ 2ބލީަން ލބިޭތ 

  ްދުންދުވހަުގެ ތެރޭގައި ހެ 5ޝރަުޠު ހަމަވާ ބީލނަްތަކުގެ އިވެލުއޭޝަނ 

 ްބީލަމަކާ ގުޅގިެން އިތުރު މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރނަްޖެހނޭަމަ، އެކަމަށ 

 ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ. 5ނުވަތަ  3

   ާމުމަށް ބިޑު ކޮމޓިީއަށް ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި ބީލަމާ މެދު ގޮތެއް ނިން 2ބީލަމުގެ އިވެލުއޝޭަން ނިމޭތ

 ހށުަހެޅޭނެ.

  ްދުވަހުގެ  7ނުވަތަ  5ބީލަމާ ގުޅގިެން ބިޑު ކޮމޓިީން ނނިްމާ ގޮތެއްގެ މތަިން ބލީަން ކާމިޔބާުކުރާ ފަރތާަށ

ތެރޭގައި މސަައްކަތް ހަވާލުކުރވެޭނެ. މަސައްކަތާ ހަވާލުވާ ފަރތާުން ދައުލތަަށް ދައްކނަްޖެހޭ ޓެކުހއެް 

ދުވަހގުެ  5ގައި ސޮއިކުރުމުގެ ކުރިން ޓެކްސް ދައްކައި މި އޮފހީަށް އނެްގުމަށް ވނާަމަ، އެއބްަސްވުމު

 މުއްދަތެއް ދވެޭނެ.

  ްދުވަހުގެ ތެރޭގއަި   2ރަސްމީ  ބީލަމާ ގުޅޭ ގތޮުން ބިޑު ކޮމޓިީން ގޮތެއް ނނިްމމުުން، އެ ނނިްމި ގޮތ

ދުވަހުގެ  5ރަސްމީ  ހށުަހަޅަން . އަދި ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ، އެކަމެއް އެވެބީލަންވެރނިްނަށް އެނގްޭނެ

 .އެވެމުއްދަތެއް ދވެޭނެ

   ،ައޝެަކުވާއަކަށް  ދުވހަުގެ ތެރޭގައި 2ރަސްމީ ބީލަމަކާ ގުޅގިެން ޝކަުވާއެއް ހށުަހަޅައިފނިަމ

 ޖަވބާދުެވޭނެއެވެ.
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 ަދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބލީަން ކާމިޔބާު ކުރާ ފަރތާަށް 5މާ ގުޅގިެން ލބިޭ ސަކުވާތަކަށް ޖަވބާުދނިުމަށފްަހު ބީލ

ލިޔުމުން  ބލީަން ކާމިޔބާު ކުރި ކަމުގެ ލިޔުން ފޮނވުުން އަދި ބީލަމުގައި ނުހޮވޭ ފަރާތތްަކަށް ނުހޮވޭކަން 

 ނެއެވެ.އނެްގޭ

 ްބލީަން ކާމިޔބާު ކުރފިަރާތާއި އެކު އެގްރމިެނޓްް ހދެުން އަދި އެޕްރޫވް ކުރުނ 

 ުމަސައްކަތް ފެށގިެނދްާނެއެވެ. މށަްފަހު ބލީަން ހަވާލުކުރ 

 

  ދަނޑވުރެކިމަށަް ބނިދްކޫރުނުް

 ދަނޑވުރެކިމަށަް ބނިދްކޫރުނުް 33

 ްދަނޑުވެރިކަމަށް ބިން ދޫކުރާ ފޯމް ފުރިހަމަކށޮް ހށުަހެޅުނ 

 ްބިމާއި ޙަވާލުވެ އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއކިުރުނ 

 

 

  ކނުނިގެމުގުެ ޚދިމުަތް ދނިުން

 ނގެމުގުެ ޚދިމުތަަށް އދެނުް ގގޭއެނިް ކނުި 34

 ްކނުިނެގުމުގެ ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފަރތާުން، ކނުިގެނުމުގެ ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމް މިއިދާރާއށަް ހށުަހެޅުނ 

 ްފޯމް ހުށަހެޅުމުން ކުނި ނެގުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ ގޭ ރަޖިސޓްްރީ ކުރުނ 

  ް100/-އާންމު ގތެަކުނ 

  ަސރަުކާރު ނުވަތ

 150/-ކުނފްުނތިަކުން 

  ް75/-ހުސްގޯތތިަކުނ 

  ޕރްސީކްލޫނުް ޚދިމުތަް ދނިނުް

 ޕރްސީކްލޫަށް ކދުނިް ވއެދްނުް 35

 ްޕރްީސްކލޫަށް ކދުިން ވެއދްުމަށް ފުރުޞތަު ހުޅުވލާުނ 

 ްފޯމް ހށުަހެޅުމުން ޕްރީސްކޫލްގައި ރަޖސިޓްްރީ ކުރުނ 

 

 

 

 ްކނޮްމެ ކުއްޖެއްގެ އތަުނ 

-/200 
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  ބަލއަގިަތނުް  އސިާފަ

36 
 ބަލއަގިަތނުް އސިާފަ

 ީމްއނިްތިޒާގެ މުބލަައިގަތު ފައިސާ ށް 13:00ން  08:30ވަހެއްގެ ހެނދުނު ން ކނޮްމެ ދުބަނދްުނޫ ރސަްމ 

  ނެ ވާގައި ހަމަޖހެިފައިރާކައުންސިލް އިދާ

 ޮނެ ކައުންސިލްގައި ހަމަޖހެިފައިވާމް ވެސްނެ އނިްތިޒާދެއްކޭ ފައިސާ ށްއޮނލްައިންކ 

 :ތުމާލޫޢުގެ މަޓްނެ އެކައުންކުރާޖަމާ ފައިސާ ށްއޮނލްައިންކޮ -

 7714700288001(1293 Revenue 1)  

 ޮސްލޕިް  ށްނަމބްަރ އަ 9666087ފަހު ށްކުރުމަޖަމާ ތތްަކުން ފައިސާފަރާ ކުރާޖަމާ ފައިސާ ށްއޮނލްައިންކ

 ވައބިަރކުރުން 

 ޮދު ފައިސާދެއްކިކަމުގެ ރަސީ އި ފައިސާގަދުވަހުގެ ތެރޭ 01 ށްތްތަކަފަރާ ކުރާޖަމާ ފައިސާ ށްއޮނލްައިންކ 

 ފނޮުވުން ށްތަފަރާ ށްތަކަދެއްކި ފަރާ
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