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 ކއަުންސިލް އިދާރާގެ ސަރވިސް ޗާޓަރ 

 ؛ތަޢާރަފް 
އިދރާާއިން  ރަށު   ހއ.ފއިްލަދޫ  މއިީ، ފަރތާްތަކށަް  ޙިކއަުންސިލް  ލބިގިަނންަ  ދނިމުުގއަި  ޙިދމުަތް  ދމުަތް 

ދމުަތް ދިނުމގުއަި ޙިދމުތަގުެ ފެނވްަރއާި ކަނޑއަަޅފާއަިވާ އޞުލޫތުަކާ އއެގްޮތަށް  ޙި ޢަމލަުކުރާނޭ ގތޮްތަކއާި،  
 ރއވެެ.ޢަމލަުކުރުމށަްޓަކއަި އެކުލަވލާާފއަިވާ ސަރވސިް ޗާޓަ

 ؛ވޝިަން 
ރއަޔްތިނުްގެ ހެވއާި ލާބަޔަށޓްަކއަި ކަންކނަް އެކަށހަަޅައި، ރަށގުެ  މުޅި،  ކއަުންސލިްގެ އިދާރއާަކީހއ.ފިއްލަދޫ  

ސޔިާސތަތުަކށަް   މއުއަްސަސތާކަުގެ  އެންމހެާ  ދައުލތަގުެ  ސަރކުާރއާި  ތަރއަްޤީއަށްޓަކައި،  ކުރއިެރުމއާި 
ޤާބލިު    ދުމތަްދޭ،ޙިހުނަރުވރެިކމަާއެކު، އެންމނެގްުޅިގނެް މސައަްކަތްކުރާ، އިޚްލޞާތްެރިކަމއާެކު    ،ފތެގޭތޮށަް

 ނަތީޖާ ޙާޞިލކުުރާ، ނަމނޫާ ދއަކްައިދޭ ރަށކުއަުންސލިްގެ އިދރާާއަކަށވްނުް.  ،ޒިންމާދރާު މުވއަޒްަފުން ތިބި 

 ؛މޝިަން 
ލާމަރކުަޒުކޮށް ރަށް ހިންގުމގުއަި ރއަްޔިތުންގެ ޚޔިލާއާި މަޝްވަރގާެ މއަްޗށަް ބނިާކށޮް، ރަށގުެ ރއަްޔިތުނގްެ  

ސރަުކރާއާި ދަޢުލތަގުެ މއުއަްސަސތާަކުން ރއަޔްތިނުްނށަް ފރޯުކށޮްދިނމުަށް ކނަޑއަަޅއަި  ކަންކަން ތަރތުބީުކޮށް  
ރަށުކއަުންސިލްކމަަށްވުމއާެކު،   އިސފްަރާތަކީ،  އެންމެ  ފރޯުކށޮްދިނުމގުެ  ރއަޔްތިނުްނށަް  ރަށގުެ  ޚިދުމތަްތއަް 

ވާ ފރުިހަމަ އެހީތެރިކަން ދިނުމއާި،  ކއަުންސލިގްެ މަސްޢޫލއިޔްތަތުަކާއި، ނނިްމުންތއަް ތނަފްޒީކުުރުމަށް ބނޭުން 
ކއަުންސލިގްެ ސޔިާސތަުތއަް އެކަށައެޅުމށަް ބނޭނުްވާ ތފަާސހްިސބާުތަކއާި މަޢލުޫމތާު އއެްކޮށް، ކއަނުްސލިށަް  

 މއާި، އެއްބާރލުުނދްީ އެހީތެރިކަން ދިނު   ފރޯުކޮށްދީ، ވލިރަެސްކށޮް ބލެހެެއްޓުމއާި ވޒަަނކްުރމުުގއަި ކއަުންސިލަށް

ރށަް ތރަައްޤކީޮށް ޤާނޫނު ނމަްބަރ:    ،ހިނގްއަި  ރށަް  ގތޮުގމެތަނިް  އއެްގޮތްވާ   ޤނާޫނއާި   ޤާނނޫއުަސާސއީއާި
)އިދރާީ ދއާިރތާއަް ލާމރަުކޒަީ އޞުލޫނުް ހނިްގމުުގެ ޤނާޫނު( ގއަި ބޔަާންކޮށފްއަިވާ ގތޮުގމެތަނިް    07/ 2010

ރއަްޔިތުނގްެ   ގތޮުގމެތަނިް  އއެްގތޮްވާ  ޕުލޭނއްާ  ތަރއަޤްީ  ޤަޢމުީ  ދިނމުއާި  ޙިދމުަތްތއަް  ރަށްވެހިކަމގުެ 
ރަށގުެ ބާރއާި ބއަިވރެިވުމއާެކު  ލިބިދފީއަިވާ  ކއަުންސލިށަް  ރަށު  އެކލުވަލާމުއާި  ޕުލޭން  ތރަައްޤީގެ   
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ނނިމްުމއާި   ކަންކަން  ނިނމްަންޖހެޭ  ނަމގުއަި  ރއަްޔިތުނގްެ  ރަށުގެ  އަދކާުރމުަށޓްަކއަި  މަސްޢލޫއިްޔަތު 
އިޤްތި ގތޮުގެމތަިން  އއެްގތޮވްާ  ޤނާނޫތުކަާ  އހެެނހިނެް  ޤނާޫނއާި  ބމިއާިބހެޭ  ނވުތަަ  ދިވހެރިާއްޖގޭެ  ޞާދީ 

އިޖްތިމޢާީ ބނޭުންތަކށަް ކއަުންސލިގްެ ނމަގުއަި ބިނބްމިއާި ފަރއާި ފަޅު ހޯދުމއާި މލިްކުކުރުމއާި އަދި މފިަދަ  
މިފދަަ   އިންވެސްޓކްުރމުއާި  ތނަތްނަގުއަި  މިފަދަ  އަދި  ދޫކުރުމއާި  ކއުްޔަށް  ފަރތާތްަކށަް  އެހެން  ތަނތްަން 

މި  ނަމގުއަި  ކއަުނސްލިގްެ  ބނޭުނތްަކަށް  އިންވެސްޓތްއަް  އޖިްތިމޢާީ  ނވުތަަ  އިޤްތޞިދާީ  ލްކުކުރުމއާި، 
ކއަުންސލިގްެ ނމަުގއަި އފުލުޭ މދުާ އދަި ނއުުފލުޭ މުދާ ހޯދއަި މިލކްުރމުއާި ކއަނުްސލިްގެ ބލެުމގުެ ދަށގުއަި  

 ދކޫުރމުއާި ހުންނަ މފިަދަ ތަކތެި ޤނާޫނއާި ޤަވާއިދއާި އއެގްތޮވްާ ގތޮުގެމތަިން އެހެން ފަރތާފްަރތާށަް ކއުޔްަށްދީ 
ކއަުންސިލް ބލެމުުގެ ދށަނުް ޙިދުމތަްދވެޭ ތނަތްނައާި ކއަުންސލިގްެ އުޅަދނުދފުހަަރއާި ރަށުގެ މަގުތަކއާި ޕކާު  
ޤާޢމިްކުރުމށަްޓަކއަި   ވއެްޓއެް  ޞލުްޙވަރެި  އަދި  އަމާން  ރށަުގއަި  ބެލހެއެްޓުމާއި،  އާއްމތުނަތްނަް  ފަދަ 

   ހާ މަސއަްކތަތްއަް ކުރުމެވެ.ފުލހުުނންާ ގުޅިގެން ކުރވެގެނެހްރުި އެންމެ

 ދުމތަް ދިނުމގުއަި ހިފހައަްޓާނެ މއަގިނަޑު އަސާސްތއަް ޙި 

އިޙްތިރާމއާކެު  ޙި ▪ މަރުޙބަާކޔިައި،  ހިނތިނުްވމުއާެކު  ފަރާތްތަކށަް  އަންނަ  ހޯދުމށަް  ދުމތަް 
 މުޢމާލަތާްކުރުން. 

އވަަސް ޚިދމުަތއެް    ފނެްވރަު ރނަގަޅު  އަޑއުހައަި،ދުމތަް ހޯދމުަށް އަނންަ ފރަާތްތަކގުެ ބނޭުންތއަް  ޙި ▪
 ފރޯުކޮށްދނިނުް. 

 ދުމތަްތއަް ފޯރުކޮށދްިނމުުގއަި މުވއަޒްަފނުްގޅުިގނެް މސަައްކަތކްުރުން ޙި ▪
 ނޒަާޙތަތްެރިކަމއާެކު ހމަަހަމކަަމއާެކު ހާމަކނަް ބޑޮުގޮތއެގްއަި ޚިދމުަތް ފޯރުކޮށދްނިުން.  ▪
 . ސްކަނދްީގނެް ޚިދމުތަް ދނިުންދުމތަް ހޯދމުަށް އއަި ތަރތުީބށަް އިޙި ▪
ދުމތަް ހޯދުމށަް އަނންަ އސިްރއަްވހެިނންާއި، ދޢަލުތައާި ރަށަށް ގނިަދވުހަު ޚިދމުތަކްުރއަްވާފއަވިާ  ޙި ▪

  ސަމާލުކމަެއްދީ ޚދިުމތަް ދިނުމގުއަި ޙއާޞްަ  ޚއާޞްަ އހެީތެރކިަން ބޭނނުވްާ ފަރާތތްކަަށް  އި  ފަރާތތްކަާ
 އިޙްތިރާމް އަދކާުރނުް. 

  ރިވތެބިހަނުް  މުޢާމލަތާްތަކގުއަި އުފވާރެި އޑަަކުން މަޑމުައިތިރިކަމއާި އަދބަވުެރިކަމއާެކު  ފޯނނުކްުރާ ▪
 ވހާަކަ ދެއްކުން. 
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 ދުމތަގުެ ފނެވްަރއާި މުއްދތަުޙި ދުމތަްތއަް ޙި #

 އޮފހީގުެ ފނޯަށް އަނންަ ފނޯކްޯލްތަކަށް ޖަވބާު ދނިުން 

1 

އޮފހީގުެ ފނޯަށް  
އަންނަ  

ފޯންކލޯްތަކަށް  
 ޖަވބާު ދނިުން 

ދމުަތް  ޙި  އަށް  14:00ން    8:00ރަސްމީ ދުވަސްދވުހަު ހެނދނުު  •
ރަޙމުތަތްެރިކަމާ،   ފަރާތތްކަަށް  ޅއުވްާގުކއަުނސްިލަށް ހޯދަން 

 ލބިވިަޑއަިގނަްނވަާނެ.ދުމތަް ޙި  އޯގާތެރިކަމާ، އިޙތުިރާމއާެކު
ރަސމްީފޯނަށް  • ލސަްވެގެން    ކއަުންސލިގްެ  ފނޯުކލޯތުަކަށް  ކލޯް  އަންނަ 

 ޖަވބާު ދެވޭނެ.   މިސްވމުގުެ ކުރިން
ދމުަތއެް އޮޅނުް ފލިުވއަި،  ޙިދުމތަް ހޯދނަް ގުޅފިަރތާނުް  ބޭނނުްވާ  ޙި •

ދމުަތާ ބހެޭ މުވއަޒްަފަށް ކޯލް ޕާސކްުރުން، ނުވތަަ އެކަމކަާ  ޙިބޭނނުވްާ  
 ގުޅިގެން ދޭނޖްެހޭ ޖވަާބއެް ދެވނޭެ. 

 އެންޓރްީކުރުމއާި، ޢާންމފުަރތާްތަކުން ހުށހަަޅާ ސިޓީތަކަށް ޖަވބާުދާރީވނުް. 

2 

އެންޓރްީ  
ކުރުމާއި،  

ޢާނމްުފަރާތތްަކުން  
ހުށހަަޅާ  
ސިޓީތަކަށް  
 ޖަވބާުދާރީވނުް. 

އޮފީހަށް ލބިޭ ލޔިެކޔިުންތއަް ދުވހަނުް ދވުަހަށް އެންޓްރކީޮށް ކަމގާޅުޭ   •
 ފޯރުކޮށދްެވޭނެ. ސެކޝްަނަށް  

މަޢލުޫމތާު   • މއުއަްސަސއާަކނުް  ދައުލތަގުެ  މއަްސލަަތަކއާި،  އުސޫލީ 
މސަައްކަތު   ރސަްމީ  ގިނވަެގެން  މއަްސލަަތަކށަް،  ނުޖހެޭ    3ހޯދަން 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގއަި ޖަވބާު ދެވޭނެ. 
މސަައްކަތު   • ނުދވެޭނަމަ،    3ރަސްމީ  ޖވަބާު  ތެރގޭއަި  ދުވހަުގެ 

ލސަްވާ   ވގަތުީ  ޖަވބާުދނިުން  ނުވތަަ  އޮޅނުްފލިުވއަދިެވނޭެ،  ސބަބަު 
ޖވަާބު   އަނގބަހަުން ދުވހަުގެ ތެރޭގއަި 3ޖަވބާއެް ރަސްމީ މަސއަްކތަު 

 ދެވނޭެ. 
މައްސަލތަކަުގއަި   • ނނިްމަންޖހެޭ  ގޮތއެް  އެކަމމާެދު  ކއަުންސލިނުް 

ނިނމްުމށަްފހަު، އެމއަްސލައައެް  މަސައްކަތު    ކއަުންސިލް    5ރަސމްީ 
 ދވެޭނެ ހުގެ ތެރޭގއަި ޖަވބާުދވުަ 10ދުވހައާި 

ޖަވބާު   • ހޯދއަިގެން  މޢަލުމޫާތު  މއުއަްސސަާއަކުން  އެހެން  ދައުލތަގުެ 
ދުވހަާ    15ދުވހައާި،    3ދެވނޭެ މއަްސލަަތަކށަް، ރސަްމީ މަސައްކަތު  
 ދެމެދގުެ މއުްދަތއެގްެ ތެރގޭއަި ޖަވބާު ދެވޭނެ. 

 އެޕއޮިންޓްމނަްޓަށް އެދި ހުށހަެޅުން 
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3 
އެޕއޮިންޓްމނަްޓަށް  
 އެދި ހުށހަެޅުން 

އޮފހީުގެ ވެރއިަކާ ބައްދލަކުުރމުަށް އެދި އޕެއޮިންޓްމނަްޓަކށަް އެދިފއަވިާނަމަ،   •
އޕެއޮިންޓްމަންޓށަް   މތަނިް  ގޮތއެްގެ  ނިނމްަވާ  ވެރޔިަކު  ކުރއަްވާ  ބައްދލަު 

ތެރގޭއަި    ދުވހަުގެ   2އެދޭ ފަރާތްތަކށަް، ގިނވަގެނެް ރަސްމީ މސަައްކަތު  
 ބު ދވެނޭެ.ޖަވާ 

 އައި.ޑީ.ކޑާު ހެދުން 

4 
އައި.ޑީ.ކޑާު  

 ހެދުން 

ދިވހެިރއަްޔިތެއްކަން އނަްގއަދިޭ ކޑާު ހެދުމަށް އދެޭފމޯު ކނޮްމެ ރަސމްީ   •
ށް ކއަނުްސިލް އިދާރގާެ ކައުންޓަރުން    13:00އނިް    9:00ދުވހައެްގެ  

ބަލއަިގނަވެޭނއެވެެ. އީމއެލިގްެ ޒަރީޢއާިނވްެސް ފމޯު ހުށަހެޅިދާނއެވެެ.  
ގެ  ޑީ.އެން.އރާު  އަދި   ، ކައުންޓަރުނންއާި  އިދާރގާެ  ކއަުންސިލް 

 ވެބސްއަިޓުން ފޯމލުިބނެް ހނުްނނާެއެވެ.  
ރަސްމީ   • ފމޯލުބިތޭާ  އިދރާާއަށް  ގއަި،  ދވުަސްތެރޭ   3ކއަުންސލިް 

ހޯދއަި   މޢަލުޫމތާު  ލޔިެކިއުމއާި  ބނޭނުްވާ  ކޑާުހެދުމަށް 
ޑީ.އެން.އާރަށް  ހެދުމަށްޓަކއަި  އއަި.ޑީ.ކޑާު  ފރުިހަމަކުރުމށަްފހަު، 

 ފޮނވުނޭެއެވެ. 
އަތޮޅުކއަުންސލިުން، ނިމފިއަހިރުި އއަި.ޑީ ކާޑުތަކުގެ މޢަލުޫމތާު އަނގްާ   •

ނސެް، ވެރިފަރތާާ  ދވުަސްތެރގޭއަި ކާޑގުެ  5ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ  
 ޙަވލާކުުރެވނޭެއެވެ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 އހަރަު ފުރުމނުް ޕެނޝްަނަށް ފމޯު ފނޮވުުން   65

5 
އަހަރު ފުރުމުން    65

ޕނެްޝަނަށް ފޯމު  
 ފޮނވުުން 

އހަރަު ފރުޭ   65ރަށުގެ ރަޖިސްޓްރގީއަި ހިމނެޭ މހީުނގްެ ތރެެއިން ޢުމުރނުް   •
ދވުަސކްުރނިް ކއަނުްސިލް އދިާރއާިން    30އހަރަު ފުރމުުގެ    65ފަރާތތްކަަށް،  

 އެފަރާތަށް އެކނަް މސެެޖަކނުް އެނގްޭނއެވެެ. 
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ށް    14:00ން   8:00ޕެނޝްަނަށް އެދޭ ފޯމް، ކނޮމްެ ރަސމްީ ދވުހައެްގެ   •
ކއަުންސިލް އިދާރއާނިް ބލައަިގަނވެޭނއެވެެ. އީމއެލިގްެ ޒރަީޢއާިނވްެސް ފޯމު  

 ހުށަހެޅިދާނއެވެެ.
ދވުހަުގެ ތެރޭގއަި، ބނޭުނވްާ    3މު ލިބތޭާ ރަސްމީ  ކއަުންސިލް އދިރާާއަށް ފޯ •

 ލޔިެކއިުންތއަް ހަމކަުރމުަށފްހަު ޕެންޝަން އޮފީހަށް ފނޮވުޭނއެވެެ. 
ލބިޭ   ފޯމުތަކށަް  ފޮނވުާ  އިދރާާއިން  ކއަުނސްިލް  އޮފީހަށް  ޕެންޝަން 

ރަސްމީ   މަޢލުޫމތާު،  އެފަރާތްތަކާ    2ޖަވބާުތަކއާި  ދުވހަގުެތެރގޭއަި 
 . ޙއިޞްކާުރެވނޭއެެވެ

 އެކަނިވެރިމއަިނގްެ ފޯމު ފޮނވުުން 

6 
އެކނަިވެރިމައިންގެ  

 ފޯމު ފޮނވުުން 

ފަޤރީު ޙލާތަގުއަި ދިރއިުޅޭ، އެކަނި ދަރިން ބލަހައަްޓާ މައިން ނވުތަަ   •
ބަފއަނިްނށަް ދެވޭ މާލީ އހެީއަށް އެދި ހުށހަަޅާ ފޯމު، އދާިއްތަ ، ހޯމަ  

ށް ކއަުނސްިލް އިދާރާގެ    13:00ން    9:00  ދވުހަުގެ  3، އަންގރާާ މި  
 ކައުންޓަރުނންއާި އީމއެލިގްެ ޒަރީޢާއިން ބލައަިގނަެވނޭއެެވެ.

 

އެކަނިވެރމިއަިން/ބފައަިނގްެ ފޯމު ކއަނުްސލިް އިދރާާއަށް ލިބތޭާ ރަސމްީ   •
ހޯދުމަށފްހަު،    3 މަޢލުޫމތާު  ލޔިެކިއުމއާި  ބނޭނުވްާ  ދވުހަުގތެެރޭގއަި، 

އހެީ  ކުރުމއާި  އށަް    ދަފުތަރު  އެންސޕްާ  ހަމަޖއަްސައިދނިމުަށް 
 ފޮނވުނޭެއެވެ. 

ލބިޭ   • ފމޯުތަކގާުޅިގެން  ފނޮުވާ  އިދރާާއިން  ކއަުނސްިލް  އެންސޕްާއަށް 
ރސަްމީ   މޢަލުޫމާތު  އެފަރާތތްކަާ    2ޖަވބާުތަކއާި  ތެރޭގއަި  ދުވހަގުެ 

 ޙއިޞްކާުރެވނޭެއެވެ. 
 
 
 

 ފޯމލުުން ނުކުޅެދުންތރެިކނަް ހުންނަ ފރަާތްތަކގުެ  

7 

ނުކުޅެދުންތރެިކަ 
ން ހުންނަ  
ފަރާތްތަކގުެ  

 ފޯމުލނުް 

މލާީ   • ހިމެނމުއާި  ދަފުތަރގުއަި  މީހުން  ހުނންަ  ނުކުޅެދުންތރެިކނަް 
  ދުވހަގުެ   3އެހީތރެިކަމަށް އެދފޭމޯް، އާދއިްތަ ، ހމޯަ ، އަނގްރާާ މި  

ށް ކއަުނސްިލް އިދާރާގެ ކައުންޓަރނުންއާި އީމއެލިގްެ    13:00ން    9:00
 ޒަރީޢާއިން ބލައަިގނަެވނޭއެެވެ.
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ރަސމްީ   • ލިބޭތާ  ފޯމު  އިދރާާއަށް  ތެރޭގއަި،    3ކއަުންސިލް  ދވުހަގުެ 
މާލީ އހެީ   ،ބޭނނުވްާ ލޔިެކިއުމއާި މަޢލުމޫާތު ހޯދއަި، ދފަްތަރކުުރމުއާި

 ހަމަޖެއްސުމށަް އެންސޕްާ އށަް ފނޮުވނޭެއެވެ. 
 

ލބިޭ   • ފމޯުތަކގާުޅިގެން  ފނޮުވާ  އިދރާާއިން  ކއަުނސްިލް  އެންސޕްާއަށް 
ރސަްމީ   މޢަލުޫމާތު  އެފަރާތތްކަާ    2ޖަވބާުތަކއާި  ތެރޭގއަި  ދުވހަގުެ 

 ޙއިޞްކާުރެވނޭެއެވެ. 

 ކަށުކަމާކެމގީެ ކނަްކަން ހަމޖައެްސުން 

8 
ކަށުކަމާކެމގީެ  
ކަންކަން  
 ހަމަޖއެްސުން 

ކނަްކމަށަް    • ކށަުކަމކާެމީގެ  ހުށހަެޅުމުން،  އިދާރއާަށް  ކއަުންސލިް  މަރުފމޯު 
  1އިންތިޒާމް ކުރމުަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ފޯކަލޕްއޮނިްޓަށް މރަުފޯމު ލބިމުުން 

ބނޭުނވްާގޮތަކށަް   އއެާއިލއާަކނުް  ކަންކނަް  ޖނަޒާާގެ  އިރުތެރގޭއަި  ގޑަި 
 އްސއަިދިނުމށަް މގަުފހަިކޮށްދެވނޭެ އެވެ. ހަމަޖަ

 

 މަރުވާ މހީނުް  ރަށްވހެނިގްެ ރަޖިސްޓރްީ އިން އުނކިުރނުް 

9 

  މަރުވާ މީހުން  
ރަށްވެހނިްގެ  

ރޖަސިްޓްރީ އިން  
 އުނިކުރުން 

 މަރުފމޯް ހުށަހެޅުން.  •

ދވުސަް ތެރޭގއަި ކއަނުްސލިްގެ ރަޖިސްޓްރނީް    3ރަސްމީ ބނަްދނުނޫް   •
އުނކިުރުމަށް ފަހު، ނޔިވާެފއަިވާކަމގުެ ލިޔުން )މރަުފޯމް( ޑިޕާޓްމަންޓް  

 އޮފް ނޝޭނަަލް ރަޖސިްޓްރޝޭަން އަށް ފނޮުވުން. 
  3މަރުވމިހީާ ރަށްވހެވިެފއަވިާ "ރަށްވހެނީްގެ ރޖަިސްޓްރީ" ގެ އަސްލު  

ނނަް   މަރވުމިހީާގެ  ހަވލާުކުރުން.  ކއަުންސލިާ  ދުވަސތްެރޭގއަި 
އނުި އިން  ގޭގެ  ރަޖިސްޓރްީ  އަނބރުާ  އެދވުހަު  ހަމަ  ފހަު  ކުރމުަށް 

 ވެރިފަރތާާ ރަޖިސްޓރްީ ހވަލާކުުރެވނޭެއެވެ. 

 އުފަންދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ ހދެުން އަދި އފުަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް ހެދުން ) އލަަށް އުފަންވާ ކުދިންގެ ( 

10 

އުފަންދުވަހުގެ  
ރަޖިސޓްްރީ ހެދުން  
އަދި އުފަންދުވަހުގެ  
ސޓެްފިކެޓް ހދެުން )  
އަލަށް އފުަންވާ  

 ކދުިންގެ ( 

އުފަންދވުހަުގެ ރަޖިސްޓރްީ / އުފަންދވުހަގުެ ސެޓފްިކެޓް އަދި  •
 ރަށްވއެްސަކށަް އެދޭ ފމޯް ހށުަހެޅުން. 

 މތަގީއަިވާ ފޯމް ހުށހަަޅއުވްއާރިު ތިރީގައިމވިާ ލޔިެކއިނުތްއަް ހުށަހެޅުން. •

 ނަން ފާސްކރުާ ފމޯް  -
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މަނމްއައާި ބއަޕްަގެ އއަިޑކީާރޑް ކޮޕީ، ކއަިވެނގީެ ސެޓްފިކެޓް ކޕޮީ   -   
 ނުވތަަ ވަރގީެ ސެޓފްިކެޓގްެ ކޕޮީ.

ކޮށފްައިވާނަމަ،   އެނޓްރަ  ފޫޅމުާފމޯް  ސއިްޙމީރަުކަޒުން  ނވުތަަ  ހޮސްޕިޓަލް 
 ދވުސަް ތރެޭ ސެޓފްިކެޓް ހައްދއަިދެވޭނެ.  3ރަސްމީ ބނަްދނުނޫް 

 އުފަންދވުހަގުެ ސެޓފްިކެޓް ހދެުން ) އަލަށް އފުަނވްާ ކުދނިް ނނޫް ( 

11 

އުފަންދުވަހުގެ  
ސޓެްފިކެޓް ހދެުން )  
އަލަށް އފުަންވާ  
 ކުދިން ނނޫް ( 

އުފަންދވުހަުގެ ރަޖިސްޓރްީ / އުފަންދވުހަގުެ ސެޓފްިކެޓް އަދި  •
 ރަށްވއެްސަކށަް އެދޭ ފމޯް ހށުަހެޅުން. 

 ހުށހަަޅއުވްއާރިު ތިރީގައިމވިާ ލޔިެކއިނުތްއަް ހުށަހެޅުން.މތަގީއަިވާ ފޯމް  •

 ސެޓްފިކެޓް ހދަާ ފަރތާުގެ އއަިޑކީާރޑް ކޕޮީ  -

ދވުަސް ތރެޭ ސެޓްފިކޓެް    3ބނަދްުނނޫް  ފޯމް ހށުހަަޅާ ތރާީޚުން ފށެިގނެް   •
 ހއަްދައިދެވޭނެ. 

 
 
 
 
 

 ރަޖިސްޓްރކީުރުން ރަށްވހެިނގްެ ރަޖިސްޓްރގީައި މީހުން  

12 

ރަށްވެހިންގެ  
ރަޖިސޓްްރީގައި  

މީހުން  
 ރަޖިސްޓްރީކުރުން 

އއެާއިލއާއެްގެ އިސްމީހާ ކަމގާުޅޭ ފޯމް ފުރުމށަްފހަު ރަޖސިްޓރްީ  •
 ވުމށަް ހުށހަެޅުން 

ބަދލަުވނާް ބނޭނުވްާ އޑެްރހެއާި އެޑރްެސް ބަދލަުކުރަން    މިފމޯުގއަި •
ބޭނނުްވާ މހީުނގްެ ނަމއާި އޑެރްެސް ހިމެނއުްވއަި އެ އެންމނެްގެ  

 އއަިޑކީާރޑް ކޕޮީ ހުށަހެޅުން.
ދުވަސތްރެޭ   7ބނަްދުނޫން ފޯމް ހުށހަަޅާ ތާރީޚނުް ފެށިގެން   •

 ރަޖިސްޓރްީ ކުރެވނޭެ. 
 

 ރަށްވހެިކަން ބަދަލު ކުރނުް 



 

Page 10 of 30 
 

13 
ރަށްވެހިކަން ބަދަލު  

 ކުރުން 

 އއެާއިލއާއެްގެ އިސްމީހާ ކަމގާުޅޭ ފޯމނުް ޚދިުމތަަށް އެދނުް. •

 ރައްވެހިކަން ބދަލަުވުމށަް އދެޭ ފމޯް ހުށަހެޅުން.   •

މތަގީއަިވާ ފޯމް ހުށހަަޅއުވްއާރިު ތިރީގައިމވިާ ލޔިެކއިނުތްއަް  •

 ހުށަހެޅުން. 

 އއަިޑކީާރޑް ކޕޮީ ހުށަހެޅުން. ބަދލަުވނާް އެދޭ މީހާ، ނުވަތަ މހީުނގްެ  -

ޖަވބާު ލބިޭ ތާރޚީނުް ފށެިގނެް  އެމހީެއްގެ ރަޖިސްޓރްީ އޮތް ރަށަކުން   •

 ދވުަސް ތރެޭ ރަށްވހެިކަން ބދަަލުކށޮްދެވޭނެ.  7ބަނދްުނނޫް 

 
 
 
 

 ރައްވެހިކަން ބަދލަުވނާް ބނޭނުްވާ މހީުން ރަޖިސްޓްރނީް އުނކިުރުން 

14 

ވެހިކަން  ށް ރަ 
ބަދލަުވާން ބނޭުންވާ  
މީހުން ރަޖިސްޓްރީން  

 އުނިކުރުން 

އެމހީަކު ބަދލަުވނާް އެދޭ ރަށއެްގެ ކއަުންސލިުން މިކއަުނސްިލަށް މެސެޖކަނުް   •
ބަނދްުނނޫް   އނެގްެވމުުން  ސިޓީއަކުން  ދުވަސތްެރޭގއަި    3ނުވތަަ 

 ރަޖިސްޓްރީން އުނިކޮށދްެވނޭެ.

 އަހަރުން މަތި (  10ނަން ބަދަލުކުރުން ) 

15 
ނަން ބަދަލުކުރުން )  

އަހަރުން މަތި    10
) 

ނަން ބަދލަުކުރުމށަް އެދޭ ފމޯއާި ފޯމގުއަވިާ ލޔިެކއިުނތްކައާި، ޤާނނޫީ ފޯމް   •
މަސދްުވަސް    1ފުރއަިގނެް ހުށހަެޅުން. ) ޤާނޫނީ ފޯމް ދޫކުރިތާ  

 ހަމަވުމގުެ ކުރނިް ކއަުނސްލިަށް ގެނއަނުް (. 
 ހުށހަަޅއުވްއާރިު ތިރީގައިމވިާ ލޔިެކޔިނުތްއަް ހުށހަެޅުން މތަގީއަިވާ ފޯމް  •

 އއަިޑކީާރޑް   -

 އުފަނދްުވހަގުެ ސެޓފްިކެޓް  -

• DNR    ްޫ3އަށް ފނޮުވމުަށފްހަު ޖަވބާު ލިބޭ ތާރީޚނުް ފެށގިނެް ބަނދްުނނ  
 ދުވަސް ތރެޭ ޚދިުމތަް ފރޯުކށޮްދެވޭނެ. 
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 އަހަރުން ދަށް (  10ނަން ބަދަލުކުރުން ) 

16 
ބަދަލުކުރުން )  ނަން  
އަހަރުން ދަށް    10

) 

ނަން ބަދލަުކުރުމށަް އެދޭ ފމޯއާި ފޯމގުއަވިާ ލޔިެކއިުނތްކައާެކު  •
 ހުށަހެޅުން. 

މތަގީއަިވާ ފޯމް ހުށހަަޅއުވްއާރިު ތިރީގައިމވިާ ލޔިެކއިނުތްއަް  •
 ހުށަހެޅުން. 

 އއަިޑކީާރޑް   -

 އުފަނދްުވހަގުެ ސެޓފްިކެޓް  -

DNR    ްޫއަށް ފނޮވުުމަށފްހަު ޖަވބާު ލިބޭ ތާރޚީުން ފށެިގނެް ބަނދްުނނ
 ދުވަސް ތރެޭ ޚދިުމތަް ފރޯުކޮށްދެވނޭެ.  2

 
 

 ހކުުރު،އީދު އަދި ކޭތަ ނމަާދު ކުރުމަށް އިމާމނުް ހަމަޖއެސްުން 

17 

ހުކުރު،އީދު އަދި  
ކޭތަ ނމަާދު  

ކުރުމަށް އިމމާުން  
 ހަމަޖއެްސުން 

ކތޭަ   • އަދި  ހުކރުު،އީދު  ޖަމއާތަުގއަި  ހަމޖައެސްުމުގއަި  އިމާމުން،މުދިމނުް 
ކއަުންސލިނުް   ބފޭުޅއެތްޯ  ލބިިވަޑއަގިެނފްއަިވާ  ހުއްދަ  ނަމދާކުުރުމަށް 

 ކަށަވަރކުުރނުް. 
ހުކރުު ،އީދު އަދި ކޭތަ ނަމދާަށް އިމމާުން ހމަަޖއެސްުމަށް ރަސމްީ  -

  އނަްގާ ސއޮކިުރެވޭނއެވެެ. އެއްދުވަސް ކުރިން އިމާމނުް،މުދިމނުް ނަށް

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށހަެޅުން 

18 
ވަޒފީާއަށް އެދި  

 ހުށަހެޅުން 

މުއްދތަގުެ   • ދީފއަވިާ  އިޢލުނާގުއަި  ހުށހަެޅުމަށް  ފމޯު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 
ތެރޭގައި، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތތްކަުން ހުށހަަޅާ ފމޯއާި، އެ ފޯމއާެކު  

އިދާގއަި  ހުށހަަޅަންޖހެޭ   މި  އިނތްިޒާމު  ބަލއަިގތަުމގުެ  ލޔިެކޔިުންތއަް 
 ހަމަޖހެިފއަވިާނއެވެެ.

ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފަރތާުން ހުށަހަޅަނީ ރނަގޅަު ފމޯު ކނަް މި އިދާރއާނިް   •
 ކަށަވަރކުުރވެޭނއެވެެ. 

ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމއާެކު ހށުހަަޅާ ލޔިެކޔިުންތއަް ބަލއަިގަތް ތާރޚީއާި   •
ގޑަި އަދި ބލައަިގތަް މވުއަޒްަފުގެ މަޢލުޫމތާު ފރުިހަމކަށޮް ރަޖިސްޓްރީ  
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ސކްްރީނނިގް   ފރުިހަމނަުވާނަމަ،   މަޢލުމޫާތު  އަދި  ކުރެވޭނއެވެެ. 
ތަށް ލޔިމުނުް  މަރުޙލަގާއަި އެ ކަން ފހާަގަކށޮް ވޒަީފއާށަް އެދިފއަވިާ ފަރާ 

ގަޑއިރިު ދެވޭނއެވެެ.   48އެ ކަން އަންގައި،  ރަނގަޅު ފޯމް ހުށަހެޅުމށަް  
މި މުއްދތަގުއަި ރަގަޅު ފމޯު ހުށހަަޅާފއަިނވުާނމަަ އެ ހުށހަެޅުމއެް ބލަނާީ  

އިތުރނުް    މީގެ  އަދި  ގތޮގުައެވެ.  ހުށހަޅެުމއެްގެ  ފރުިހަމަނވުާ  ޝަރުޠު 
އއެކްަރު ފޯމއާެކު  އެދޭ  ލޔިުނތްަކގުެ  ވަޒީފާއަށް  ހުށހަެޅޭ  ދާސކްުރުމަށް 

ތރެެއިން ތޢަލުމީއާި ތޖަުރިބގާެ އއެްވެސް ލިޔުމއެް ސނުގްޑަި ހަމަވުމގުެ  
 ފހަުން ބަލއަި ނުގނަެވނޭއެވެެ.

ވަނަ މާއްދގާެ    78ގެ      2014ދިވހެި ސވިިލް ސަރވިސގްެ ގަވާއިދު   •
   ވަނަ ނނަބްަރުގއަި ބޔަާންކޮށފްއަވިާ   11އަދި    1،2،3،6،9  )ހ( ގެ    

ވަޒީފާއަށް އއަޔްަންކުރުމގުެ ޝަރުޠުތަކާއި، ވޒަފީާއަށް އެދި ހުށަހެޅުމށަް  
މަވތޭޯ ބލަަ   އިޢުލާނކްޮށފްއަިވާ މަޤާމގުެ އަސާސީ ޝަރުޠުތއަް ފުރހިަ 

އި ޝަރުޠުތަކަށް ނުފތެޭ ހުށހަެޅުންތއަް ސކްްރީންކށޮް ވަކކިުރެވޭނއެވެެ.   
ޝަރުޠު ފރުިހަމަނވުާ  އަދި މި ގތޮށަް ވަކކިުރވެޭ ހުށހަެޅުންތއަް ބލަނާީ 

 ހުށހަެޅުންތަކއެް ކމަުގއަވެެ.  
ކަން    • އެ  ލޔިމުުން  ކުރނިް  ފށެުމގުެ   މަރުޙލަާ  ،  އިންޓަވއިު 

ހަމަނުވާކަމށަް   ޝަރުޠު  މަޤާމގުެ  މަރޙުލަގާއަި  ސކްްރީންކުރުމގުެ 
ކަނޑއަަޅާ ފަރާތްތަކށަް  އެ ފރަާ ތގުެ ހށުަހެޅުން  ހޮވފިއަިނުވާ ސަބބަު  

މި   އެންގމުގުއަި އެންގނޭެއެވެ.   ފަރތާްތަކށަް  އެ  ގތޮުން 
ބޔަނާް   ތަފޞްލީުކޮށް  ރިޢޔާަތްކޮށް  ހަމތަކަށަް  ސކްްރީންކުރުމގުެ 

 ކުރެވޭނއެވެެ.  
އެދި   • ހުށހަަޅާފައިވާނަމަ،    10ވަޒީފާއަށް  ގނިއަިން  ފރަާތަށްވުރެ 

ފަރާތްތަކށަް   ޝޯޓްލިސްޓް ކުރެވނޭެއެވެ. އަދި ޝޯޓްލިސްޓް ނކުުރވެޭ 
 އެކަން އެނގްޭނއެވެެ.

ޝޯޓްލިސްޓް ކުރެވޭ ފަރތާތްަކަށް އިންޓަރވއިު އަދި އެސެސްމނެްޓާޢި   •
އަދި   އނެްގނޭއެެވެ.  މއުދްަތު  އޮނންނާެ  ޕރްެޒެންޓޭޝަން 
 އިންޓަރވއިުއަށފްހަު މާކްސް ލިބނުުގތޮުގެ ތފަްޞީލް ޢާއްމކުުރެވއޭވެެ.

މާކޝްީޓް ޢާޢްމުކރުެވިފާ މުއްދތަގުއަި އއެްވެސް ކެންޑޑިޭޓއެްގެ ފަރތާނުް   •
ވއާއެް ލިބފިއަިނވުާނމަަ، އެންމެ މތަނިް މާކްސް ލިބުނު ފަރތާށަް  ޝަކު

ވަޒީފާ ހމަަޖއެްސމުަށްޓަކއަި ސީ. އެސް ވއިުގރަ މެދވުރެިކޮށް ސވިލިް  
 ސާރވިސް އަށް ފނޮުވނޭއެެވެ.
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 އެސްޓިމޭޓއާި،ބލީަން ހުށހަެޅނުް. 

 

19 
އެސޓްިމޭޓާއި،ބލީަން  

 ހުށަހެޅުން. 

ހުށަހެޅުމގުެ        • ޕްރޕޮޯޒަލް  ނވުތަަ  ބލީަންތަކއާި  އިޢލުނާުކރުާ  އާނމްުކޮށް 
ގވައާދިާ   މލާއިްޔަތުގެ  ދައުލތަގުެ  ހުށހަެޅުމަށް  ބލީަން  ގުޅިގެން  ދަޢުވަތާ 

 ދުވސަް ދެވނޭެ.   7އއެްގޮތަށް މަދވުެގނެް ރަސމްީ ބނަްދު ނޫން 
 ވތޭޯ ބލެނޭެ. ދވުހަުގެ ތެރޭގއަި ބލީަންތަކގުެ ޝަރޠުު ހަމަ  2ބލީަން ލިބތޭާ     •
 ދނުް ދވުހަުގެ ތެރޭގއަި ހެ 5ޝރަުޠު ހަމަވާ ބލީަންތަކގުެ އިވެލއުޭޝަން   •
އެކމަަށް  • ސާފުކރުަންޖހެޭނަމަ،  މަޢލުޫމާތު  އިތުރު  ގުޅގިނެް   ބލީމަަކާ 

 ދުވހަގުެ މުއްދތަެއް ދެވނޭެ.   5ނުވަތަ   3
ތއެް  ދވުހަުގެ ތެރގޭއަި ބލީމަާ މދެު ގޮ  2ބލީަމގުެ އިވެލއުޝޭަން ނިމތޭާ           •

 ނިނމްުމށަް ބޑިު ކމޮިޓީއަށް ހުށަހެޅޭނެ. 
ބލީނަް            • މތަނިް  ގޮތއެގްެ  ނިނމްާ  ކޮމިޓނީް  ބިޑު  ގުޅިގނެް  ބލީމަާ 

ފަރާތަށް   މަސއަްކތަް    7ނުވތަަ    5ކާމިޔާބުކރުާ  ތރެޭގއަި  ދުވހަގުެ 
ދއަްކަންޖހެޭ   ދއަލުތަަށް  ފަރތާުން  ހަވލާވުާ  މަސއަްކތަާ  ހަވާލކުުރެވނޭެ. 

މަ، އއެބްަސވްމުުގއަި ސއޮކިުރމުުގެ ކުރިން ޓެކްސް ދއަްކއަި  ޓެކހުއެް ވާނަ 
 ދވުހަުގެ މުއްދަތެއް ދވެނޭެ.  5މި އޮފީހަށް އނެްގމުަށް  

ގތޮް  • ގޮތއެް ނިންމމުނުް، އެ ނިންމި  ކމޮިޓީން  ބޑިު  ގުޅޭ ގތޮނުް    ބލީމަާ 
އނެްގނޭެ    2ރަސްމީ   ބލީަނވްެރިނންށަް  ތރެޭގއަި  އދަި  އެވެދުވހަގުެ   .

ދުވހަުގެ މއުދްތައެް    5ރަސމްީ    ތްނަމަ، އެކަމއެް ހުށހަަޅަން  ޝަކުވއާއެް އޮ
 . އެވެދެވނޭެ

ދވުހަުގެ    2ރަސްމީ ބލީަމަކާ ގުޅގިެން ޝަކވުއާއެް ހުށހަަޅއަިފިނމަަ،          •
 އޝެަކުވއާަކށަް ޖވަާބދުެވނޭެއެވެ.  ތެރޭގއަި
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ދވުހަުގެ ތެރޭގއަި  5މާ ގުޅގިނެް ލބިޭ ސަކުވާތަކށަް ޖވަާބދުިނމުަށފްހަު  ބލީަ  •
ބލީނަް ކާމޔިބާު ކރުާ ފަރާތަށް ބލީނަް ކމާިޔާބު ކރުި ކމަުގެ ލިޔުން ފޮނވުނުް  

 ނއެވެެ. އެނގްޭލިޔުމނުް   އަދި ބލީމަުގއަި ނހުޮވޭ ފަރތާްތަކަށް ނހުޮވޭކަން 
 އެގްރިމނެްޓް ހެދނުް އދަި އޕެްރޫވް ކުރނުް ބލީނަް ކމާިޔާބު ކުރފިަރާތއާި އެކު   •

 ފެށގިެނދްނާެއެވެ. މަސައްކަތް    މަށފްހަު ބލީނަް ހަވލާކުުރު •

ހޮޓާ، ގެސްޓް ހައުސް، ހޯމސްްޓކޭޮޓަރި، އަދި މޫދކުޮޓަރި )ވޯޓަރވލިާރޫމްތއަް(، "ރަށު ފަތުރުވރެިކމަގުެ  
 ދަފްތަރު" ގއަި ރަޖިސްޓރްީ ކުރުން 

20 

ހޮޓާ، ގެސްޓް  
ހައުސް،  

ހޯމްސްޓޭކޮޓަރި،  
އަދި މޫދުކޓޮަރި  

)ވޯޓަރވިލާރޫމްތައް(،  
"ރަށު  

ފަތުރުވެރިކަމުގެ  
ދަފްތަރު" ގައި  
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 

ފަތުރވުެރިކަމށަްއަމާޒުކޮށް،ހޮޓަލއެް/ގެސްޓހްއަުސއްއެް/ހޯމސްްޓކޭޮޓަރއިެ •
ބޭނނުވްާ   ހުއްދަ  ހިންގމުުގެ  އއެް  މދޫުކޮޓރަި  އަދި  ފަރތާތްަކނުް  އް 

މިނިޓރްީ އޮފް ޓއުރަިޒަމް އިން އެކަމަށް ކަނޑއަަޅފާއަިވާ ފޯމު ތަކނުް  
 އެމިނިސްޓރްީ އަށް ހށުހަެޅނުް 

މި އިން ކމަަކަށް ބޭނނުވްާ ފަރާތަކނުް މނިިޓރްީ އޮފް ޓއުަރޒިަމް އަށް  •
ހުށހަެޅުމުން އމެިނސިްޓރްީ ކއަުންސލިށަް ފނޮުވާ ޗެކް ލސިްޓް ލިބތޭާ  

ދވުހަުގެ ތެރޭގއަި އލެސިްޓްގއަި ހިމެނޭކނަް   2ތު ރަސްމީ މަސއަްކަ 
ހރުީ ފރުިހިމަވފެަތޯ ކށަަވަރކުޮށް ކއަުންސލިުން މނިިސްޓރްީ އަށް 

 ޖަވބާު ފނޮވުުން 
މި އިން ކަމަކަށް ބޭނނުްވާ ފަރާތަކށަް މިނިޓރްީ އޮފް ޓއުރަިޒަމް ލިބޭ   •

މސަައްކަތު   ރަސްމީ  ހުށަހަޅާތާ  އަށް  އިދރާާ  ކއަުންސިލް    2ހުއްދަ 
ފތަުރުވެރިކަމގުެ  ދުވަ ރ"ރަށު  އޮނންަ  ކއަުންސލިްގއަި  ތެރޭގއަި  ހުގެ 

ދަފްތަރު" ގއަި އެފަރާތް ހމިެނމުަށފްހަު ރަޖިސްޓރްީ ކރުެވިއްޖެ ކަން  
ހިމެނޭ  އިޚްތޞިޞާް  ކއަުންސިލް  ވޔިަފރާި  ގުޅޭ  ކަމއާި  އަދި 

 ލބިިގނެދްާނއެވެެ.ސަރހަައްދުގއަި ކުރުމގުެ ހުއްދަ ލިއުމނުް
 

ފަރުދުނގްެ ވޔިފަރާި ފހިރާަ ހިނގްާ ފަރތާްތައް "ރަށގުެ ވޔިަފރާި ހިނގްާ ފަރާތތްަކގުެ ދަފްތަރު" ގއަި  
 ރަޖިސްޓރްީ ކުރުން 

 

21 

ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި  
ފިހާރަ ހިންގާ  

ފަރާތްތައް "ރަށުގެ  
ވިޔަފާރި ހިންގާ  
ފަރާތްތަކުގެ  

ވޔިަފރާި ފހިރާަ ހިންގމުަށް ބޭނނުވްާ ފަރާތތްކަުން މނިިސްޓރްީ  ފަރުދނުްގެ   •
އޮފް އިކޮނމިިކް ޑިވެލޮޕްމނަޓްް އިން އެކަމށަް ކނަޑއަަޅފާއަިވާ ފޯމު ތަކނުް  

 އެމިނިސްޓރްީ އަށް ހށުހަެޅނުް 
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ދަފްތަރު" ގައި  
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 

މި ކަމށަް ބޭނނުވްާ ފަރތާަކނުް މނިިސްޓރްީ އފޮް އިކޮނިމކިް ޑިވެލޕޮމްަންޓށަް   •
ޓރްީ ކއަުންސލިށަް ފޮނވުާ ޗެކް ލިސޓްް ލބިޭތާ ރސަމްީ  ހުށަހެޅުމުން އެމނިިސް

ހުރީ   2މަސައްކަތު   ހިމެނޭކނަް  އެލިސްޓގްއަި  ތެރޭގއަި  ދވުހަުގެ 
 ފރުިހިމަވފެތަޯ ކަށަވރަުކށޮް ކއަުންސލިނުް މނިިސްޓރްީ އަށް ޖަވބާު ފނޮުވނުް 

އިން ދޫކުރާ   މި ކަމަށް ބނޭުންވާ ފަރތާަކަށް މިނިސޓްްރީ އޮފް އިކޮނިމިކް ޑިވެލޕޮމްަނޓްް •
ދުވަހުގެ    2ވިޔަފާރި ރަޖިސްޓްރީ ކައުންސިލް އިދާރާ އަށް ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ މސަައްކަތު  

ތެރޭގައި ކައުންސިލްގައި އނޮްނަ "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ ފަރާތްތަކުގެ ދފަްތަރު" ގައި 
ކުރުމުގެ  އެފަރާތް ހިމނެުމށަްފަހު ރަޖިސޓްްރީ ކުރެވިއްޖެ ކަން އަދި ކަމާއި ގުޅޭ ވިޔަފާރި  

 ވަޑައގިަނންަވާނެއެވެ.ލިބިހުއްދަ ލިއމުުން
 

މގަމުަތގީއަި އަދި އާންމު ތަންތނަގުއަި ގާޑއިާ ނުވަތަ މޒޭު ބހައަްޓައގިނެް ވޔިަފރާި ކުރުމަށް ހުއްދަ  
 ދިނުން 

 

22 

ގުމަތީގައި އަދި  މަ
އާންމު ތނަްތަނުގައި  
ގާޑިއާ ނުވަތަ މޭޒު  
ބަހައޓްައިގެން  

ކުރުމަށް  ވިޔަފާރި  
 ހުއްދަ ދިނުން 

ފަރާތަކނުް   • އއެްވސެް  ވގެނެް  ބޭނނުް  ޖގާަ  ކުރުމށަް  ވޔިަފރާި 
ހުށހަެޅީ    އެހުށހަެޅމުއެް  ފަރތާުން  ހުށހަޅެި   އެ  ހުށހަަޅއަިފިނމަަ 
ގަވާއިދގުެ ދށަުން ހެދދިއަިވާ އުޞޫލުގއަިވާ ގތޮނުް ދއާމިީ ގޮތއެގްއަި  

ތުން އތެނަުގއަި ވޔިފަާރި  އެތަނގުއަި ވޔިަފރާި ކުރުމށަތްޯ ނުވތަަ ވގަތުގީޮ 
ކުރުމަށްތޯ ކށަަވރަުކށޮް އެފރަާތަކަށް މި ދހެލާތަގުއަި ކުލި ނގެޭ ގތޮއާި  
އަދި ކުލީގެ މނިވްރަު އުޞޫލއާި އއެްގޮތަށް އޮޅުން ފލިުވއަދިިނނުް. އަދި 
ނވުތަަ   ގތޮނުްކނަް  ވަގުތީ  ހުށހަޅެުމުގއަި  އެހުށހަަޅާ  އެކަން 

 ނނެންަމަ އެކަނބްޔަނާްކޮށް އލަނުް  ދާއިމީގތޮުނކްަން ބޔަނާް ކުރެވިފއަި
 ހުށހަެޅުމަށް އފެަރާތަށް ފުރޞުަތު ދިނނުް. 

ގާޑޔިާ ނވުތަަ މޒޭުބހައަްޓއަގިނެް ވޔިަފރާިކުރުމށަް ޖާގަ ހދޯމުަށް ހުށހަަޅާ   •
ކާބޯތަކތެގީެ  ( އެމޒޭުގއަި ނުވަތަ އެގާޑޔިާގއަި )ފާރަތތްކަުން އތެނަުގއަި  

މޯލްޑވިްސް   ހުއްދަ،  ކުރމުުގެ  ޑްރަގްސް  ވޔިަފރާި  އނެޑްް  ފޑުް 
ކއަުނސްިލއެްގެ ނުވތަަ  ބހެޭ  އޮތޯރިޓީގއަި  ޔުނިޓއާި  ހެލްތް  ޕަބލްކިް 

އއެްގއަި  ވޒުރާާ  ސއިޙްީ  ހުނންަ  އެރަށއެގްއަި  ނުވތަަ  ބއަިގއަި 
ދީފއަިވާ ސާފތުހާރިު ކަމގުެ ސެޓފްިކެޓް   ރަޖިސްޓރްީ ކޮށް އފެަރތާނުް 

ކަށަވަރކުުރނުް ނަ. އޮތްތޯ  ނެން  ލިއުމއެް  ހޯދއަި އެފދަަ  އެލިއުން  މަ 
 . ހުށހަެޅުމަށް އނެްގނުް

ޖގާަ ހޯދުމަށް އެދި   ވޔިަފރާިކުރުމށަް މޒޭުބހައަްޓއަގިެން ނުވތަަ ގާޑޔިާ •
ހުށހަެޅި ފަރާތަކީ ދާއިމީ ގތޮއެްގއަި މަގމުތަގީއައާި ޢާނމްު ތަނތްނަގުއަި 



 

Page 16 of 30 
 

ހުށހަޅެި   ކުރމުަށް  ވޔިަފރާި  ބހައަްޓއަިގެން  މޒޭު  ނވުަ  ގާޑޔިާ 
 ވނާަމަ ކއަނުްސލިނުް އެފދަަ ވޔިފަރާި ދއާިމީ ގޮތއެގްއަި  ފަރާތެއްކަމގުއަި

ކުރުމަށް ކަނޑއަަޅފާއަިވާ ސަރހަައްދު ތަކުން ޖގާާ އޮތްތޯ ބލައަި ޖގާަ  
ދވުހަުގެ ތެރގޭއަި ޤަވޢާިދއާި އޞުލޫއާި އއެްގތޮށަް    7އޮތްނަމަ ހށުަހާޅާތާ  

ނމްއަި  އެފަރާތަކަށް ޖގާަދީ އެފަރތާއާި އެކު ވެވޭ އއެްބސަްވނުް ހަދއަި ނި
 ކރުެވޭނއެވެެ.ސަރހައަްދު )ޖާގަ( ހަވލާު 

ބނޭުނވްާ   • އިތރުުކރުަން  މއުްދަތު  މއިަށްވުރެ،  މއުްދަތު  ދެވޭ  ފުރަތަމަ 
އއެްބަސްވމުުގއަި   ކުރިން  މރަުހަލާގެ  އެއްބަސްވުމގުއަވިާ  ނަމަ 
އިތުރކުުރުމަށް   މުއްދތަު  ލިއުމނުް  ކއަނުްސލިަށް  ބޔަާނކްުރގާތޮށަް 
މއުދްތަު   ރއިޔާތަކްޮށް  ހާލަތަށް  އއެިރުގެ  ކއަުންސލިުން  ހުށަހެޅުމުން 

 ކުރެވޭނއެވެެ. އިތުރު
ޖގާަ ހޯދުމަށް އެދި   ވޔިަފރާިކުރުމށަް މޒޭުބހައަްޓއަގިެން ނުވތަަ ގާޑޔިާ •

މަގުމތަީގއައާި ޢނާމްތުނައެްގއަި ގާޑޔިާ   ވގަތުީ ގތޮނުް ހުށހަެޅި ފަރާތަކީ  
ނުވަ މޒޭު ބހައަްޓއަިގެން ވޔިަފރާި ކުރުމަށް ހުށހަެޅި ފރަާތެއްކަމުގއަި  
ވާނމަަ އެފދަަ ފަރތާަކަށް ވަގުތީ ގތޮނުް ދވެޭ ތަނާމދެު ކއަުންސިލއާި  
ފހަު އެފދަަ ވޔިފަރާި ވަގތުީ ގތޮއެްގއަި   މޝަްވރަާކށޮް ކނަޑއަެޅުމަށް 

ޅފާއަިވާ ސރަހައަްދުން ވީ އެންމެ އަވހަަކށަް ޤަވޢާިދއާި  ކުރުމަށް ކަނޑއަަ
އުޞޫލއާި އއެްގޮތަށް އފެަރތާކަަށް ޖގާަދީ އފެަރާތއާި އެކު ވެވޭ މުއްދތަު  
)ޖާގަ(   ސަރހަައްދު  ނިންމއަި  ހަދއަި  އއެްބަސވްނުް  ކަނޑއަެޅިފއަވިާ 

 ކުރެވނޭއެވެެ.ހަވާލު
ތަ މޒޭު ބހައަްޓއަިގނެް  މަގމުތަގީއަި އަދި އނާްމު ތނަތްނަުގއަި ގާޑއިާ ނުވަ  •

ވޔިަފރާި ކުރުމަށް ހުއްދަ  އއެްވެސް ފަރާތަކށަް ދީފނިަމަ ކއަުންސިލް އޮނންަ  
" މަގުމތަގީއަި އަދި އާންމު ތަނތްަނގުއަި ގާޑއިާ ނވުތަަ މޒޭު ބހައަްޓއަިގނެް  
ވޔިަފރާި ކރުާ ފަރތާތްަކގުެ ދަފްތރަު " ގއަި އެފަރާތއެް ރޖަިސްޓރްީ ކުރމަނުް  

 . ގެނދްާނއެވެެ
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ވނަަ މާއްދގާެ )ރ( ގއަި ބޔަާންކޮށފްއަިވާ ގތޮަށް    4އެއގްަމު އުޅނަދު ރަޖސިްޓރްީ ކުރުމގުެ ޤވަާޢިދގުެ  
ދެ ފުރޮޅަށވްރުެ ގނިަ ފުރޮޅު ލީ އުޅަނދު ރަޖސިްޓރްީ ކޮށްދިނމުގުެ ކުރނިް އެ އުޅަނދއެް ބއޭްވުމށަް  

 ކަނޑއަަޅާ ގަރާޖް ހުއްދަ ދކޫުރުން. 

23 

އުޅަނދު  އެއްގަމު  
ރަޖިސްޓްރީ ކުރުމުގެ  

ވަނަ    4ޤަވާޢިދުގެ  
މާއްދާގެ )ރ( ގައި  
ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  
ގޮތަށް ދެ  

ފުރޮޅަށްވުރެ ގިނަ  
ފުރޮޅު ލީ އުޅަނދު  

ރަޖިސޓްްރީ  
ކށޮްދިނުމުގެ ކުރިން  
އެ އުޅަނދެއް  

ބޭއްވުމށަް ކަނޑައަޅާ  
ގަރާޖް ހުއްދަ  

 ދޫކުރުން. 

ރަޖިސްޓރަީ ކރުުމަށް ދޫކރުާ    ފުރޅޮުލީ އުޅަނދު  4ޚިދްމތަަށް އެދނެްވާނީ   •
ލއިުމަށް އދެި ހުށހަަޅާ ފޯމނުްނވެެ. މި ފމޯް މި އިދާރގާެ ކައުންޓަރނުް  

 ލިބނެް ހުނންާނއެވެެ.  
ހުށަހަޅާފއަިވާކނަް   • ލއިެކިއުމއެް  ހުރހިާ  ހުށހަަޅަންޖހެޭ  ފޯމއާެކު 

 ކަށަވަރކުުރވެޭނއެވެެ. 
ތާރީޚގްއަި ނު  • ހުށހަަޅާ  ފމޯް ލިބުމށަފްހަު  ވަތަ ޖހެިގނެް  ކއަުންސލިށަް 

ހނެދނުު   ދުވހަގުެ  ޔުނިޓަށް    9:00އަންނަ  ކމަގާުޅޭ  ކުރނިް  ގެ 
 ފޮނވުނޭެއެވެ. 

ގަރާޖް ހުއްދަ ހޯދުމށަް އެދި ހުށހަަޅާ ފމޯްތއަް ޗެކްކުރުމށަފްހަު ޝަރތުު   •
ދވުަސް ތެރގޭއަި    3ހަމަވާނަމަ، ހުށހަަޅާ ތާރޚީނުް ފށެިގނެް ރަސމްީ  

ހަ ޝަރުތު  އަދި  ދކޫުރެވޭނއެވެެ.  އެފަރތާށަް  ހުއްދަ  މަނވުާނމަަވސެް 
 ދުވސަް ތެރގޭއަި އެކަން އެނގްޭނއެވެެ.    3ރަސްމީ 

ވއެްޖެނަމަ،   • ބނޭުން  ބާޠލިކްުރަން  ހއުދްއައެް  ދކޫުރވެިފއަވިާ  ގަރާޖަށް 
 ލއިުމުން ކއަނުްސލިަށް އަނގްަނވްނާެއެވެ. 

 

 ކަނޑު އުޅަނދފުހަަރގުެ ސލަާމަތީ ހެއްދނުް 

24 
  ކަނޑު 

  އުޅަނދުފަހަރުގެ 
 ހއެްދުން   ސަލާމަތީ 

 ފީ  އަދި  ހުށހަޅެުން(  MS-1)  ފޯމް  އެދޭ  ސާރވޭއަށް   ކަނޑު އުޅަނދުގެ  •
 ކޮންމެ،  ހަމވަެފއަވިާނަމަ  މއުްދަތު(  ރ250  ސެޓްފިކެޓަކަށް)  ދއެްކުން

 ރ 1000 ގޮތުގއަި  ޖުރުމއަިނާގެ ސެޓްފިކެޓަކަށް
 އެންޓްރީކުރުން  އަދި  ބަލައިގަތުން ޗެކްކުރުމއާި ފޯމު •

 (ESMS) ހވަާލުކުރުން ސެކްޝަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމު •
 ޗެކްކުރުން ލިޔުންތއަް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމު •

  ދުވަހަކއާި ކުރަންދާނެ ސާރވޭ އުޅަނދު ގުޅައިގެން ފަރާތަށް  ހުށަހެޅި ފޯމު •
 ހަމަޖެއްސުން  ގަޑި

 ދއިުން  ސާރވޭކުރުމަށް •

 ދޫކުރުން ސެޓްފިކެޓް ސަލާމަތީ •
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 އެއގްަމއާި ކނަޑު އުޅަނދގުެ ލައިސަންސް ހެދނުް 

25 
  ކަނޑު   އެއްގަމއާި
  އުޅަނދުގެ 

 ހެދުން   ލައިސަންސް 

 ހުށަހެޅުން  ފޯމް  އެދޭ ހއެްދުމަށް ލައިސަންސް •

  އުޅަނދުގެ   އެއްގަމު)  ރ 100  ދެއްކުން  ފީ  ބައިވެރިވުމުގެ  ޓެސްޓުގައި  ތިއަރީ •
 ( ލައިސަންސް

 ފޮނވުުން  ސެކްޝަނަށް  ގުޅުންހުރި އެންޓްރީކޮށް ފޯމު •
 ހަމަޖެއްސުން އިންތިޒާމް ހެދުމުގެ ޓެސްޓް ތިއަރީ •
 ފުރިހަމަކުރުން ޓެސްޓް ތިއަރި •
  ގަޑި   ދވުަހއާި  އޮންނާނެ  ޓެސްޓް  ދއުވްުމުގެ  އަދި   ދޫކުރުން  ނަތީޖާ  ޓެސްޓުގެ •

 ހަމަޖެއްސުން
 ރ 100 – ދއެްކުން  ފައިސާ ޓެސްޓަށް ދއުވްުމުގެ •
 ހަމަކުރުންފުރި ޓެސްޓް ޑްރައިވިންގ  •
 ( ފާސްވެފއަވިާނަމަ ޓެސްޓުން) ހަވާލުކުރުން ނިންމއަި ކާޑު ލައިސަންސް •

 

 ކަނޑު އުޅަނދު ރަޖސިްޓްރކީުރުން 
 

26 
  އުޅަނދު   ކަނޑު 

 ރަޖިސްޓްރީކުރުން 

 އަދި  ހުށަހެޅުން  ފޯމް  އެދޭ  ކުރުމަށް  ރަޖިސްޓްރީ   ކަނޑއުުޅަނދު •
 ދއެްކުން  ފީ ރަޖިސްޓްރީކުރުމުގެ

 އެންޓްރީކުރުން  އަދި  ބަލައިގަތުން ޗެކްކުރުމއާި ފޯމު •
 ހވަާލުކުރުން  ސެކްޝަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމު •
 ޗެކްކުރުން ލިޔުންތއަް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމު •

  ގުޅައިގެން   ފަރާތަށް  ހުށަހެޅި  ފޯމު  ،ނަމަ  އުޅަނދެއް  އޮތް  ނުކޮށް   ސަރވޭ •
 ހަމަޖެއްސުން  ގަޑި  ދުވަހަކއާި ކުރަންދާނެ  ސާރވޭ އުޅަނދު

 އެޅުން  ސިސްޓަމަށް މެޓްރިކްސް" މައުލޫމާތު އުޅަނދުގެ •

 ދޫކުރުން ސެޓްފިކެޓް ރަޖިސްޓްރީ •

 ކަނޑު އުޅަނދު ސވާކޭުރުން 
 

27 
  އުޅަނދު   ކަނޑު 

 ސާވކޭުރުން 

 އެދޭ  ކަންކަމަށް  ރަޖިސްޓްރއީާއިބެހޭ  އުޅަނދުފަހަރުގެ  ފަތުރުކުރާ  ކަނޑުދަތުރު •
 ރ 250 - ދއެްކުން ފީ އަދި ހުށަހެޅުން(  MR-1) ފޯމް

 އެންޓްރީކުރުން  އަދި  ބަލައިގަތުން ޗެކްކުރުމއާި ފޯމު •
 (ESMS) ހވަާލުކުރުން ސެކްޝަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމު •
 ޗެކްކުރުން ލިޔުންތއަް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމު •
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  ދުވަހަކއާި  ކުރަންދާނެ  ސާރވޭ  އުޅަނދު  ގުޅައިގެން  ފަރާތަށް   ހުށަހެޅި  ފޯމު •
 ހަމަޖެއްސުން  ގަޑި

 ދއިުން  ސާރވޭކުރުމަށް •
-MR)  ލިޔުން  ދޫކުރާ  ސަރވޭކޮށް  ކުރުމަށް  ރަޖިސްޓްރީ  އުޅަނދު  ކަނޑު •

 ދޫކުރުން (2

 ގޯތގީެ ކަނމްޑުި އެޅުމއާި ކަންވށަކްުރުން 

28 
ގޯތގީެ ކަނމްޑުި  

އެޅުމއާި  
 ކަންވށަކްުރުން 

އެޅމުާއި، ގތޯގީެ އނިްވަކިކށޮް ދނިމުަށް  ފައުންޑޝޭަން ޗެކކްުރމުާއި، ކަންމޑުި   •
 އެދޭ ފޯމް ހށުހަެޅުން 

 ޚިދުމތަަށް އދެޭ ފަރތާުގެ އއަި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހުށހަެޅުން  •

 ޚިދުމތަް ކރުިޔަށް ގެނދްޔިުން )ޚިދމުތަގުެ މަރޙުލަތާއަް(  •
 ފޯމް ރނަގޅަަށް ފުރހިަމަކޮށފްއަިވތޭޯ ޗެކކްުރނުް  -
 ފޯމް އނެްޓރްީ ކުރުން  -
ވގަތުނުް  ފޯމް   - ފަރތާަށް  ހުށހަެޅި  ފމޯް  ސލްޕިް  ލބިިފއަިވާކަމގުެ 

 ޙަވލާުކުރުން. 
ސާފުކޮށފްއަތިޯ   - ރނަގޅަަށް  އޮތީ  ގތޯީ  އެދފިއަިވާ  އެޅުމަށް  ކަންމުޑި 

 ދވުހަުގެ ތެރގޭއަި ޗެކްކުރުން.   2ކއަުންސލިގްެ އިދާރއާިން ރސަްމީ 
އެޅމުަށް ޓަކއަި ގތޯގީެ  ކަނމްޑުި  ، ގތޯި ރަނގަޅަށް ސާފުކޮށފްއަިވާނމަަ -

ބޔަާންކށޮްފއަވިާ   ފޯމގުއަި  ގެނދްަނޖްހެޭނެކަމަށް  ވެރިފަރތާނުް 
ތަކއެްޗއާއިެކު ގތޯި އޮތް ތނަަށް ޙޟާިރވުާނޖްހެޭ ތާރޚީއާި ގޑަި ގތޯގީެ  

 ދވުހަުގެ ތެރޭގއަި އެނގްނުް.  2ވެރި ފަރތާަށް ރަސމްީ 
ކއަުންސލިްގެ - ގޑަިޔަށް  އނަގްފާއަިވާ  ވެރިފަރތާަށް  އދިާރގާެ    ގތޯގީެ 

 ފަރތާނުް ޙޟާިރވުެ ޚދިުމތަް ފރޯުކޮށްދނިނުް.  

ޚިދުމތަަށް އެދި ހުށހަަޅފާއަވިާ ފމޯް ފރުިހަމަވެ، ގޯތި ސާފުކޮށފްއަިވނާމަަ،   •
ރަސމްީ   ހުށހަަޅތާާ،  ފރޯުކށޮްދނޭް    03ފޯމް  ޚިދމުަތް  ތެރގޭއަި  ދުވހަގުެ 

 ވާނއެވެެ.  
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ސާ • ގތޯި  ސާފުކޮށފްއަިނވުާނަމަ،  ގތޯި  ޗެކކްުރއާރިު    10ފުކުރުމށަް  ގޯތި 
 ދުވހަުގެ މުއްދތަެއް ލިޔުމނުް ދިނނުް )ސލްިޕް ދކޫުރުން( 

ސފާުކށޮް   - ގޯތި  ތާރޚީަށް  ސްލޕިްގއަވިާ  އނެްގި  ސފާކުުރމުަށް  ގޯތި 
ކއަުންސލިގްެ އިދރާާއަށް އެންގުމނުް ޚިދމުތަގުެ މަރޙުލަތާއަް )މތަގީއަވިާ  

ކު ޚދިުމތަް  މގިތޮށަް  ގނެްދިޔުން.  ކރުިޔަށް  ރޔިށަް  ގތޮުގެމތަިން( 
މުއްދތަު   ޚިދމުތަގުެ  ބދަލަގުއަި  ދުވހަުގެ  ހުށހަެޅި  ފޯމް  ގެނދްާނމަަ، 
ގުނނާީ ގޯތި ސފާުކުރުމށަފްހަު ކއަުންސލިގްެ އިދރާާއަށް އނެްގި ތާރީޚނުް  

 ފެށގިެނންވެެ.
ގތޯި   • ސާފކުޮށފްއަިނުވާނަމަ،  ގޯތި  މއުދްތަގުއަި  ސްލޕިްގެ 

 ދވެނެްނެތްކމަަށް ލޔިމުުން  ސާފުކޮށފްއަިނވުމުުގެ ސބަބަނުް ޚިދމުަތް ފޯރުކޮށް
 ޖަވބާު ދނިުން. 

 ގޯތގީެ އިންވަކކިުރުން 

29 
ގޯތގީެ  

 އިންވަކކިުރުން 

ފައުންޑޝޭަން ޗެކކްުރމުާއި، ކަންމޑުި އެޅމުާއި، ގތޯގީެ އނިްވަކިކށޮް ދނިމުަށް   •
 އެދޭ ފޯމް ހށުހަެޅުން 

 ޚިދުމތަަށް އދެޭ ފަރތާުގެ އއަި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހުށހަެޅުން  •

ޙޟާިރުވމުަށް   • ބަދލަުގއަި  ނުވވެޭނަމަ،  ޙޟާރިު  ފަރތާށަް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
 ފޯމގްއަި ބޔަާންކޮށފްއަިވާ ފރަާތުގެ އއަި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހުށހަެޅުން 

ޝަރޢީތަް   • ގއޯްޗއެްނަމަ،  ލިބފިއަިވާ  ކުރއަވްއަިގނެް  ޙުކުމް  ޝަރީޢތަނުް 
 ނިމނުުގތޮގުެ ރިޕޯޓްގެ ކޕޮީ ހުށހަެޅުން 

 ގެނދްޔިުން )ޚިދމުތަގުެ މަރޙުލަތާއަް(   ޚިދުމތަް ކރުިޔަށް •
 ފޯމް ރނަގޅަަށް ފުރހިަމަކޮށފްއަިވތޭޯ ޗެކކްުރނުް  -
 ފޯމް އނެްޓރްީ ކުރުން  -
ވގަތުނުް   - ފަރތާަށް  ހުށހަެޅި  ފމޯް  ސލްޕިް  ލބިިފއަިވާކަމގުެ  ފޯމް 

 ޙަވލާުކުރުން. 
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ރަނގަޅށަް   - އޮތީ  ގޯތީ  އެދފިއަިވާ  ސާފުކޮށފްއަތިޯ  އިންވަކކިުރމުަށް 
 ދވުހަުގެ ތެރގޭއަި ޗެކްކުރުން.   3ކއަުންސލިގްެ އިދާރއާިން ރސަްމީ 

ގޯތި ރަނގަޅަށް ސާފުކށޮްފައވިާނަމަ، އނިްވަކި ކުރުމަށް ޓަކައި ގޯތީގެ ވެރިފަރތާުން   -
ތނަަށް   އޮތް  ގތޯި  ތަކެއްޗާއިއެކު  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ފޯމުގައި  ގނެްދނަްޖެހނޭެކަމަށް 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި   2ޚާއި ގޑަި ގތޯީގެ ވެރި ފަރތާަށް ރަސްމީ  ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ތާރީ
 އެނގްުން. 

ގތޯގީެ ވެރިފަރތާަށް އަނގްާފއަިވާ ގޑަިޔަށް ކއަުންސލިގްެ އިދާރާގެ ފަރތާނުް   •
 ޙޟާިރުވެ ޚިދމުަތް ފޯރުކޮށދްިނނުް. 

ޚިދުމތަަށް އެދި ހުށހަަޅފާއަވިާ ފމޯް ފރުިހަމަވެ، ގޯތި ސާފުކޮށފްއަިވނާމަަ،   •
ހުށަ ރަސމްީ  ފޯމް  ފރޯުކޮށްދނޭް    03ހަޅތާާ،  ޚިދމުަތް  ތެރގޭއަި  ދުވހަގުެ 
 ވާނއެވެެ. 

ސާފުކުރުމށަް   • ގތޯި  ސާފުކޮށފްއަިނވުާނަމަ،  ގތޯި  ޗެކކްުރއާރިު    10ގޯތި 
 ދުވހަުގެ މުއްދތަެއް ލިޔުމނުް ދިނނުް )ސލްިޕް ދކޫުރުން( 

ސފާުކށޮް   - ގޯތި  ތާރޚީަށް  ސްލޕިްގއަވިާ  އނެްގި  ސފާކުުރމުަށް  ގޯތި 
ސލިގްެ އިދރާާއަށް އެންގުމނުް ޚިދމުތަގުެ މަރޙުލަތާއަް )މތަގީއަވިާ  ކއަުން

ކުރޔިށަް   ޚދިުމތަް  މގިތޮށަް  ގނެްދިޔުން.  ކރުިޔަށް  ގތޮުގެމތަިން( 
މުއްދތަު   ޚިދމުތަގުެ  ބދަލަގުއަި  ދުވހަުގެ  ހުށހަެޅި  ފޯމް  ގެނދްާނމަަ، 

ޚނުް  ގުނނާީ ގޯތި ސފާުކުރުމށަފްހަު ކއަުންސލިގްެ އިދރާާއަށް އނެްގި ތާރީ
 ފެށގިެނންވެެ.

ސްލޕިްގެ މއުދްތަގުއަި ގޯތި ސާފުކޮށފްއަިނވުާނަމަ، ގތޯި ސާފުކޮށފްއަިނވުމުުގެ   •
 ސަބަބނުް ޚިދމުަތް ފޯރުކޮށް ދެވނެްނތެްކަމށަް ލޔިމުުން ޖަވާބު ދިނނުް. 
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 ގޯތގީެ ރަޖިސްޓރަީ ހެއްދުން 

30 
ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ  

 ހެއްދުން 

 ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުހަެޅުން ގތޯގީެ ރަޖިސޓްރަީ  •

 ޚިދުމތަަށް އދެޭ ފަރތާުގެ އއަި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހުށހަެޅުން  •

ކއަުންސލިގްެ   • ޙަވލާވުމުަށް  ރަޖިސްޓަރއީއާި  ފަރާތަށް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
ޙަވލާވުމުށަް   ރޖަިސްޓަރއީއާި  ބަދލަުގއަި  ޙޟާިރުނވުވެޭނމަަ،  އިދރާާއަށް 

ދީފއަި  އެޓަރނީ  އޮފް  ޕަވރަ  ކޕޮީ  ފޯމގްއަި  ކާޑުގެ  އއަި.ޑީ  ފަރތާގުެ  ވާ 
 ހުށހަެޅުން 

އއެް  • ރަޖިސްޓރަީ  ކުރނިް  ގއޯްޗަށް  ހުށހަަޅާފއަިވާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސްޓރަީ 
 ހއަްދާފައިވާނަމަ، ކުރީގެ ރޖަިސްޓަރީގެ އޞަލްު.

ހުށަހަޅާފައިވާނަމަ،   • ހެއްދުމަށް  އލަނުް  ގއެލްިގެން  ރަޖިސްޓރަީ  )ގތޯގީެ 
 ށް ނޖުހެޭނއެވެެ.( ރަޖިސްޓަރީގެ އޞަލްު ހުށހަަޅާކަ

 ޚިދުމތަް ކރުިޔަށް ގެނދްޔިުން )ޚިދމުތަގުެ މަރޙުލަތާއަް(  •
 ފޯމް ރނަގޅަަށް ފުރހިަމަކޮށފްއަިވތޭޯ ޗެކކްުރނުް  -
 ފޯމް އނެްޓރްީ ކުރުން  -
ވގަތުނުް   - ފަރތާަށް  ހުށހަެޅި  ފމޯް  ސލްޕިް  ލބިިފއަިވާކަމގުެ  ފޯމް 

 ޙަވލާުކުރުން. 
ހެއްދމުަށް   - ސފާުކށޮް  ރަޖިސްޓރަީ  ރަނގަޅށަް  އތޮީ  ގތޯީ  އދެފިއަިވާ 

  2ކަންމޑުި އަޅފާައިތޯ ކއަނުސްިލްގެ އދިރާާއިން ލަސްވގެނެް ރަސްމީ  
 ދުވހަުގެ ތެރޭގއަި ޗެކކްުރނުް.

ރަޖިސްޓަރއީއާި  - އަޅާފއަވިާނމަަ،  ކަންމޑުި  ސާފުކށޮް  ރަނގަޅށަް  ގޯތި 
ތާރީޚާ ޙޟާިރުވާންޖހެޭ  އިދރާާއަށް  ކއަނުްސލިގްެ  ގޑަި  ޙަވލާުވމުަށް  އި 

ގތޯގީެ ވރެި ފަރތާށަް ނުވތަަ ޕަވރަ އފޮް އެޓަރނީ ދފީއަިވާ ފަރތާށަް  
ދވުހަުގެ ތެރޭގއަި ސްލޕިަކނުް    2ފޯމް ހުށހަަޅތާާ ލަސވްެގނެް ރަސްމީ  

 އެންގނުް. 
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ދުވހަގުެ ތެރޭގއަި ގޯތި އޮތތްނަށަް    2ފޯމް ހުށަހަޅާތާ ލސަްވެގެން ރަސްމީ   -
ޙޟާިރުވެ ފަރތާުން  އިދާރގާެ  )ގތޯގީެ  ކއަުންސލިގްެ  މިންތއަް  ގތޯގީެ   

ވެރިފަރތާް ނވުތަަ ޕަވރަ އފޮް އެޓަރނީ ދފީއަިވާ ފަރތާގުެ ޙޟާިރގުއަި(  
 ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރނުް. 

ކަނމްުޑި   • ގޯތި ސާފުކޮށް  ފރުިހަމަވެ،  ފމޯް  ހުށހަަޅާފއަވިާ  އދެި  ޚިދުމތަަށް 
ދވުހަުގެ ތެރޭގއަި ޚިދުމތަް    04އަޅާފައިވާނަމަ، ފޯމް ހުށހަޅަާތާ، ރަސްމީ  

 ފރޯުކޮށްދނޭް ވާނއެވެެ. 

އަޅާފއަި   • ކަންމުޑި  ނުވތަަ  ސާފުކޮށފްއަިނވުާނމަަ،  ގތޯި  ޗެކކްުރއާރިު  ގތޯި 
އެޅުމަށް   ކަނމްޑުި  ނުވތަަ  ސފާުކުރުމށަް  ގޯތި  ދވުހަގުެ    10ނުވނާަމަ 

 މުއްދަތެއް ލޔިމުުން ދިނނުް )ސްލިޕް ދކޫުރނުް( 

ސްލި - އެނގްި  އެޅުމށަް  ކަނމްޑުި  ނވުތަަ  ސާފކުުރމުަށް  ޕްގއަވިާ  ގޯތި 
ޚދިުމތަގުެ   އެންގުމނުް  އދިރާާއަށް  ކއަުނސްިލްގެ  އެކނަްކށޮް  ތާރީޚަށް 
ގނެްދޔިުން. މގިތޮށަް   މަރުޙލަތާއަް )މތަގީއަިވާ ގތޮުގމެތަނިް( ކރުިޔަށް 
ބަދލަގުއަި   ދުވހަގުެ  ހުށހަެޅި  ފމޯް  ގނެްދނާމަަ،  ކރުިޔަށް  ޚިދުމތަް 

ނވުަ  ސފާކުުރުމަށް  ގޯތި  ގނުާނީ  މއުްދަތު  ކަންމޑުި  ޚިދުމތަގުެ  ތަ 
 އެޅުމަށފްހަު ކއަުންސލިްގެ އދިރާާއަށް އެންގި ތރާީޚުން ފށެިގނެްނވެެ. 

ކނަްމުޑި   • ނވުތަަ  ސާފުކޮށފްއަިނވުާނަމަ،  ގތޯި  މުއްދތަުގއަި  ސްލޕިްގެ 
އަޅާފއަިނވުާނމަަ ގތޯި ސާފު ނުކުރުމގުެ ސަބބަނުް ނވުތަަ ކަންމޑުި އަޅާފއަި  

ދވެެ  ފރޯުކށޮް  ޚދިުމތަް  ސބަަބނުް  ޖަވބާު  ނުވމުުގެ  ލިޔުމނުް  ންނތެްކަމށަް 
 ދިނނުް. 

 ޢިމާރާތއާި ގޯތގީެ ރަޖިސްޓރަީ ހެއްދުން )ރަޖސިްޓރަީ ގއެްލގިެން ނޫން ގޮތަކށަް ހައްދާނަމަ( 

31 

ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ  
ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުން  

)ރަޖިސޓްަރީ  
ގެއްލިގެން ނޫން  
 ގޮތަކަށް ހައްދނާަމަ( 

 ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހުށހަެޅުން ޢިމާރާތއާި ގތޯގީެ ރަޖސިްޓރަީ  •

 ޚިދުމތަަށް އދެޭ ފަރތާުގެ އއަި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހުށހަެޅުން  •
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ކއަުންސލިގްެ   • ޙަވލާވުމުަށް  ރަޖިސްޓަރއީއާި  ފަރާތަށް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
ޙަވލާވުމުށަް   ރޖަިސްޓަރއީއާި  ބަދލަުގއަި  ޙޟާިރުނވުވެޭނމަަ،  އިދރާާއަށް 

ވާ ފަރތާގުެ ފަރތާގުެ އއަި.ޑީ ކާޑުގެ ފޯމގްއަި ޕަވރަ އޮފް އެޓަރނީ ދީފއަި 
 ކޕޮީ ހުށހަެޅުން 

ޝަރޢީތަް   • ގއޯްޗއެްނަމަ،  ލިބފިއަިވާ  ކުރއަވްއަިގނެް  ޙުކުމް  ޝަރީޢތަނުް 
 ނިމނުުގތޮގުެ ރިޕޯޓްގެ ކޕޮީ ހުށަހެޅުން. 

ރަޖިސްޓރަީ ހެއްދުމަށް އެދފިއަިވާ ގއޯްޗަށް ކުރނިް ގތޯގީެ ރަޖިސްޓަރއީއެް   •
ރަ ގތޯގީެ  ޢިމާރތާއާި  އެ ނުވތަަ  ހައްދާފއަިވނާމަަ،  ޖސިްޓަރއީއެް 

 ރަޖިސްޓަރއީއެްގެ އަޞްލު ހށުަހެޅުން. 

 ޚިދުމތަް ކރުިޔަށް ގެނދްޔިުން )ޚިދމުތަގުެ މަރޙުލަތާއަް(  •
 ފޯމް ރނަގޅަަށް ފުރހިަމަކޮށފްއަިވތޭޯ ޗެކކްުރނުް  -
 ފޯމް އނެްޓރްީ ކުރުން  -
ފަރތާަށް   - ހުށހަެޅި  ފމޯް  ސލްޕިް  ލބިިފއަިވާކަމގުެ  ވގަތުނުް  ފޯމް 

 ޙަވލާުކުރުން. 
އިންވަކިކޮށފްއަތިޯ   - އތޮީ  ގޯތީ  އދެިފއަިވާ  ހެއްދުމަށް  ރަޖިސްޓރަީ 

އިދާރއާނިް ލސަްވެގެން ރސަްމީ   ޗެކކްޮށް،    2ކއަުންސލިގްެ  ދުވހަުގެ 
އިންވަކިކށޮްފއަވިާނމަަ، ގތޯީގެ ވެރިފަރތާް ނވުަތަ ޕަވަރ އޮފް އެޓަރނީ 

 ތއަް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން. ދީފއަިވާ ފަރތާގުެ ޙޟާިރުގއަި ގތޯީގެ މނިް
ޙަވލާުވުމށަް   - ރަޖިސްޓަރއީއާި  ކރުުމަށްފހަު  ނޯޓް  މިނތްއަް  ގތޯގީެ 

ގތޯގީެ ވެރި  ތާރީޚއާި ގަޑި  އިދރާާއަށް ޙޟާިރުވާނޖްހެޭ  ކއަުންސލިގްެ 
ފަރާތަށް ނުވަތަ ޕވަރަ އޮފް އެޓަރނީ ދފީއަިވާ ފަރތާށަް ފޯމް ހށުހަަޅތާާ  

 ގއަި ސލްިޕަކުން އނެްގނުް. ދވުހަުގެ ތެރޭ 2ލަސްވގެނެް ރަސްމީ  

ގތޯގީެ   • ފުރހިަމަވެ،  ފމޯް  ހުށހަަޅާފއަިވާ  އެދި  ޚިދުމތަަށް 
ރަސމްީ   ހުށހަަޅާތާ،  ފމޯް  ތެރޭގއަި    05އިންވަކިކށޮްފއަވިާނމަަ،  ދުވހަުގެ 

 ޚިދުމތަް ފރޯުކޮށްދނޭް ވާނއެވެެ.
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  ގޯތި ޗެކކްުރއާރިު ގތޯގީެ އނިްވަކިކޮށފްއަި ނުވާނަމަ ގތޯގީެ އިންވަކި ކުރުމަށް  •
 ދުވހަުގެ މއުދްަތެއް ލޔިމުުން ދިނނުް )ސލްިޕް ދކޫުރނުް(   10

އެކަނކްށޮް   - ތާރޚީަށް  ދީފއަިވާ ސްލޕިގްއަިވާ  ކުރުމށަް  އިނވްަކި  ގތޯގީެ 
ކއަުންސލިގްެ އިދރާާއަށް އެންގުމނުް ޚިދމުތަގުެ މަރޙުލަތާއަް )މތަގީއަވިާ  

ކުރޔިަ  ޚދިުމތަް  މގިތޮށަް  ގނެްދިޔުން.  ކރުިޔަށް  ށް  ގތޮުގެމތަިން( 
މުއްދތަގުެ   ޚިދމުތަގުެ  ބަދލަގުއަި  ދުވހަުގެ  ހށުހަެޅި  ފމޯް  ގެނދްާނމަަ، 
ގުނނާީ ގތޯީގެ އިނވްަކި ކރުުމަށްފހަު ކއަުނސްލިގްެ އިދރާާއަށް އެނގްި  

 ތާރީޚނުް ފށެިގނެްނެވެ. 

ސްލޕިްގެ މުއްދތަުގއަި ގތޯގީެ އިނވްަކިކށޮްފއަި ނވުާނމަަ، އިނވްަކިކށޮްފއަި   •
ޚދިު ސބަަބނުް  ޖަވބާު  ނުވމުުގެ  ލިޔުމނުް  ދވެނެްނތެްކަމށަް  ފރޯުކށޮް  މތަް 

 ދިނނުް. 

 

 އިމާރާތއާި ގޯތގީެ ރަޖިސްޓރަީ ހެއްދުން )ރަޖސިްޓރަީ ގއެްލގިެން އަލނުް ހެއްދުމަށް ހުށހަެޅުން( 
އިމާރާތއާި ގޯތގީެ   32

ރަޖިސްޓރަީ  
ހެއްދުން  

)ރަޖިސްޓރަީ  
ގެއްލގިނެް އަލުން  

ހެއްދުމށަް  
 ހުށހަެޅުން( 

 އިމާރާތއާި ގތޯީގެ ރޖަިސްޓރަީ ހެއްދުމަށް އެދޭ ފޯމް ހުށހަެޅުން  •

 ޚިދުމތަަށް އދެޭ ފަރތާުގެ އއަި.ޑީ ކާޑުގެ ކޕޮީ ހުށހަެޅުން  •

ކއަުންސލިގްެ   • ޙަވލާވުމުަށް  ރަޖިސްޓަރއީއާި  ފަރާތަށް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް 
ޙަވލާވުމުށަް   ރޖަިސްޓަރއީއާި  ބަދލަުގއަި  ޙޟާިރުނވުވެޭނމަަ،  އިދރާާއަށް 

އި ޕަވރަ އޮފް އެޓަރނީ ދީފއަވިާ ފަރތާގުެ ފަރތާގުެ އއަި.ޑީ ކާޑުގެ ފޯމގްަ
 ކޕޮީ ހުށހަެޅުން 

ކްލެރިފިކޝޭނަް ފމޯް ހުށހަޅެުން )ރަޖސިްޓަރއީއާިބހެޭ މޢަލުމޫާތު ސފާކުުރާ   •
 ފޯމް( 

 ޚިދުމތަް ކރުިޔަށް ގެނދްޔިުން )ޚިދމުތަގުެ މަރޙުލަތާއަް(  •
 ފުރހިަމަކޮށފްއަިވތޭޯ ޗެކކްުރނުް ފޯމް ރނަގޅަަށް   -
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 ފޯމް އނެްޓރްީ ކުރުން  -
ނވުތަަ   - ވެރިފަރތާއާި  ގތޯގީެ  ފުރމުަށްޓަކއަި  ފޯމް  ކްލެރިފިކޝޭނަް 

 އެޕްލިކޭޝަން ފމޯް ހުށހަެޅި ފަރާތއާި ވގަތުުން ޙަވލާކުުރނުް.
ފަރތާށަް   - ހށުހަެޅި  ފޯމް  ސލްޕިް  ލބިިފއަިވާކަމގުެ  ފމޯް  އެޕްލިކޭޝަން 

 ރނުް. ވަގތުުން ޙަވާލުކު
ރަޖިސްޓަރއީއާިބހެޭ މޢަލުމޫތާއެް ލިބފިއަިވާ ފަރާތއެްވތޭޯ ބލެުމަށް ރަސމްީ   -

ރަސްމީ    02 ގޒެެޓގްއަި  ސަރކުާރުގެ  ދވިހެި  ތެރޭގއަި    07ދވުހަުގެ 
 ދުވހަުގެ މުއްދތަަށް ޢާއްމު އޢިލުނާއެް ކުރުން. 

ކްލެރިފިކޝޭނަް ފޯމް ފުރހިމަަކޮށް ހށުަހެޅުމނުް، ފމޯްގއަި ރަޖިސްޓރަީ   -
ނުވާނމަަ،  ރަޙުނު ބޔަާންކށޮްފއަި  ފަރާތަކނުް  އއެްވެސް  ކށޮްފއަިވާކަމށަް 
ދވުހަގުެ މއުދްަތަށް ކޮށްފއަވިާ އޢިލުނާއާި ގޅުގިެން އއެްވސެް    07އަދި  

ލިބފިއަިވާކމަށަް   މަޢލުޫމތާއެް  ރޖަިސްޓރައީއާިބހެޭ  އެ  ފަރާތަކނުް 
 .  އަންގފާއަިނވުާނމަަ، ޚިދމުތަގުެ މަރޙުލަތާއަް ކރުިޔަށް ގނެްދޔިުން

ހުށހަަޅތާާ   - ފމޯް  ކުލެރިފިކޭޝަން  އަދި  ހަމވަެ،  މއުދްަތު  އިޢުލާނގުެ 
ދވުހަުގެ ތެރޭގއަި ރަޖިސްޓރަީ ހެއްދުމަށް އެދިފއަިވާ ގތޯީ    2ރަސްމީ  

ޗެކކްޮށް،   އދިރާާއިން  ކއަުންސލިގްެ  އިންވަކިކޮށފްއަތިޯ  އޮތީ 
އެޓަރނީ އިންވަކިކށޮްފއަވިާނމަަ، ގތޯީގެ ވެރިފަރތާް ނވުަތަ ޕަވަރ އޮފް 

 ދީފއަިވާ ފަރތާގުެ ޙޟާިރުގއަި ގތޯގީެ މިންތއަް ޗެކްކޮށް ނޯޓް ކުރުން. 
ޙަވލާުވުމށަް   - ރަޖިސްޓަރއީއާި  ކރުުމަށްފހަު  ނޯޓް  މިނތްއަް  ގތޯގީެ 

ގތޯގީެ ވެރި  ތާރީޚއާި ގަޑި  އިދރާާއަށް ޙޟާިރުވާނޖްހެޭ  ކއަުންސލިގްެ 
ޢާ ފރަާތަށް  ދފީއަިވާ  އެޓަރނީ  އފޮް  ޕަވަރ  ނވުތަަ  އމްު  ފަރާތަށް 

އިޢުލާނގްެ މުއްދތަު ހަމވަެފއަިވާނމަަ، ކލުެރިފިކޝޭނަް ފމޯް ހުށހަަޅތާާ،  
ދުވހަުގެ ތެރގޭއަި ސލްޕިަކުން އނެްގނުް. ޢއާމްު    2ލަސްވގެނެް ރަސމްީ  

އިޢުލާނގްެ މުއްދތަު ހަމަވުމގުެ ކުރނިް ކުލެރފިިކޝޭަން ފޯމް ފުރހިމަަ  
ޙަ  ރަޖިސްޓަރއީއާި  ހުށހަަޅއަިފނިމަަ،  ވލާުވުމށަްވމުށަް  ކުރުމަށފްހަު 

ކއަުންސލިގްެ އިދރާާއަށް ޙޟާިރުވާނޖްހެޭ ތާރީޚއާި ގޑަި އަންގނާީ ޢއާމްު  
 ދވުހަގުެ ތެރގޭައެވެ.   02އިޢުލާނގްެ މއުްދަތު ހމަަވތާާ، ރަސްމީ 
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ޚިދުމތަަށް އެދި ހުށހަަޅފާއަިވާ ފޯމް ފރުިހަމވަެ، އިޢލުނާގުެ މއުްދަތު ހަމވަެ،   •
ދި ގޯތީގެ އިނވްަކިކށޮފްައިވާނަމަ، ރަސްމީ  ކްލެރިފިކޝޭނަް ފޯމް ހުށހަޅަާ އަ

 ދުވހަގުެ ތެރގޭއަި ޚދިުމތަް ފރޯުކށޮްދނޭް ވނާެއެވެ.   05

ގޯތި ޗެކކްުރއާރިު ގތޯގީެ އނިްވަކިކޮށފްއަި ނުވާނަމަ ގތޯގީެ އިންވަކި ކުރުމަށް   •
 ދުވހަުގެ މއުދްަތެއް ލޔިމުުން ދިނނުް )ސލްިޕް ދކޫުރނުް(   10

ދީފަ - ކުރުމށަް  އިނވްަކި  އެކަނކްށޮް  ގތޯގީެ  ތާރޚީަށް  އިވާ ސްލޕިގްއަިވާ 
ކއަުންސލިގްެ އިދރާާއަށް އެންގުމނުް ޚިދމުތަގުެ މަރޙުލަތާއަް )މތަގީއަވިާ  
ކުރޔިށަް   ޚދިުމތަް  މގިތޮށަް  ގނެްދިޔުން.  ކރުިޔަށް  ގތޮުގެމތަިން( 
ގެނދްާނމަަ، އޢިލުނާުގެ މއުދްަތު ހަމަވެ، ކލުެރިފިކޝޭނަް ފޯމް ހުށހަޅެި  

ބދަލަގުަ އނިްވކަި  ތާރީޚގުެ  ގތޯީގެ  ގނުާނީ  މުއްދތަގުެ  ޚދިުމތަުގެ  އި 
 ކުރުމަށފްހަު ކއަުންސލިްގެ އދިރާާއަށް އެންގި ތރާީޚުން ފށެިގނެްނވެެ. 

ސްލޕިްގެ މުއްދތަުގއަި ގތޯގީެ އިނވްަކިކށޮްފއަި ނވުާނމަަ، އިނވްަކިކށޮްފއަި   •
ޖަވބާު  ލިޔުމނުް  ދވެނެްނތެްކަމށަް  ފރޯުކށޮް  ޚދިުމތަް  ސބަަބނުް    ނުވމުުގެ 

 ދިނނުް. 

ރަޖިސްޓަރއީއާި ބހެޭ މަޢލުޫމތާު ހޯދުމށަް ކރުި އޢިލުނާއާި ގުޅިގެން އއެވްެސް   •
ފަރާތަކނުް ރަޖިސްޓަރގީެ މޢަލުމޫާތު ލބިިފއަިވާކަމށަް ހުށހަަޅާފިނމަަ، ނުވތަަ  
ކުލެރިފިކޝޭނަް ފޯމގުއަި ރޖަިސްޓރަީ ރހަުނުކށޮފްއަިވނާމަަ، އއެވްެސް މލާީ  

ބޔަާންކށޮްފއަި  ހއަްދައިދެވނެް  އިދރާާއަކުން  ރަޖިސްޓރަީ  އލަނުް  ވާނމަަ، 
ގތޯގީެ   މަޢލުމޫާތު  ހޯދފާއަިވާ  ގތޮުން  ގުޅޭ  ރަޖސިްޓަރއީއާި  ނެތްކމަާއި، 

 ވެރިފަރތާށަް ލޔިމުުން ފރޯުކށޮް ދނިުން. 
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 މގަު ބަނދްުކުރުމގުެ ހުއްދަ ދކޫުރުން 

33 
މގަު  

ބަންދކުުރުމގުެ  
 ހުއްދަ ދކޫުރނުް 

ބަނދްުކުރުމގުެ ހުއްދއަށަް އެދި މގަު ބނަްދކުުރުމަށް ބޭނނުވްާ ދވުހަުގެ  މަގު   •
ޚިދމުތަށަް އެދި ކއަނުްސލިް އިދރާާއަށް ފމޯް    3ރަސްމީ   ކުރިން  ދވުހަުގެ 
 ހުށަހެޅުން. 

 ހުއްދަ/ބޯޑު ދކޫުރުމަށްޓކައަި ބޭނނުްވާ ފީ ދއެްކުން  •

ނދްުކރުާ ހުއްދަ/  ބޯޑއާި ޙަވލާވުާ ޝީޓްގއަި ނމައާި ސއޮި ކުރުމަށްފހަު މަގު ބަ •
 ބޯޑއާި ހަވލާވުުން 

ސަރަޙއަދްު   • ހަމވަމުުން  ވަގުތު  ދެވިފއަވިާ  ހުއްދަ  ބނަްދކުުރުމަށް  މަގު 
 ސާފުކޮށް ހުއްދަ ބޑޯު ކއަުނސްިލް އިދރާާއަށް ޙަވލާކުުރނުް 

 މގަު ކޮނުމގުެ ހުއްދަ ދކޫުރނުް 

34 
މގަު ކޮނުމގުެ  
 ހުއްދަ ދކޫުރނުް 

  3ހއުްދައަށް އދެި މގަު ކޮނުމށަް ބޭނނުވްާ ދުވހަުގެ ރަސްމީ  މަގު ކޮނމުުގެ   •
 ދުވހަުގެ ކުރިން ޚިދމުތަށަް އެދި ކއަުންސިލް އދިރާާއަށް ފޯމް ހުށހަެޅނުް. 

ދިރާސކާުރުމަށފްހަު   • ސބަބަު  ހުށހަަޅާފއަވިާ  ދޫކުރުމށަް  ހުއްދަ  މަގުކޮނުމގުެ 
 ހުއްދަ ދކޫުރުން 

ކޕޮީ   • ހުއްދއަގިެ  ދޫކރުާ  ޚދިުމތަްދޭ  މަގުކޮނުމށަް  ކބޭލަޓްީވީގެ  އިންޖނީުގެ، 
 ފަރާތތްކަަށް ލޔިމުުން ޙވަލާކުުރުން 

 އިމާރާތްކުރުމގުެ ހުއްދަ ދޫކރުުން 

35 
އިމާރާތްކުރުމުގެ  
 ހުއްދަ ދޫކުރުން 

އިމާރާތްކުރުމގުެ ހއުްދައަށް އެދި ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފމޯް ކއަުންސިލް އިދރާާއަށް   •
 ހުށަހެޅުން. 

އިމާރާތްކުރުމގުެ ހުއްދަ ދޫކރުުމުގެ ކުރނިް ބލަނަޖްހެޭ އެންމހެާ ކަންކަން ބލަާ   •
 ހުއްދަ ދކޫުރުމަށް ކނަޑއަެޅފިއަިވާ ރޓޭުން ފީ ނެގުމށަްފހަު ހުއްދަ ދކޫުރުން 
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 ދަނޑުވރެިކމަަށް ބިންދކޫުރުން 

36 
ދަނޑުވެރިކަމަށް  

 ބނިްދޫކުރުން 
 ފރުިހަމަކށޮް ހުށހަެޅނުް ދަނޑވުރެިކަމަށް ބނިް ދކޫުރާ ފޯމް   •
 ބިމއާި ޙވަލާުވެ އއެްބސަްވމުގުއަި ސއޮކިުރުން  •

 ވެލި އަކރިި ގނާގެމުގުެ ހއުދްަ ދކޫުރުން 

37 
ވެލި އަކިރި  

ގނާެގުމުގެ ހުއްދަ  
 ދޫކުރުން 

އިދާރއާށަް   • ކއަުނސްިލް  ފޯމް  އެދި  ހދޯުމަށް  ހުއްދަ  މިނިސޓްރްީއިން 
 މިނސިޓްރްީއަށް ފޮނވުނުް ހުށހަެޅުމުން އެ ފޯމް  

 ކއަުންސިލުން ވިއްކާ ތަކއެޗްއަް އެދޭ ފމޯް 
ކައުންސިލުން ވިއްކާ ތަކެއްޗައް   38

 އެދޭ ފޯމް 
ދވުހައެްގެ   • ކޮނމްެ  ށް   14:00އނިް    8:00ރަސްމީ 

ކއަުންސިލް އިދާރގާެ ކއަުނޓްަރުން ފމޯް ބަލއަގިަނވެނޭއެެވެ. 
 އީމެއިލްގެ ޒަރީޢއާނިްވސެް ފމޯު ހުށަހެޅިދނާެއެވެ.  

 

 އެނއަުންސްމނަްޓް ގވޮނުް 
ދވުހައެްގެ   • އެނައުންސްމނަްޓް ގވޮުން  39 ކޮނމްެ  ށް   14:00އނިް    8:00ރަސްމީ 

ކއަުންސިލް އިދރާާއަށް ލޔިނުް ގެނންަ އެނއަުނސްްމނަްޓތްއަް 
 ގޮވމުުގެ އިންތޒިމާް ހަމހެިގނެް ދނާެއެވެ.  

ގނެންަ   • ފަރާތތްކަުން  އަމިއްލަ  އިދާރތާަކުނންއާި  ރަސްމީ 
އެނއަުންސމްަންޓް ތއަވްެސް ގވޮޭނީ ޒިނމްާ ވާނެ ފަރތާއެްގެ 

 ސޮއި ކޮށްފއަވިާ ނމަައެވެ. 
ވަގތުުތަ • ބަނދްު  ގވޮމުަށް  އޮފީސް  އެނއަުންސމްަންޓއެް  ކގުއަި 

އކެަން   ވރެިޔަކަށް  އިދާރާގެ  ކއަުންސލިް  ނަމަ  ބޭނނުވްާ 
އިނތްޒިާމް  ގތޮުވުމގުެ  އނެއަުންސމްނަްޓް  އެންގމުުން 

 ހަމަޖހެިގނެް ދނާެއެވެ.  
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 ޕްރީސުކޫލް ފޯމް ބަލއަގިތަުން 
ދވުހައެްގެ   • ޕްރީސުކޫލް ފޯމް ބަލައިގތަުން  40 ކޮނމްެ  ށް   14:00އނިް    8:00ރަސްމީ 

ކއަުނޓްަރުން ފޯމް ބަލއަގިނަެވނޭއެެވެ.  އިދާރާގެ  ކއަުންސލިް 
 އީމެއިލްގެ ޒަރީޢއާނިްވސެް ފމޯު ހުށަހެޅިދނާއެެވެ.   

 
 


